Ziircher Steuerbuch Nr. 33/102
Abrechnungs- und

Meldewesen der

Gemeindesteueramter

Weisung der Finanzdirektion
iiber das Abrechnungs- und Meldewesen
der Gemeindesteueriamter

(vom 28. April 2008)

Gestiitzt auf die §8§ 55-57 VO StG erlisst die Finanzdirektion nach-
stehende Vorschriften tiber die Abrechnung von Staats- und Gemein-
desteuern, die Ablieferung der Staatssteuern und die Kontrolle des
Steuerbezuges.

A. Rechnungsabschliisse

Grundlage fiir die Rechnungsabschliisse bilden die Zusammen- 1
ziige und Totalkumulationen gemiss Weisung der Finanzdirektion
iiber die Fiihrung der Steuerregister in den Gemeinden.

I. Jahresabrechnung (JA)

Das Steuerregister des laufenden Jahres ist per Ende des Kalen- 2
derjahres abzuschliessen. In der Abrechnung sind die Aufwendungen
und Ertrége, die Entschiddigungen gemiss Beschliissen des Regie-
rungsrates und der Finanzdirektion iiber die Kostentragung durch
Kanton und Gemeinden im Steuerverfahren und die daraus resultie-
renden Geldfliisse (Ablieferungen) der Gemeinden und der staatlich
anerkannten Kirchgemeinden auszuweisen.

II. Solléinderungs- und Restanzenabrechnung (SR)

Es sind jéhrlich per Ende des Kalenderjahres Solldinderungs- und 3
Restanzenabrechnungen zu erstellen, die alle Verdnderungen der indi-
viduellen Konten seit der letzten Abrechnungsperiode enthalten. Es
ist die gleiche Gliederung wie in der Jahresabrechnung vorzunehmen.

III. Entschiidigungen an die Gemeinden

Die Gemeinden haben iiber die ihnen zustehenden Entschiddigun- 4
gen zusammen mit der Jahres- bzw. Sollinderungs- und Restanzenab-
rechnung jéhrlich abzurechnen.

Die Weiterverrechnung von Kosten in Form einer pauschalen Pro- 5
vision zulasten der iibrigen Gemeinden und staatlich anerkannten
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Kirchgemeinden ist gemiss § 8 des Finanzhaushaltsgesetzes (FHG
[Kostenverursacherprinzip]) zuldssig. Sie betrdgt 1-3% des Brutto-
oder Nettosolls der Jahresabrechnung (JA), bzw. vom Mehr- oder Min-
derbetrag der Sollinderungs- und Restanzenabrechnung (SR), wobei
auch bei einem allfdlligen Minderbetrag die Provision zu belasten ist.

Fiir die Berechnung und die Erhebung der Bezugsentschiddigun-
gen bei den tibrigen Steuerabrechnungen konnen die gleichen Ansétze
angewendet werden.

IV. Aufteilung der Zahlungen und Sollminderungen

Samtliche Zahlungen, Zinsen, Erlasse, Abschreibungen und Re-
stanzen sind fiir alle Steuerpflichtigen auf Staat, Gemeinden und staat-
lich anerkannte Kirchgemeinden aufzuteilen.

Die Aufteilung kann iiber einen Verteilungsschliissel oder effektiv
erfolgen:

e Der Schliissel (Verteilungsschliissel) stellt die Verhiltniszahl der
einzelnen Steuern (Gemeinden, Kirchgemeinden etc.) zum ge-
samten Steuersoll dar. Der Schliissel ist mindestens auf drei Stel-
len nach dem Komma auf- oder abzurunden. Massgebend fiir die
Berechnung des definitiven Schliissels sind die Sollbetrige geméss
Jahresabrechnung. Per Ende Juni ist ein vorldufiger Verteilungs-
schliissel des laufenden Jahres zu ermitteln. Er dient als Grundlage
fiir die Ablieferungen von Steuerguthaben an den Staat im laufen-
den Jahr.

e Die effektive Aufteilung stiitzt sich auf die direkte Erfassung von
Zahlungen, Riickzahlungen, Zinsen und Sollminderungen jeder
steuerpflichtigen natiirlichen und juristischen Person, deren Bu-
chungen steuerfussgerecht in einer separaten Steuerbuchhaltung
festgehalten werden, ab.

B. Monatliches Meldewesen

Die Gemeinden melden dem kantonalen Steueramt, Dienstabtei-
lung Inspektorat, fiir die laufende Steuerperiode sowie fiir alle dlteren
noch nicht definitiv abgeschlossenen Steuerperioden monatlich:

—  Steuersollmeldung iiber die einfache Staatssteuer

— alle eingegangenen Staatssteuern, reduziert um die der Gemeinde
zustehenden Gemeindeanteile an Quellensteuern und Nachsteu-
ern

- die geltend gemachten Verrechnungssteuern (Randziffer 19)
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— die bisherigen Ablieferungen an Staatssteuern an die Staatskasse
sowie die zu tdtigenden a conto Ablieferungen.

Die Meldungen sind per Ende eines jeden Monats zu erstellen. 9
Sie haben bis spétestens am 15. des folgenden Monats im Besitz der
Dienstabteilung Inspektorat zu sein.

C. Ablieferung der Steuern
I. Staatssteuern

Die Dienstabteilung Inspektorat des kantonalen Steueramtes ist 10
die Verrechnungsstelle fiir den Geldfluss zwischen Kanton und Ge-
meinden, der auf den Staatssteuern, Verrechnungssteuern, Quellen-
steuern und Nachsteuern beruht. Guthaben und Schulden werden
grundsétzlich verrechnet.

Die Abrechnungssaldi aus der Jahresabrechnung und den SR-Ab- 11
rechnungen sind bis spétestens Ende Januar des folgenden Jahres an
die Staatskasse zu iiberweisen.

Nach Verrechnung sind die Staatssteuerbetreffnisse aus den Mo- 12
natsmeldungen der Staatskasse bis spétestens per Valuta des dem Ab-
rechnungsmonat folgenden 25. Tages zu iiberweisen.

Fiir die Ablieferungen der Steuerbetreffnisse an die Schul- und 13
Kirchgemeinden sind die gleichen Termine zuléssig.

Verbleiben nach Verrechnung der kumulierten Saldi aller Steuer- 14
perioden weniger als Fr. 10 000.— an monatlich ablieferungspflichtigen
Staatssteuern, diirfen diese auf den Folgemonat iibertragen werden
und miissen nicht abgerechnet werden.

Bei verspiteter Ablieferung kann die Gemeinde mit Verzugszin- 15
sen belastet werden (§ 56 Abs. 2 VO StG).

Eine Verrechnung von Guthaben des Staates aus Staatssteuerzah- 16
lungen mit Guthaben der Gemeinden aus Staatsbeitrdgen oder ande-
ren Guthaben bei kantonalen Direktionen ist nicht zuléssig.

Zahlungen zu Gunsten der Staatskasse des Kantons Ziirich sind 17
unter Angabe der Zweckbestimmung an die Ziircher Kantonalbank,
deren Filialen oder Agenturen oder ausnahmsweise auf das Postkonto
der Staatskasse zu leisten.
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Ein Guthaben der Gemeinde in einem Jahr kann mit Guthaben
des Staates fiir andere Jahre verrechnet oder bis zur néichsten Abrech-
nung stehen gelassen werden. Solche Guthaben werden nicht verzinst.

II. Verrechnungssteuern

Die Gemeinden haben die von den Steuerpflichtigen geltend ge-
machten Verrechnungssteuern (getrennt nach Jahren, in denen sie ver-
rechnet wurden) monatlich der Dienstabteilung Inspektorat des kan-
tonalen Steueramtes zu melden. Diese nimmt die Verrechnungen vor.
In gleicher Weise rechnet sie monatlich mit der Eidgenossischen Steu-
erverwaltung ab.

Das Gemeindesteueramt erstellt iiber jede Abrechnungsperiode,
in der Regel monatlich, eine Verrechnungssteuer-Abrechnung. In die-
ser Abrechnung sind die Namen und Adressen der Steuerpflichtigen,
das Filligkeitsjahr und die Betrige aufzufiihren. Die aufgefiihrten Be-
trdge haben mit der Geldanforderung gegeniiber der Dienstabteilung
Inspektorat des kantonalen Steueramtes bzw. gegeniiber der Eidge-
nossischen Steuerverwaltung iibereinzustimmen.

Die Detaillisten zu den geltend gemachten Verrechnungssteuern
sind — nur auf Verlangen — der Dienstabteilung Inspektorat einzurei-
chen.

Ubersteigen Verrechnungssteuer-, Quellensteuer- und Nachsteu-
erguthaben der Gemeinde die dem Staat geschuldeten Staatssteuerbe-
treffnisse, bleiben diese Guthaben grundsétzlich bis zur ndchsten Mo-
natsabrechnung bestehen. Die Guthaben werden nicht verzinst. Auf
Gesuch hin kann die Gemeinde jedoch bei der Dienstabteilung In-
spektorat des kantonalen Steueramtes die ganze oder teilweise Riick-
forderung des Guthabens beantragen. Das Gesuch muss ausreichend
begriindet sein.

1I1. Quellensteuer

Die Dienstabteilung Quellensteuer des kantonalen Steueramtes
stellt den Gemeinden per Ende Mérz, Ende Juni, Ende September und
Ende Dezember des Kalenderjahres die Abrechnungen iiber Gutha-
ben und Riickforderungen des Gemeindesteueranteils der Quellen-
steuer zu (provisorische Quartalsabrechnungen). Ende Juni erhalten
die Gemeinden gleichzeitig die definitive Quellensteuerabrechnung
des Vorjahres.
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I'V. Nachsteuern

Die Dienstabteilung Inventarkontrolle/Erbschaftssteuer des kan- 23
tonalen Steueramtes stellt den Gemeinden periodisch die Abrechnung
iber Guthaben und Riickforderungen des Gemeindesteueranteils der
Nachsteuer zu.

D. Formulare

Fiir die Rechnungs- und Monatsabschliisse sind die vom kantona- 24
len Steueramt festgesetzten Formulare «Jahresabrechnung iiber den
Bezug der Staats- und Gemeindesteuern» und «Abrechnung iliber die
Staats- und Gemeindesteuer-Solldnderungen und Restanzen» zu ver-
wenden.

E. Kontrolle des Steuerbezuges durch die Dienstabteilung Inspektorat

Die Dienstabteilung Inspektorat des kantonalen Steueramtes 25
iberpriift durch Stichproben die Steuerregister, Einschitzungsein-
trige und Steuerrechnungen, Steuerabrechnungen, Ablieferungen,
Sollminderungen sowie das gesamte Umfeld des Steuerbezuges.

Der Dienstabteilung Inspektorat ist Einsicht in simtliche Register 26
und Akten zu gewédhren, namentlich in Buchhaltungen, Abschliisse
und Bezugsunterlagen. Diese sind auszugsweise in geeigneter Form
auszudrucken oder durch technische Hilfsmittel zugéinglich zu ma-
chen.

Die Dienstabteilung Inspektorat ordnet die Nachforderung oder 27
Riickerstattung von unterbliebenen bzw. unvollstéindigen Beziigen an.
Ferner iiberpriift sie im Rahmen der Vorschriften den Geldfluss.

Die Dienstabteilung Inspektorat stellt fiir Dienstleistungen Rech- 28
nung, sofern:

e die Tatigkeiten bei Missstdanden den Rahmen der tiblichen Kon-
trolltatigkeit tibersteigen;

e cine Gemeinde trotz Mahnung die Bezugsvorschriften missachtet;
e Dbewilligte Auftragsarbeiten ausgefiihrt werden.
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F. Inkrafttreten

Diese Weisung gilt ab 1. Januar 2009 und ersetzt die Weisung der
Finanzdirektion iiber das Abrechnungswesen der Gemeindesteueram-
ter vom 18. April 2006.

Ziirich, den 28. April 2008
Finanzdirektion

Dr. Ursula Gut-Winterberger
Regierungsritin





