
 

  

Kanton Zürich 
Sicherheitsdirektion 
Kantonales Sozialamt 
 
30. November 2023 
1/5 

 

 

Schritt für Schritt Anleitung: Erfassen einer Organisa
tion für SEBE Digital 

Damit Sie SEBE Digital verwenden können, müssen Sie zuerst Ihre Organisation registrie
ren und anschliessend Ihre Mitarbeitenden erfassen.  

Schritt 1: Login mit AGOV 

Um Ihre Organisation zu erfassen, rufen Sie folgenden Link auf:  

https://organizations.services.zh.ch/ 

Dann erscheint folgender Screen. Wählen Sie «AGOV». 

 

Melden Sie sich mit Ihren persönlichen AGOV-Login-Daten an. Falls Sie kein Login haben, 
erstellen Sie zuerst ein Konto. Das Konto wird für die Person, nicht für die Organisation er
stellt. Weitere Informationen und Unterstützung zum AGOV-Login finden Sie hier.   

https://organizations.services.zh.ch/
https://www.help.agov.admin.ch/portal/kb?btn=61&id=47
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 Schritt 2: Erfassung der Organisation 

Nach dem Login können Sie Ihre Organisation erfassen. Klicken Sie dafür auf «Organisa
tion erstellen» 

 

Füllen Sie danach alle Felder aus. Sie können Ihre Organisation auch im UID suchen. Kli
cken Sie danach auf «Organisation erstellen». 

  



 
Kantonales Sozialamt 
3/5 

 

 

Schritt 3: Mitarbeitende erfassen und Rollen zuweisen 

Erfassen Sie die Mitarbeitenden, die SEBE Digital nutzen, und weisen Sie Ihnen eine Rolle 
zu. Je nach Rolle haben die Mitarbeitenden auf unterschiedliche Bereiche in SEBE Digital 
Zugriff.  

SEBE Digital umfasst drei Bereiche: 
− Anerkennung: Gesuche stellen und eingereichte Gesuche einsehen. 
− Zusammenarbeit: Einsatzvereinbarungen abschliessen und Kündigungen mittei

len, Leistungen rapportieren, Cockpit zur Leistungserbringung einsehen und Zu
satzstunden aktivieren.  

− Organisation: Übersicht über alle Leistungen einsehen sowie Excel-Exporte über 
alle Einsatzvereinbarungen und Leistungen bestellen. 

Die beiden Rollen haben auf folgende Bereiche Zugriff: 
Administrator: 

✓ Anerkennung 
✓ Zusammenarbeit 
✓ Organisation 

Mitarbeiter: 
✓ Zusammenarbeit 

Um Mitarbeitende zu erfassen, klicken Sie links im Menü auf «Mitarbeiter». Und dann oben 
rechts auf «Mitarbeiter einladen». 

 

Alle eingeladenen Mitarbeitenden erhalten eine E-Mail, in der Sie aufgefordert werden, die 
Einladung anzunehmen. Die Einladung muss von den Mitarbeitenden akzeptiert werden. 

Sobald die Mitarbeitenden die Einladung angenommen haben, können diese sich bei 
SEBE Digital unter folgendem Link anmelden: https://sebe-le.services.zh.ch  

https://sebe-le.services.zh.ch/
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Neue Mitarbeitende erfassen, Rollenzuweisung ändern 

Personen mit der Rolle «Administrator» können jederzeit weitere Mitarbeitende erfassen 
oder die Rolle von Mitarbeitenden ändern.  

Logen Sie sich in SEBE Digital ein, klicken Sie oben rechts auf Ihre Organisation und wäh
len Sie «Zürikonto». 

 

Sie gelangen auf die Übersicht Ihres Zürikonto. Dort navigieren Sie links auf «Mein Profil». 

 

Klicken Sie auf die Schaltfläche «weiter zur Organisationsverwaltung». 
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Sie erhalten eine Übersicht über alle Mitarbeitenden inklusive deren Rolle. 

 

 

 

Wählen Sie ein:e Mitarbeiter:in, können Sie dort die Rolle ändern 

 

________________________________________________________________________ 

Unklarheiten? 

Sie erreichen uns Montag bis Freitag unter info-sebe@sa.zh.ch. Sie können uns auch an
rufen unter 043 259 51 30. Unsere Telefonzeiten sind Montag bis Donnerstag 13.30 Uhr 
bis 16.30 Uhr. 

Anne Muster 

mailto:info-sebe@sa.zh.ch
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