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Fragen und Antworten zur Einsatzvereinbarung
(Ambulante Anbietende)

Das Wichtigste zur Einsatzvereinbarung

Mit der Einsatzvereinbarung regeln Sie gemeinsam mit einem Menschen mit Behinderung
die Rahmenbedingungen flir Begleitung und Betreuung. In den dazugehoérigen Anhangen
legen Sie Umfang und Inhalt der Begleitung und Betreuung fest. Menschen mit Behinde-
rung kdnnen einen bis drei Voucher haben: «Alltag und Privatleben», «Freizeit und Gesell-
schaft» sowie «Zukunft und Veranderung». Damit Menschen mit Behinderung bei lhnen
einen Voucher einlésen kénnen, eréffnen Sie in SEBE Digital eine «Zusammen-
arbeit» mit diesem Menschen und erstellen die Einsatzvereinbarung inkl. Anhang fiir
den Voucher. Fiir jeden weiteren schliessen Sie in derselben «Zusammenarbeit»
einen zusitzlichen Anhang ab (vgl. Seite 3). Anderungen oder die Mittelung von
Klndigungen konnen Sie ebenfalls in SEBE Digital vornehmen (vgl. Seite 13).

Was ist fiir die Freigabe der Einsatzvereinbarung und Anhange zu beachten?

— Zum Zeitpunkt des giiltig ab-Datums der Anhange missen der Voucher des
Menschen mit Behinderung und lhre Leistungsvereinbarung glltig sein.

— Ein Mensch mit Behinderung kann héchstens so viele Stunden vereinbaren, wie er
auf seinem Voucher hat. Bitte beachten Sie: Menschen mit Behinderung kénnen
Stunden auf mehrere ambulante Anbietende und Privatpersonen verteilen.

— Ein Mensch mit Behinderung kann nur Zusatzstunden oder ein Nachtpikett verein-
baren, wenn er dafiir einen Anspruch auf dem Voucher «Alltag und Privatleben» hat.

— Sie kénnen nur diejenigen Leistungen und Settings vereinbaren, die Sie mit dem
Kantonalen Sozialamt in der Leistungsvereinbarung vereinbart haben.

— Ergénzen oder andern Sie im ausgedruckten Dokument nichts handschriftlich.

Wir empfehlen Ihnen das Kapitel «Einsatzvereinbarung und Anhédnge in SEBE Digital
erstellen» (Seiten 3-4) zu lesen und den Rest des Dokuments punktuell bei Unklar-
heiten beizuziehen.! Sie finden zu jedem Punkt, den Sie gemeinsam mit dem Menschen
mit Behinderung regeln, Ausflihrungen (vgl. Inhalt auf der nachsten Seite). Im Anhang Il ab
Seite 17 finden Sie einen Uberblick tiber SEBE Digital.

Haben Sie eine Frage?

Rufen Sie uns an:

Die Telefonnummer ist: 043 259 51 30.

Von Montag bis Donnerstag kénnen Sie von 13.30 Uhr bis 16.30 Uhr anrufen.
Oder schreiben Sie uns eine E-Mail:

info-sebe@sa.zh.ch

" Damit Sie das Dokument punktuell hinzuziehen konnen, sind einige Wiederholungen im Dokument.



tel:0041432595130
http://mailto;info-sebe@sa.zh.ch/
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Einsatzvereinbarung und Anhange in SEBE Digital erstellen

Mit der Einsatzvereinbarung regeln Sie gemeinsam mit einem Menschen mit Behinderung
die Rahmenbedingungen fur die Begleitung und Betreuung. In den dazugehdrigen
Anhangen legen Sie flr jeden Voucher den Umfang und Inhalt der Begleitung und
Betreuung fest. Pro Menschen mit Behinderung haben Sie 1 Einsatzvereinbarung und
bis zu 3 Anhange.

Wo koénnen Sie eine Einsatzvereinbarung und den ersten Anhang erstellen?

Die Einsatzvereinbarung und Anhange erstellen Sie auf SEBE Digital. Daflir gehen Sie in
die «Zusammenarbeit».

Startseite SEBE Digital:

Ubersicht Willkommen auf SEBE Digital fiir ambulante
Anerkennung Anbietende und Privatpersonen

Hier konnen Sie ein Gesuch um SEBE-Anerkennung (Beitragsberechtigung) stellen sowie Dokumente im Rahmen des
Erstgesuchs nachreichen. Hier konnen Sie auch lhre bereits erfassten Daten einsehen.

Organisation

Anerkennung anzeigen -

Zusammenarbeit
Hier finden Sie alles zur Zusammenarbeit mit einem Menschen mit Behinderung:

* Einsatzvereinbarungen: Sie konnen Vertréage fiir die Begleitung und Betreuung abschliessen.

¢ Leistungsreporting: Sie kénnen erbrachte Leistungen erfassen.

¢ Cockpit Leistungserbringung: Sie kénnen nachschauen, wie viele Stunden Begleitung und Betreuung Sie erbracht
haben.

Zusammenarbeit anzeigen -

Unter «Zusammenarbeit» konnen Sie eine neue Zusammenarbeit starten, indem Sie
eine Einsatzvereinbarung und den ersten Anhang erfassen. Klicken Sie dafir auf
«Neue Einsatzvereinbarung erfassen».

Ubersicht Zusammenarbeit (iber alle Menschen mit Behinderung in SEBE Digital:

Ubersicht Zusammenarbeit mit dem Menschen mit
Anerkennung Behinderung
Zusammenarbeit Zusammenarbeit starten: Einsatzvereinbarung und erster Anhang erfassen >
Organisation /
B hende Z beit
Neue

Filter (Vorname, Nachname) O‘

Zusammenarbeit

11 Datensétze Sortieren nach: Zuletzt bearbeitet v

Zusammenarbeit Nevin Test
Erstellt am 25.08.2025 Zuletzt bearbeitet am 27.02.2026 Case-ID 95db73a0
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Wo konnen Sie weitere Anhange erstellen?

Mdéchte der Mensch mit Behinderung bei Ihnen mehrere Voucher einlésen, erstellen Sie
weitere Anhange. Bitte beachten Sie: Sie erstellen die weiteren Anhange ohne
Einsatzvereinbarung in der bestehenden Zusammenarbeit. Flir weitere Anhange gehen
Sie im Bereich «Zusammenarbeit» zur Liste «Bestehende Zusammenarbeit». Wahlen Sie
dort den Menschen mit Behinderung, fiir den Sie einen weiteren Anhang erstellen wollen.

Ubersicht Zusammenarbeit iiber alle Menschen mit Behinderung in SEBE Digital:

- - -
Obersicht Zusammenarbeit mit dem Menschen mit
-
Anerkennung Behlnderung
Zusammenarbeit Zusammenarbeit starten: Einsatzvereinbarung und erster Anhang erfassen -
Organisation
B hende Z beit
Filter (Vorname, Nachname) O\
11 Datensétze Sortieren nach: Zuletzt bearbeitet ~ ~
Bestehende Zusammenarbeit Nevin Test
Zusammenarbeit Erstellt am 25.08.2025  Zuletzt bearbeitet am 27.02.2026  Case-ID 95db73a0 -

In der Zusammenarbeit mit dem entsprechenden Menschen klicken Sie auf «Zusatzlichen
Anhang erfassen», damit Sie fir die weiteren Voucher Vereinbarungen festhalten kénnen.

Ubersicht Zusammenarbeit mit einem Menschen mit Behinderung in SEBE Digital:

Letzte Bearbeitung: 04.09.2025 11:25 @)

Zusammenarbeit Nevin Test

Ubersicht

Anerkennung

Neue Leistung erfassen >
Zusammenarbeit

Organisation Zusétzlichen Anhang erfassen d

Zu beachten bei Anderungen von Einsatzvereinbarungen oder  cinblenden
Anhingen

v

Wie kdnnen Sie eine Einsatzvereinbarung und Anhange erstellen?

Wenn Sie mit einem Menschen mit Behinderung eine Zusammenarbeit starten, erfassen
Sie zuerst im Bereich «Zusammenarbeit» die Einsatzvereinbarung zusammen mit dem
ersten Anhang (val. Seite 3). Méchte der Mensch mit Behinderung mehrere Voucher bei
Ihnen einsetzen, erstellen Sie weitere Anhange ohne Einsatzvereinbarung. Daflr wahlen
Sie unter «Bestehenden Zusammenarbeit» den Menschen mit Behinderung aus (val. Seite
4). Fir die Erfassung flihren Sie folgende Schritte aus:
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Mensch mit Behinderung erfassen.

Daten fiir die Einsatzvereinbarung erfassen.

Daten fiir den ersten Anhang zum ersten Voucher erfassen.

Dokumente erstellen und unterschreiben. Die erfassten Daten (= digitale Vertrage)
dem Kantonalen Sozialamt einreichen.

5. Daten fiir weitere Anhange erfassen, sofern der Mensch weitere Voucher bei lhnen
einsetzen mdchte (vgl. Schritte 3 und 4).

rwbd -~

Hinweis: Es sind Zwischenspeicherungen empfohlen. Wenn Sie langer keine Anderung
vornehmen, lauft die Sitzung in SEBE Digital ab. Nicht gespeicherte Daten gehen verloren.

SEBE Digital Schritt 1: Mensch mit Behinderung erfassen

Sie erfassen zuerst den Menschen mit Behinderung mit seinem Namen, AHV-Nummer,
Geburtsdatum und Adresse. Die AHV-Nummer ist auf dem Voucher zu finden.

SEBE Digital Schritt 2: Daten flir die Einsatzvereinbarung erfassen
In der Einsatzvereinbarung regeln Sie folgende Punkte:

— Vertragsdauer der Einsatzvereinbarung (Ziffer 2)

— Kindigungsfrist fir die Einsatzvereinbarung und Anhange (Ziffer 3)
— Form der Begleitung und Betreuung (Ziffer 5)

— Zusatzliche Vereinbarungen (Ziffer 10)

Ausserdem geben Sie an, ob weitere Vertrage mit dem Menschen bestehen.

Wie ist die Vertragsdauer festzulegen?

Zum Zeitpunkt des gultig ab-Datums der Einsatzvereinbarung muss lhre
Leistungsvereinbarung gliltig sein.

Wie werden die Kiindigungsfristen der Einsatzvereinbarung geregelt?

Sie bestimmen gemeinsam mit dem Menschen mit Behinderung, ob die Kiindigungsfrist
einen, zwei oder drei Monate betragt. Die Kiindigungsfrist gilt fir die Einsatzvereinbarung
und die Anhange. Einzelne Anhange kdnnen unabhangig voneinander gekindigt werden.
Mit der Kiindigung der Einsatzvereinbarung verlieren die dazugehdrigen Anhange ebenfalls
ihre Gultigkeit. Sie melden die Kiindigung tiber SEBE Digital dem Kantonalen Sozialamt
(val. Seite 13).

Was wird unter dem Punkt «<Form der Begleitung» geregelt?

Die Begleitung und Betreuung finden im Einzelsetting im privaten Zuhause von Menschen
mit Behinderung im Sinne der aufsuchenden Sozialen Arbeit statt (ausser z.B. Begleitung
in der Freizeit, Einkaufen). Sofern ein Mensch mit Behinderung dies wiinscht, kénnen in
besonderen Situationen Begleitung und Betreuung per Telefon / online oder in Gruppen
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vereinbart werden. In einem solchen Fall missen Sie gemeinsam die Anlasse daflr in der
Einsatzvereinbarung festhalten.

Bitte beachten Sie: Sie missen Begleitung und Betreuung per Telefon / online oder in
Gruppen auch in der Leistungsvereinbarung vereinbart haben.

Fur was sind die «Zusatzlichen Vereinbarungen»?

Im Abschnitt «Zusatzliche Vereinbarungen» kénnen Sie gemeinsam allfallige weitere
Vereinbarungen abschliessen, die sich in der restlichen Einsatzvereinbarung nicht
abbilden lassen. Beispiele:

— Kommunikationsweg, (ber den Absagen erfolgen.
— Wie Sie bei einer Aufgabe oder in einer Krise genau vorgehen.

Die Vereinbarungen duirfen nicht im Widerspruch zur restlichen Einsatzvereinbarung
oder zur Wegleitung stehen.

Was wird unter dem Punkt «Weitere Vertrage» festgehalten?

Wenn Sie mit dem Menschen mit Behinderung weitere Vertrage wie beispielsweise
Spitexleistungen, Mahlzeitendienste, Mietvertrdge vereinbart haben, ist dies hier
festzuhalten.

Wie konnen Spesen geregelt werden?

Spesen, die Sie dem Menschen mit Behinderung in Rechnung stellen wollen, sind zu
vereinbaren. Hierfir kénnen Sie entweder Ziffer 10 «Zusatzliche Vereinbarungen»
nutzen oder ein separates Vertragsdokument erstellten.

Bitte beachten Sie: Flir den Arbeitsweg an den Wohnort des Menschen mit
Behinderung dirfen Sie ihm keine Spesen verrechnen.

Wie muss die Begleitung und Betreuung durch Personen aus dem nahen Umfeld des
Menschen mit Behinderung abgebildet werden?

Personen aus dem nahen Umfeld sind Privatpersonen, die angestellt sind, um einen
bestimmten Menschen mit Behinderung zu begleiten. Sie stehen mit diesem in einem
personlichen Verhaltnis (bspw. Eltern, weitere Angehdérige, Freunde, Nachbarn).

Ambulante Anbietender, die Personen aus dem nahen Umfeld anstellen wollen, missen
dies in der Leistungsvereinbarung mit dem Kantonalen Sozialamt festgelegt haben. Ist
diese Voraussetzung erfillt und ein Mensch mit Behinderung mdéchte sich von einer oder
mehreren, beim ambulanten Anbieter angestellten, Person(en) aus seinem nahen Umfeld
begleiten lassen, ist dies in der Einsatzvereinbarung festzuhalten; inkl. Angaben zur / zu
den begleitenden Person(en).
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SEBE Digital Schritt 3: Daten fiir die Anhdange erfassen

Nach der Erfassung der Einsatzvereinbarung leitet SEBE Digital Sie direkt in die Erfassung
des ersten Anhangs weiter. Mochte der Mensch mit Behinderung bei Ihnen mehrere
Voucher einldsen, erstellen Sie weitere Anhange. Bitte beachten Sie: Weitere Anhange mit
dem gleichen Menschen erstellen Sie ohne Einsatzvereinbarung in der bestehenden
Zusammenarbeit Uber «Zusatzlichen Anhang erfassen» (siehe Seite 4).

Im Anhang regeln Sie folgende Punkte:

— Glltigkeit des Anhangs (Ziffer 1)

— Voucher, ber den die Begleitung und Betreuung lauft (Ziffer 2)
— Inhalt der Begleitung und Betreuung (Ziffer 3)

— Umfang der Begleitung und Betreuung (Ziffer 4)

— Einsatzzeiten (Ziffer 5)

Wie konnen Sie die Gultigkeit der Anhdnge festlegen?

Zum Zeitpunkt des gultig ab-Datums der Einsatzvereinbarung missen der Voucher des
Menschen mit Behinderung und ihre Leistungsvereinbarung giiltig sein. Die Anhange
dirfen zudem nicht vor der dazugehorigen Einsatzvereinbarung gliltig sein.

Sie kdnnen einen Anhang unbefristet oder befristet ausstellen. Wenn ein Voucher befristet
ist, darf der Anhang hochstens gleich lang gliltig sein. Bitte beachten Sie: Der Voucher
«Zukunft und Verénderung» ist immer befristet.

Wo befindet sich die Referenznummer?

In den Anhangen muss die Referenznummer des dazugehdrigen Vouchers eingetragen
werden. Der Mensch mit Behinderung kann die Referenznummer auf dem Voucher-
Dokument oder in SEBE Digital im Bereich «Einsatzvereinbarung» finden. Die
Referenznummer besteht aus zehn Ziffern und beginnt mit 1.

Auszug Voucher-Dokument, das der Mensch mit Behinderung mit der Verfligung erhélt:

Voucher Alltag & Privatieben

Sie kdnnen diesen Voucher fir Begleitung und Betreuung einsetzen.
Sie nehmen diesen Voucher zum Anbietenden mit oder Sie geben dem Anbietenden Aus-
kunft iber den Voucher.

Ihre persoénlichen Informationen

Ihr Name ist:

IMxoex Muster

lhre AHV-Nummer lautet:
T4 2000 J000K 0K

Die Informationen zum Voucher

Die Informationen zum Voucher brauchen Sie, um Einsatzvereinbarungen mit Anbietenden
abzuschliessen. Sie konnen den Voucher bei einem oder mehreren Anbietenden einset-
zen. Sie dirfen aber nicht mehr Stunden vereinbaren als in der Hohe lhres Vouchers. Auf
SEBE Digital kinnen Sie nachschauen, wie viele Stunden Sie vereinbart haben.

Die Referenznummer dieses Vouchers lautet:
1000000101
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Ausschnitt Bereich «Einsatzvereinbarung» SEBE Digital flir Menschen mit Behinderung:

Einsatzvereinbarungen zum
Voucher Alitag und Privatieben

lhr Voucher

Die Hohe des Voucher betragt pro Kalenderjahr 264 Stunden 0 Minuten

Sie haben Anspruch auf ein Nachtpikett Ja

Weitere Informationen zum Voucher ausblenden ~
Dieser Voucher ist Aktiv
Die Identifikations-Nummer lautet 1000000101

Wie legen Sie den Inhalt der Begleitung und Betreuung fest?

Menschen mit Behinderung kénnen Leistungen im «Wohneny, in «Gesundheit und
Selbstfiirsorge», in «Familie, Freundschaft und Sexualitaty, in der «Arbeitgeberrolle fiir den
Assistenzbeitrag der IV» oder in der «Freizeit» beziehen. Je nach Voucher sind
unterschiedliche Leistungen moéglich. Tauschen Sie sich mit dem Menschen mit
Behinderung Uiber seinen Bedarf aus und besprechen Sie mit ihm, welche Leistungen er
von lhnen erhalten méchte. Bitte beachten Sie: Sie kdnnen nur diejenigen Leistungen mit
dem Menschen mit Behinderung vereinbaren, die Sie mit dem Kantonalen Sozialamt in der
Leistungsvereinbarung vereinbart haben.

Leistungen nach Voucher
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Wie legen Sie die Anzahl Stunden fest?

Um die Stunden gemeinsam mit dem Menschen mit Behinderung festzulegen, beachten
Sie folgendes:

— Der Mensch mit Behinderung kann héchstens so viele Stunden vereinbaren, wie er
auf seinem Voucher hat. Er kann die Stunden auf mehrere ambulante Anbietende
und Privatpersonen verteilen. Der Mensch mit Behinderung kann in SEBE Digital
nachschauen, wie viele Stunden er noch vereinbaren kann.

— Sie kdnnen mit dem Kantonalen Sozialamt pro Kalenderjahr hochstens die Stunden
gemass lhrer Leistungsstufe abrechnen.

Bei den Vouchern «Alltag und Privatleben» sowie «Freizeit und Gesellschaft» geben Sie
die vereinbarten Stunden pro Kalenderjahr an. Wenn Sie die Leistungen nicht Giber ein
ganzes Kalenderjahr erbringen, bspw. weil die Zusammenarbeit im Verlauf des Jahres
beginnt, stehen dem Menschen mit Behinderung fiir das angebrochene Jahr weniger
Stunden zur Verfiigung. Beim Voucher «Zukunft und Veranderung» vereinbaren Sie die
Stunden flir den gesamten Zeitraum, in dem der Anhang gliltig ist.

Die durchschnittlichen Stunden pro Monat werden automatisch berechnet. Es handelt sich
hierbei um einen Richtwert. Der Mensch mit Behinderung kann von |hnen in einem Monat
weniger oder mehr Leistungen beziehen. Voraussetzung ist, dass der Mensch mit
Behinderung geniigend Stunden auf seinem Voucher-Konto hat. Als Anbieter tragen Sie
die Verantwortung, dass Sie bezogen auf das Kalenderjahr maximal im vereinbarten
Umfang Leistungen erbringen. Hierfiir steht lhnen in SEBE Digital ein «Cockpit
Leistungsreporting» zur Verfiigung (vgl. «Fragen und Antworten zum Leistungsreproting»).

Wie sind Zusatzstunden im Anhang zu regeln?

Im Voucher «Alltag und Privatleben» kénnen Zusatzstunden festgehalten sein. Diese
Stunden kann der Mensch mit Behinderung in einer Phase mit stark erhéhtem Bedarf
monatlich zusatzlich beziehen, beispielsweise wahrend einer psychischen Krise oder einer
behinderungsbedingt voriibergehend starken Verschlechterung seines Zustandes.

Der Mensch mit Behinderung entscheidet, wer in einer solchen Phase die Zusatzstunden
erbringen soll. Er kann die Zusatzstunden ebenfalls auf mehrere ambulante Anbietende
und Privatpersonen verteilen. In der Einsatzvereinbarung halten Sie fest, ob und wie viele
der Zusatzstunden Sie leisten werden.

Wenn der Mensch mit Behinderung die Zusatzstunden braucht, missen sie aktiviert
werden. Im Anhang «Alltag und Privatleben» halten Sie fest, ob Sie die Zusatzstunden
aktivieren dirfen. Der Mensch mit Behinderung kann in anderen Einsatzvereinbarungen
weitere Anbietende oder Privatpersonen dafiir bestimmen.

Wenn Sie im Anhang «Alltag und Privatleben» dazu berechtigt sind, kénnen Sie die
Zusatzstunden direkt in SEBE Digital aktivieren. Eine Anleitung finden Sie in «Fragen und
Antworten zum Leistungsreproting».
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Wie vereinbaren Sie die Einsatzzeiten?

Sie vereinbaren gemeinsam mit dem Menschen mit Behinderung, wann Sie Einsatze
leisten. Das kdnnen Sie unterschiedlich festlegen. Beispiele:

— Woéchentlich 4 Stunden — die Termine werden in der Vorwoche vereinbart

— Montag 14:00-16:00 Uhr, Mittwoch 10:00-12:30 Uhr und Freitag 19:30-
20:00 Uhr

— Samstag 9:00-12:00 und eine Stunde pro Woche bei Bedarf

Anderungen der Einsatzzeiten halten Sie ausserhalb der Anhange schriftlich fest und
Ubermitteln sie dem Menschen mit Behinderung. Das Kantonale Sozialamt ist Gber die
Anderung von Einsatzzeiten nicht zu informieren.

SEBE Digital Schritt 4: Einreichung der erfassten Daten (= digitale
Einsatzvereinbarung und Anhinge) und deren Uberpriifung

Wie schliessen Sie den Prozess SEBE Digital ab?

Wenn Sie in SEBE Digital alles ausgefullt haben, kénnen Sie die Einsatzvereinbarung und
Anhange als Dokumente erstellen und herunterladen. Bitte ergédnzen Sie nichts
handschriftlich auf den Dokumenten. Beide Parteien missen die Einsatzvereinbarung und
die Anhange unterzeichnen und ein Exemplar aufbewahren. Es kann sein, dass die
gesetzliche Vertretung des Menschen mit Behinderung zusatzlich unterzeichnen muss.

Indem Sie am Ende auf «Einreichen» klicken, Gbermitteln Sie dem Kantonalen Sozialamt
die digitale Einsatzvereinbarung bzw. Anhange (= eingetragenen Daten).

Was passiert nach der Einreichung der digitalen Einsatzvereinbarung und Anhange?

Das Kantonale Sozialamt prift die vereinbarten Leistungen. Nach erfolgter Freigabe
kénnen Sie den Menschen mit Behinderung begleiten und betreuen und lhre Leistung mit
dem Kantonalen Sozialamt abrechnen. Starten Sie mit der Begleitung und Betreuung vor
der Freigabe der Einsatzvereinbarung, erbringen Sie die Leistungen auf eigenes Risiko.

Wie gehen Sie vor, wenn das Kantonale Sozialamt die Einsatzvereinbarung oder den
Anhang zuriickweist?

Das Kantonale Sozialamt informiert Sie, wenn die Einsatzvereinbarung oder ein Anhang
nicht freigegeben werden konnte. Die Einsatzvereinbarung oder der Anhang erhalt dann in
SEBE Digital den Status «Zuriickgewiesen». Wenn Sie auf diese Einsatzvereinbarung bzw.
diesen Anhang klicken, kdnnen Sie entsprechend der mitgeteilten Griinde in SEBE Digital
Korrekturen vornehmen. Dies ist wahrend 90 Tagen mdglich. Beachten Sie die
Informationsbox zum Vorgehen, die Sie in SEBE Digital bei der Zusammenarbeit mit dem
einzelnen Menschen mit Behinderung finden.
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«Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhdngen» unter der Zusammenarbeit mit einem einzelnen
Menschen mit Behinderung:

Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhangen

Anhang Alltag & Privatleben
Status Anhang Zuriickgewiesen Gultigkeit 27.08.2025 bis 31.08.2025 D 071dda18-c5e7-44ff-aa2a-d7adaf0d3b3d 4

Anhang Alltag & Privatleben
Status Anhang Freigegeben Gultigkeit 01.09.2025 bis unbefristet 1D f90f16231-954e-4f5e-88f9-Becf7 7e48bdé =

Alle Einsatzvereinbarungen und Anhinge anzeigen )

Wo finden Sie lhre Einsatzvereinbarungen und Anhange?

Navigieren Sie in den Bereich «Zusammenarbeit». Klicken Sie dort auf die bestehende
Zusammenarbeit mit einem einzelnen Menschen mit Behinderung.?

Ubersicht Zusammenarbeit (iber alle Menschen mit Behinderung in SEBE Digital:

Obersicht Zusammenarbeit mit dem Menschen mit
Anerkennung Behlnderung
Zusammenarbeit Zusammenarbeit starten: Einsatzvereinbarung und erster Anhang erfassen >

Organisation

Filter (Vorname, Nachname) Q,

11 Datensatze Sortieren nach: Zuletzt bearbeitet ¥

Bestehende 3> || zusammenarbeit Nevin Test

. Erstellt am 25.08.2025 Zuletzt bearbeitet am 27.02.2026 Case-ID 95db73a0
Zusammenarbeit

In der bestehenden Zusammenarbeit mit einem einzelnen Menschen mit Behinderung
finden Sie unter «Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhangen» lhre
Einsatzvereinbarungen und Anhange. Vertrage mit folgendem Status sind aufgelistet:

— In Arbeit (die digitalen Vertrage sind noch nicht eingereicht)

— Eingereicht (die digitalen Vertrage sind beim Kantonalen Sozialamt in Priifung)
— Zurickgewiesen (der Vertrag erfordert eine Anpassung von lhnen)

— Freigegeben (freigegebene Vertrage, die noch nicht glltig sind)

— Gilltig (Vertrage, Uber die Sie Leistungen abrechnen kénnen)

— Geklndigt (Vertrage, die das gekiindigt per Datum noch nicht erreicht haben)

2 Nach der aufgelisteten bestehenden Zusammenarbeit kdnnen Sie Uber eine Schaltflaiche auch
zur abgeschlossenen Zusammenarbeit navigieren (vgl. Anhang Il, Seite 18).
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Nach der Auflistung der Einsatzvereinbarungen und Anhangen kénnen Sie Uber «Alle

Einsatzvereinbarungen und Anhange anzeigen» zu einer erweiterten Liste gelangen, die
auch inaktive oder abgelehnte Vertrage umfasst. Bitte beachten Sie: Allenfalls finden Sie
Ihre guiltige Einsatzvereinbarung erst in dieser vollstandigen Liste. Dies ist dann der Fall,
wenn der Anhang, der zusammen mit der Einsatzvereinbarung erstellt wurde, inaktiv ist.

«Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhdngen» unter der Zusammenarbeit mit einem einzelnen
Menschen mit Behinderung:

Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhingen

Anhang Alltag & Privatleben
Status Anhang Zuriickgewiesen Giiltigkeit 27.08.2025 bis 31.08.2025 |D 071dda18-c5e7-44ff-aa?a-d7adaf0d3b3d -

Anhang Alltag & Privatleben
Status Anhang Freigegeben Giiltigkeit 01.09.2025 bis unbefristet 1D f90f1631-954e-4f5¢-8819-Becf77e48bd6 =

Alle Einsatzvereinbarungen und Anhénge anzeigen -+

Ubersicht iiber die Einsatzvereinbarung mit allen Anhéngen. Erreichbar iiber «Details zu Einsatz-
vereinbarung und Anhédngeny» unter der Zusammenarbeit mit einem einzelnen Menschen mit Behinderung:

Zusammenarbeit Nevin Test
Alle Einsatzvereinbarungen

4 Datensitze Sortieren nach: Erstelitam

Anhang Alltag & Privatieben
Status Anhang In Arbeit  Giiltigkeit 01.11.2025 bis unbefristet ID 0c52f6c8-3b9a-45¢1-b021-257fad8¢al5b i

Anhang Alltag & Privatleben
Status Anhang Eingereicht  Glltigkeit 01.09.2025 bis unbefristet 1D fO0f1621-954e-4f5e-88f9-Becf77e48bd6 4

Anhang Alltag & Privatleben
Status Anhang Eingereicht Gultigkeit 27.08.2025 bis 31.08.2025 |D 071ddal18-cbe7-44ff-aa2a-d7adaf0d3b3d 4

Einsatzvereinbarung und Anhang Alltag & Privatleben
Status Einsatzvereinbarung Giiltig  Giiltigkeit 04.08.2025 bis unbefristet 1D 60fba05b-fd53-42d3-b1c5-4c9ce2bifd0ac

Status Anhang Inaktiv  Giiltigkeit 05.08.2025 bis unbefristet Gekiindigt per 26.08.2025 D B4ccdb11-f013-41e0-8f30-0172d60541ca

Kiindigen
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Anderung und Mitteilung der Kiindigung von Einsatzvereinbarung oder
Anhangen

Wie kénnen Sie fiir eine Anderungen der Einsatzvereinbarung oder Anhange
vorgehen?

Wenn Sie in einer aktiven Einsatzvereinbarungen oder einem aktiven Anhang etwas
andern wollen, ist dies nicht direkt moglich. Stattdessen erstellen Sie eine neue
Einsatzvereinbarung mit Anhangen bzw. einen neuen Anhang. Diese konnen friihestens in
30 Tagen gliltig sein. Mochte ein Mensch mit Behinderung Stunden zwischen Ihnen und
einem anderen Anbieter / einer Privatperson umverteilen, muss auch die andere Partei
einen angepassten Anhang einreichen, um lhren Anhang freizugeben zu kénnen.

Nach der Freigabe durch das Kantonale Sozialamt, werden die alte Einsatzvereinbarung
oder alten Anhange automatisch gekiindigt. Rapportieren Sie vor Beginn der neuen
Einsatzvereinbarung bzw. Anhange alle friiher erbrachten Leistungen.

Beachten Sie die Informationsbox zum Vorgehen, die Sie in SEBE Digital bei der
Zusammenarbeit mit dem einzelnen Menschen mit Behinderung finden.

Wie konnen Sie eine Kiindigung der Einsatzvereinbarung oder Anhange mitteilen?

Sie mussen eine Kiindigung der Einsatzvereinbarung oder Anhange dem Kantonalen
Sozialamt mitteilen. Daflir gehen Sie in SEBE Digital in die Zusammenarbeit mit dem
entsprechenden Menschen mit Behinderung. Unter «Details zu Einsatzvereinbarungen und
Anhangen» haben Sie die Mdglichkeit, die Kiindigung dem Kantonalen Sozialamt
Ubermitteln. Bei Kiindigung der Einsatzvereinbarung sind alle dazugehdrigen Anhange
auch zu kiinden.

Klindigen bei «Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhédngen» unter der Zusammenarbeit mit einem
einzelnen Menschen mit Behinderung:

Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhingen

Einsatzvereinbarung und Anh: Alitag & Pri
Status Einsatzvereinbarung Gilltig ~ Giltigkeit 01.07.2025 bis unbefristet |D 1ebe681i-cef3-4ac7-b43e-75¢13273f14c

Status Anhang Gultig Gultigkeit 01.07.2025 bis unbefristet |D cb56ebal-8bf5-4b08-9c9d-eal7299d8¢39 Zusatzstunden aktiv bis 02.09.2025

Zusatzstunden aktivieren Kiindigen

Bitte beachten Sie, dass Sie bei Beendigung einer Zusammenarbeit mit einem Menschen
mit Behinderung nicht nur die Anhange, sondern auch die Einsatzvereinbarung kiinden.
Nur so kénnen wir die Zusammenarbeit schliessen.
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Was miissen Sie tun, wenn sich der Voucher eines Menschen mit Behinderung
andert?

Nach einer erneuten Bedarfsabklarung erhalt der Mensch mit Behinderung eine neue
Verfligung mit den Vouchern. Die angepassten Voucher «Alltag und Privatleben» und
«Freizeit und Gesellschaft» behalten dieselben Referenznummern. Beim Voucher «Zukunft
und Veranderung» stellt die Abklarungsstelle immer neue Voucher mit neuer
Referenznummer aus.

In folgenden Fallen ist ein neuer Anhang zu erstellen:

— Der Voucher hat eine neue Referenznummer und/oder
— sie mochten die vereinbarten Stunden anpassen.

Hat sich weder die Referenznummer verandert, noch wollen Sie die vereinbarten Stunden
anpassen, dann mussen Sie keinen neuen Anhang erstellen.

Fragen wahrend lhrer laufenden Leistungserbringung

In den Fragen und Antworten zum Leistungsreporting finden Sie nicht nur Hinweise zur
Erfassung lhrer Leistungen, sondern auch Antworten auf folgende Fragen:

— Wie konnen Sie den aktuellen Stand der erbrachten Stunden einsehen?
— Wie konnen Sie Zusatzstunden aktivieren?
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Anhang I: Beispiel eines Voucher-Dokuments
Auf dem Voucher steht,

— ab wann und wie lange er gultig ist,

— wie viele Stunden Begleitung und Betreuung die Abklarungsstelle gesprochen hat,

— ob ein Mensch mit Behinderung Anrecht auf Zusatzstunden oder ein Nachtpikett
hat (nur auf dem Voucher «Alltag und Privatleben»).

Kanton Zdrich

Sicherheitsdirektion
: Kantonales Sozialamt

Abklarungsstelle SEBE

Réntgensirasse 16
Postfach

5090 Zirich

+41 43 252 5160
info-sebei@sa.zh.ch
www zh.chisebe

Voucher Alltag & Privatieben

Sie kénnen diesen Voucher fir Begleitung und Betreuung einsetzen.
Sie nehmen diesen Voucher zum Anbietenden mit oder Sie geben dem Anbietenden Aus-
kunft tiber den Voucher.

lhre persénlichen Informationen

Ihr Name ist:

Mook Muster

Ihre AHV-Nummer lautet:
00 30008 30000300

Die Informationen zum Voucher

Die Informationen zum Voucher brauchen Sie, um Einsatzvereinbarungen mit Anbietenden
abzuschliessen. Sie kinnen den Voucher bei einem oder mehreren Anbietenden einset-
zen. Sie dirfen aber nicht mehr Stunden vereinbaren als in der Héhe lhres Vouchers. Auf
SEEBE Digital konnen Sie nachschauen, wie viele Stunden Sie vereinbart haben.

Die Referenznummer dieses Vouchers lautet:
1000000101

Der Vioucher ist giiltig ab:
01.06.2024

Der Voucher ist qiiltig bis:
bis zur nachsten SEBE-Abklarung

Die Hohe des Vouchers betragt:
480 Stunden pro Kalenderjahr

Wenn Sie den Voucher mitten im Jahr erhalten, wird die Héhe des Vouchers fir das lau-
fende Kalenderjahr angepasst. Ein Beispiel: Die Hohe des Vouchers pro Kalenderjahr be-
trégt: 120 Stunden. Die Person erhalt den Vioucher ab Juli. So betragt die Héhe des Vou-
chers fur das laufende Kalenderjahr: 60 Stunden.
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Bei stark erh&htem Bedarf haben Sie Anrecht auf Zusatzstunden (pro Monat):
20 Stunden

Die Zusatzstunden missen aktiviert werden. Welcher Anbietender oder welche Anbietende
Ihre Zusatzstunden aktivieren darf fdidrfen, midszen Sie in den Einzatzversinbarungen re-
gein.

Sie haben Anrecht auf Machtpikett: Ja.

Sie konnen das Machtpikett nur mit einem Anbietenden vereinbaren. Privatpersonen kon-
nen kein Nachtpikett leisten, das SEBE finanziert.
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Anhang lI: Uberblick iiber die Bereiche «Zusammenarbeit» und
«Organisation» in SEBE Digital

Die Startseite in SEBE Digital umfasst drei Bereiche: 1) «Anerkennungy; 2)
«Zusammenarbeit»; 3) «Organisation». Die Bereiche «Anerkennung» und
«Organisation» sind fur die Mitglieder Ihrer Organisation nur sichtbar, wenn Sie im
Zurikonto die Rolle «Administrator» haben. In der Rolle «Mitarbeiter» hat man nur auf
den Bereich «Zusammenarbeit» Zugriff. Die Rolle ist ganz unten auf der Startseite
angegeben.?

-2~ SEBE Digital ‘ @ Peter Peter (TestOrgJuni)

Ubersicht Willkommen auf SEBE Digital fiir ambulante
Anerkennung Anbietende und Privatpersonen

Zusammenarbeit
1 ) Anerkennung

Organisation Hier finden Sie alles zur SEBE-Anerkennung (Beitragsberechtigung)

¢ Gesuche: Sie konnen ein Gesuch (Erstgesuch, Erneuerungsgesuch, Gesuch um Stufenwechsel) einreichen und
nachtraglich geforderte Dokumente iibermitteln. Zudem konnen Sie lhre bereits eingereichten Gesuche einsehen.

Anerkennung anzeigen -

2) Zusammenarbeit
Hier finden Sie alles zur Zusammenarbeit mit einem Menschen mit Behinderung:

* Einsatzvereinbarungen: Sie konnen Vertrage fiir die Begleitung und Betreuung abschliessen.

* Leistungsreporting: Sie konnen erbrachte Leistungen erfassen

* Cockpit Leistungserbringung: Sie konnen nachschauen, wie viele Stunden Begleitung und Betreuung Sie erbracht
haben

Zusammenarbeit anzeigen -

3) Organisation
Hier finden Sie Informationen fiir Ihre Organisation:

« Ubersicht Leistungsreporting: Hier kénnen Sie alle bereits erfassten Leistungen einsehen und deren Abrechnung
nachverfolgen.

* Dokumente: Sie konnen Exporte zu den Einsatzvereinbarungen und zum Leistungsreporting bestellen. Sie erhalten hier
zudem lhre monatliche Leistungsabrechnung vom Kantonalen Sozialamt.

Ubersicht Leistungsreporting >

Dokumente >

Weitere Informationen
Weitere Informationen finden Sie in der Wegleitung fiir Privatpersonen oder fiir ambulante Anbietende

lhre Organisations-ID
Ihre Organisations-ID lautet: 68a8ccf2-ee46-41d6-941c-8032dd26204f

I Ihre Rolle: Admin |

3 Weitere Informationen zur Rollenvergabe finden Sie in der «Schritt fiir Schritt Anleitung:
Erfassen einer Organisation fir SEBE Digital» (www.zh.ch/sebe).
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Im Bereich «Zusammenarbeit» kdnnen Sie Einsatzvereinbarungen erstellen und das
Leistungsreporting ausflllen. Sie kdénnen eine Zusammenarbeit mit einem Menschen mit
Behinderung 1) starten, 2) bearbeiten und 3) abgeschlossene Zusammenarbeiten
einsehen:

1) Um eine Zusammenarbeit zu starten, erfassen Sie die Einsatzvereinbarung und
den ersten Anhang. Daflir klicken Sie auf «Neue Einsatzvereinbarung erfasseny.

2) Unter «Bestehende Zusammenarbeit» finden Sie alle Menschen mit Behinderung
aufgelistet, die Sie begleiten und betreuen. Wenn Sie auf einen Menschen mit
Behinderung klicken, gelangen Sie zu allen Informationen betreffend die Begleitung
und Betreuung dieses Menschen. Dort kdnnen Sie weitere Anhange erstellen,
wenn der Mensch mit Behinderung bei Ihnen mehrere Voucher einlésen will.
Ebenso kénnen Sie lhre erbrachten Leistungen erfassen.

3) Unter «Bestehende und abgeschlossene Zusammenarbeit» finden Sie sowohl die
Menschen mit Behinderung, die Sie begleiten und betreuen, als auch jene mit
denen Sie die Zusammenarbeit abgeschlossen haben.

Die Liste der Zusammenarbeit konnen Sie nach Nachnamen, Vornamen, Erstelldatum oder
Datum der letzten Bearbeitung sortieren.

N SEBE Digital ‘ ® Peter Peter (TestOrgJuni)

« zuriick

Zusammenarbeit mit dem Menschen mit
Behinderung

Ubersicht
Anerkennung
Zusammenarbeit

Organisation 1 ) Zusammenarbeit starten: Einsatzvereinbarung und erster Anhang erfassen >

2) Bestohende 2 it

Filter (Vorname, Nachname) o,

11 Datensétze I Sortieren nach: Zuletzt bearbeitet 'I

Zusammenarbeit Nevin Test
Erstellt am 25.08.2025  Zuletzt bearbeitet am 27.02.2026 ~ Case-ID 95db73a0

Zusammenarbeit Isgard VoucherMin
Erstellt am 27.05.2025  Zuletzt bearbeitet am 25.02.2026 Case-ID dfefd7ea

3) Bestehende und abgeschlossene Zusammenarbeit >
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Unter der «Zusammenarbeit Vorname Name» kdnnen Sie weitere Anhange erstellen
oder Leistungen erfassen. Ebenso finden Sie folgende Informationen:

Infobox «Zu beachten bei Anderungen von Einsatzvereinbarungen oder
Anhangen»: Wenn Sie die Infobox einblenden, finden Sie Erklarungen fiir das
Vorgehen bei Anpassung oder Kiindigung einer Einsatzvereinbarung oder eines
Anhangs.

«Cockpit zur Leistungserbringung»: Im Cockpit sehen auf einen Blick, ob Sie fiir
den aktuellen Monat mehr oder weniger als die durchschnittlich vereinbarten
Stunden erbracht haben. Mit der Detailansicht haben Sie die Méglichkeit, neben
den Monats- auch die Jahresangaben einzusehen. Als Anbieter tragen Sie die
Verantwortung, dass Sie bezogen auf das Kalenderjahr maximal im vereinbarten
Umfang Leistungen erbringen.

«Stammdaten zu lhrer Zusammenarbeit»: Wenn Sie den Bereich einblenden,
finden Sie das Datum der Eréffnung der Zusammenarbeit sowie Referenznummern
zu lhrer Zusammenarbeit. Letztere konnen in IT-Supportfallen erfragt werden.
«Mitteilungen»: Sie erhalten eine Nachricht, wenn sich ein Status einer
Einsatzvereinbarung, einem Anhang oder einer Leistung geandert hat.

«Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhangen»: Hier sind die
Einsatzvereinbarung und alle Anhange aufgelistet, die derzeit noch in einer
Bearbeitung oder freigeben sind. Uber den Pfeil gelangen Sie zum Inhalt der
Vereinbarungen. Diese sind bearbeitbar, wenn der Status «in Arbeit» oder
«zurlickgewiesen» ist. Uber «Alle Einsatzvereinbarungen und Anhange anzeigen»
gelangen sie zur kompletten Liste, die auch abgelehnte oder inaktive Vertrage
umfasst.

«Erfasste Leistungen suchen»: Am Ende sind alle Leistungen mit dem Menschen
mit Behinderung aufgelistet. Sie kdnnen die Suchfunktion einblenden und nach
Status, Einsatzdatum oder Meldedatum Leistungen suchen.
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® Peter Peter (TestOrgJuni)

« zuriick

Ubersicht
Letzte Bearbeitung: 03.09.2025 10:44 @)

Anerkennung Zusammenarbeit Nevin Test

Zusammenarbeit

Neue Leistung erfassen -
Organisation

Zusétzlichen Anhang erfassen >

Zu beachten bei Anderungen von Einsatzvereinbarungen oder  cinblenden
Anhiingen

Cockpit Leistungserbringung

Stand: 03.09.2025 10:50 nach Beriicksichtigung aller genehmigten Leistungen

Die vereinbarten Stunden pro Monat sind ein Richtwert. Der Mensch mit Behinderung kann von lhnen in einem
Monat weniger oder mehr Leistungen beziehen. Voraussetzung ist, dass der Mensch mit Behinderung
geniigend Stunden auf seinem Voucher-Konto hat.

Anhang Gilltig ab Gilltig bis Stand aktuellor Monat
Alltag & Privatleben 01.09.2025 unbefristet 6 Stunde(n) 0 Minuten noch nicht erbracht
Details Leistungserbringung anzeigen
Stammdaten zur Zusammenarbeit einblenden
Mitteilungen

Hier erhalten Sie eine Mitteilung, wenn sich ein Status andert.

Mitteilungen anzeigen -

Details zu Einsatzvereinbarungen und Anhingen

Anhang Alitag & Privatieben
Status Anhang Giiltig ~ Giiltigkeit 01.09.2025 bis unbefristet 1D f90f1631-954e-415e-8819-6ecf77e48bd6

N
Kiindigen

Anhang Alltag & Privatieben

Status Anhang In Arbeit ~ Gilltigkeit 01.11.2025 bis unbefristet 1D 0c52f6c8-3b9a-45¢1-b021-257fa48ca85b -

Alle Einsatzvereinbarungen und Anhange anzeigen -

Geschéftsfall Einsatz inspizieren -

Erfasste Leistungen suchen einblenden

1 Datensatz Sortieren nach: Erstelitam ¥

Leistungsbezug Nevin Test prr———
iemeldel g
Einsatz 01.09.2025 von 10:00 bis 11:00  Leistung Gesundheit & Selbstfiirsorge Gemeldet am 03.09.2025



Kantonales Sozialamt
21/23

Der Bereich «Organisation» umfasst: 1) «Ubersicht Leistungsreporting» und 2)
«Dokumente». Bitte beachten Sie: Navigieren Sie Uiber die Auflistung der Bereiche auf der
linken Seite, gelangen Sie mit dem Anklicken der «Organisation» in die «Ubersicht
Leistungsreporting». Um in den Dokumenten-Bereich gelangen zu kdnnen, missen Sie
Uber die Startseite und die Schaltflache «Dokumente» gehen.

~ SEBE Digital ‘ ® Peter Peter (TestOrgJuni)

Organisation
Ubersicht Hier finden Sie Informationen fiir Ihre Organisation:

o Ubersicht Leistungsreporting: Hier konnen Sie alle bereits erfassten Leistungen einsehen und deren Abrechnung
nachverfolgen

Zusammenarbeit * Dokumente: Sie kénnen Exporte zu den Einsatzvereinbarungen und zum Leistungsreporting bestellen. Sie erhalten hier

zudem lhre monatliche Leistungsabrechnung vom Kantonalen Sozialamt.

Anerkennung

Organisation

1 ) Ubersicht Leistungsreporting -

2) Dokumente -
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Die «Ubersicht Leistungsreporting» enthélt die Summe aller genehmigten Leistungen
des laufenden Jahres. Das heisst: Leistungen, die noch nicht eingereicht sind oder
abgelehnt wurden, sind nicht bericksichtigt.

Unterhalb dieser Angabe finden Sie eine Auflistung aller Leistungen (auch Leistungen in
Arbeit oder abgelehnte Leistungen). Sie kénnen die Liste Uber Status, Einsatzdatum oder
Meldedatum eingrenzen.

Bitte beachten Sie: Das Laden dieser Seite kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Falls

Sie eine Leistung von einem spezifischen Menschen mit Behinderung suchen, kénnen Sie
alternativ Uber die Zusammenarbeit mit diesem Menschen gehen. Je nach Anliegen bietet
sich ein Excel-Export an (vgl. nachste Seite).

SEBE Digital » Organisation ‘ 8 Peter Peter (TestOrgJuni)
« zuriick
mm
Ubersicht Ubersicht Leistungsreporting
Anerkennung
Genehmi Leict: laufendes Jahr

Zusammenarbeit

Stand genehmigte Leistungen 15.06.2025

Organisation )
12 Stunde(n)_ 15 Minuten

Erfasste Lei g
Filter (Vorname, Nachname) O~
Status e

Leistung erbracht im Zeitraum

Datum von Datum bis
Leistung gemeldet im Zeitraum

Datum von Datum bis
32 Datensatze Sortieren nach: Erstelitam v
Leistung Nevin Test
Einsatz 01.09.2025 von 10:00 bis 11:00  Leistung Gesundheit & Selbstfirsorge  Gemeldet am 03.09.2025

Leistung 002 Moni

B - Genehmigt e
Einsatz 18.08.2025 von 02:00 bis 03:00 Leistung Freizeit Gemeldet am 25.08.2025

Leistung 002 Moni =
) N . . Genehmigt Y
Einsatz 16.08.2025 von 09:00 bis 12:00  Leistung Freizeit Gemeldet am 25.08.2025

Leistung Petra Peter
Einsatz - von - bis - Leistung - Gemeldet am -

In Arbeit e



Kantonales Sozialamt
23/23

Im Bereich «Dokumente» erhalten Sie automatisch die monatlichen Leistungsabrech-
nungen. Des Weiteren kdnnen Sie in diesem Bereich Excel-Exporte Uber alle Einsatzver-
einbarungen (inkl. Anhangen) oder Leistungen bestellen. Den Export von Leistungen
kénnen Sie auf einen Zeitraum begrenzen. Einsatzvereinbarungen (inkl. Anhange) oder
Leistungen, die noch in SEBE Digital noch in Arbeit und somit nicht eingereicht sind, sind in
den Exporten nicht enthalten.

Die Umsetzung der Bestellung kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Mit der Suche
kénnen Sie die Liste der Dokumente nach Art und Zeitraum filtern.

~ SEBE Digital ‘ ® Peter Peter (TestOrgJuni)

<« zuriick

Ubersicht DOkumente

Anerkennung
Dokumente bestellen
Zusammenarbeit
Was fiir Dokumente mochten Sie gerne bestellen?

Organisation ~ i .
(O Anhinge zur Einsatzvereinbarung

@ Leistungsreporting

Leistung erbracht im Zeitraum:

Datum von ‘

Datum bis ‘

i Dokument bestellen

Dokumente suchen

Die Dokumente "Anhange zur Einsatzvereinbarung" und "Leistungsreporting" bleiben 30 Tage verfiligbar.
Leistungsabrechnungen bleiben 2 Jahre lang verfiigbar und kénnen hier eingesehen werden.

Welches Dokument suchen Sie?

O Anhénge zur Einsatzvereinbarung
O Leistungsreporting
O Leistungsabrechnung

Erstelltim Zeitraum:

Datum von Datum bis

6 Datensatze Sortieren nach: Erstelltam 4

Anhange zur Ei i .
Erstellt am 27.05.2025 Case-ID 99ac-44a2 Status: Eingereicht ‘

Dokument Leistungsreporting .
Erstellt am 27.05.2025 Case-ID 777b-4421 Status: Eingereicht 2

Anhinge zur Eil
Erstellt am 27.05.2025 Case-ID d8d1-4833  Status: Eingereicht

Dokument Leistungsreporting .
Erstellt am 27.05.2025 Case-ID f8ag-40df ~Status: Eingereicht &
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