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1 VOTING Ausmittlung Erfassung aufrufen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Login MyAc-
count 

Melden Sie sich mit Benutzername (E-Mail-Ad-
resse), Passwort und 2-Faktor-Authentifizierung 
an. 

https://abraxas-vo.sec.abraxas-apps.ch/myaccount/ 

https://abraxas-vo.sec.abraxas-apps.ch/myaccount/
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

2)  VOTING Aus-
mittlung Er-
fassung öff-
nen 

Rufen Sie in der Übersicht von MyAccount die 
Applikation VOTING Ausmittlung Erfassung auf 
 Die Applikation öffnet sich in einem neuen 
Tab. 

 

3)  Urnengang 
auswählen 

Gewünschten Urnengang auswählen. Hinweis: 

In der Spalte «Testphase bis» wird angezeigt, wann die Testphase endet. Am Ende der Testphase werden alle zu 
Test-/Übungszwecken erfassten Ergebniswerte automatisch gelöscht. 

4)  Auswahl Aus-
zählkreis  

Falls für den gewählten Urnengang Geschäfte 
auf mehreren Auszählkreisen zur Verfügung ste-
hen – zum Beispiel bei Kirchen- oder Schulge-
schäften – erscheint ein Popup zur Auswahl des 
korrekten Auszählkreises. 

In diesem Fall kann auch anschliessend inner-
halb des gewählten Urnengangs über das 
Dropdown-Menu oben zwischen den Auszähl-
kreisen gewechselt werden. 
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2 Stimmberechtigte und Stimmrechtsausweise erfassen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Stimmberech-
tigte und 
Stimmrechts-
ausweise 

Die Stimmberechtigten und Stimmrechtsaus-
weise können für den gesamten Urnengang ein-
malig erfasst werden. 

Starten Sie die Erfassung mit dem Bleistiftsym-
bol, füllen Sie die entsprechenden Werte ab und 
speichern Sie die Eingabe. 

 

Hinweis: 

Sie können einzelne Werte, wie zum Beispiel die Anzahl Stimmberechtigten, erfassen und speichern, ohne dass 
Sie sämtliche Werte abfüllen müssen. 

3 Abstimmungsresultate erfassen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Abstimmung 
öffnen 

Gewünschte Abstimmung mit Klick auf die Be-
zeichnung aufklappen. Der Status ist «in Erfas-
sung». 

 

2)  Stimmzettel 
und Stim-
men erfas-
sen 

Je nach Vorlagentyp unterscheidet sich die Ein-
gabe der Resultate: 

 Einfache Vorlage 

 Variantenabstimmung auf einem Stimm-
zettel 

 Variantenabstimmung auf getrennten 
Stimmzetteln 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

Einfache Vorlage: 

Erfassen die Werte in den entsprechenden Fel-
dern. 

 

Variantenvorlage auf getrennten Stimmzetteln: 

Bei einer Variantenvorlage auf getrennten Stimm-
zetteln erfassen Sie die Werte von Hauptvorlage, 
Gegenvorschlag/Variante und Stichfrage (analog 
der einfachen Vorlage) in derselben Vorlagenla-
sche. 

 

Variantenvorlage auf einem Stimmzettel: 

Bei einer Variantenvorlage auf einem einzigen 
Stimmzettel, legen Sie zunächst die Erfassungs-
weise fest. Dazu muss eine Benutzerin in der Ap-
plikation VOTING Ausmittlung Erfassung die Be-
rechtigung «Wahlverwalter» haben. 

Endresultat: 

Bei der Erfassung von Endresultaten können Sie 
die Werte analog der Variantenvorlage auf ge-
trennten Stimmzetteln erfassen, mit dem Unter-
schied, dass die Stimmzettelwerte nur einmal ein-
zutragen sind. 

Detailerfassung: 

Hinweis: 

Falls diese Auswahl bei einer 
Variantenabstimmung auf einem 
Stimmzettel nicht zur Verfügung steht, 
kann es sein, dass die Oberbehörde 
des Geschäfts die 
Erfassungsmethode definiert hat und 
erzwingt. Kontaktieren Sie 
gegebenenfalls die Oberbehörde des 
Geschäfts. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

Bei der Detailerfassung werden sämtliche Stimm-
zettel einzeln in Bunden erfasst und kontrolliert, 
analog der Detailerfassung bei Majorzwahlen. 
Dazu wählen Sie nach der Bestätigung der Erfas-
sungsweise den Button «Erfassen». 

Die detaillierte Anleitung zur Erfassung, Kontrolle 
und Korrektur von Stimmzetteln und von Bunden 
finden Sie nachfolgend (Kapitel 6). 

 

3)  Speichern 
und Prüfen 

Mit dem Button «Speichern» können Sie sämtli-
che (also auch nicht valide) Ergebnisse spei-
chern. 

Ob die Resultate rechnerisch valide sind, können 
Sie mit dem Button «Prüfen» kontrollieren. Bitte 
beachten Sie, dass nur valide Resultate übermit-
telt werden können.  

 

4)  Erfassungs-
variante än-
dern 

Benutzer mit der Berechtigung «Wahlverwalter» 
können die Erfassungsvariante auch während der 
Auszählung ändern. 

Dieser Schritt löscht sämtliche erfassten Resul-
tate des Geschäfts und muss entsprechend auch 
mittels 2FA bestätigt werden. 

Benutzer mit tieferen Berechtigungen als «Wahl-
verwalter» können keine Änderungen an der Er-
fassungsvariante vornehmen. 
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4 Majorzwahlresultate erfassen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Erfassungs-
parameter 

Stellen Sie die Erfassungsparameter ein und 
Bestätigen Sie die Parameter  

Falls Sie die Erfassungsweise Endresultate 
wählen, ist die Erfassung der Wahlzettel und der 
Kandidierendenstimmen selbsterklärend. Sie 
tragen die Stimmen für die einzelnen Kandidie-
renden ein.  

In diesem Kapitel wird nachfolgend nur auf die 
Detailerfassung eingegangen. 

Für die Detailerfassung stehen ab Januar 2026 
zusätzliche Kombinationsmöglichkeiten (insbe-
sondere manuelle Bundnummervergabe und au-
tomatische Wahlzettelnummervergabe) zur Ver-
fügung. 

 

2)  Wahlzettel 
erfassen 

Auf der linken Seite die Anzahl Wahlzettel erfas-
sen. 

Hinweis: 

Es ist möglich, Bunde und Wahlzettel zu erfas-
sen (siehe nachfolgend Schritt 3), bevor die An-
zahl der Wahlzettel eingetragen ist. 

3)  Erfassungs-
maske aufru-
fen 

Wenn Sie die Erfassungsweise «Detailerfas-
sung» gewählt haben, gibt es in der Geschäfts-
übersicht die Möglichkeit, Resultate über einge-
richtete Wahlzettelgruppen oder als einzelne 
Wahlzettel zu erfassen. 

Dazu Klicken Sie in den entsprechenden Ka-
cheln auf der rechten Seite auf den Button «Er-
fassen». 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

4)  Wahlzettel-
gruppen er-
fassen 

Mit einem Klick auf die einzelnen Wahlzettel-
gruppen können Sie die darin erfassten Namen 
der Kandidierenden rechts einsehen. 

Erfassen Sie die entsprechenden Werte in der 
Eingabemaske. 

 

5)  Bund erfas-
sen 

Klicken Sie auf «Neuen Bund erfassen» 

Je nach gewählter Erfassungsweise, tragen Sie 
die Bundnummer ein oder übertragen die auto-
matisch generierte Bundnummer auf die physi-
schen Unterlagen. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

6)  Wahlzettel 
erfassen 

 Wählen Sie Kandidierende entweder 
über das Eingabefeld über ihre Kandi-
dierendennummer oder per Maus aus. 

 Erfassen Sie ungültige Stimmen, ver-
einzelten Stimmen und leere Zeilen. 

Bei einer Nebenwahl wiederholen Sie diese 
Schritte. 

Klicken Sie «Nächster Wahlzettel» (oder mit Ta-
bulator und anschliessend ENTER-Taste den 
nächsten Wahlzettel aufrufen) 

 

7)  Bund ab-
schliessen 

Ist der letzte Wahlzettel Ihres Bundes erfasst, 
klicken Sie auf «Bund abschliessen». Falls die 
definierte Bundgrösse noch nicht erreicht ist, 
werden Sie gefragt, ob Sie den Bund als Rest-
bund abschliessen möchten. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

8)  Bundüber-
sicht 

Die erfassten Bunde haben den Status «Kon-
trolle offen» (grün) und müssen anschliessend 
von einer anderen Benutzerin kontrolliert werden 
(siehe Kapitel 6). 

 

5 Proporzwahlresultate erfassen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Einstieg Bei einer Proporzwahl müssen beim Einstieg die 
Erfassungsparameter (analog einer Majorzwahl, 
siehe Kapitel 4, Schritt Nr. 1) definiert werden. 
Die Option für «Enderfassung» gibt es bei Pro-
porzwahlen nicht. 

Auf der linken Seite erfassen Sie die Werte auf 
Ebene Wahlzettel. Auf der rechten Seite können 
Sie verschiedene Eingabemasken zur Erfas-
sung der Stimmen aufrufen  

- Erfassung unveränderte WZ (analog 
WZ-Gruppen bei Majorz, siehe Kapitel 
4, Schritt Nr. 4) 

- Erfassung veränderte WZ  
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

- Ergebnisübersicht, um den aktuellen 
Zwischenstand einzusehen 

2)  Bund erfas-
sen 

Klicken Sie auf «Neuen Bund erfassen».  

3)  Listenwahl-
zettel aus-
wählen 

Wenn Sie die veränderten Wahlzettel erfassen, 
öffnet sich mit einem Klick auf «Neuen Bund er-
fassen» in der Bundübersicht mit einem das Po-
pup für die Wahl des Listenwahlzettels, den Sie 
als Grundlage für diesen Bund verwenden wol-
len. Nun können Sie entweder mit dem Eingabe-
feld und Enter oder mit der Maus den Wahlzettel 
der gewünschten Liste auswählen. 

Alternativ können Sie den leeren Wahlzettel mit 
einem Klick auf «Wahlzettel ohne Parteienbe-
zeichnung» auswählen. 

Je nach gewählter Erfassungsweise, tragen Sie 
anschliessend die Bundnummer ein oder über-
tragen die automatisch generierte Bundnummer 
auf die physischen Unterlagen. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

4)  Wahlzettel er-
fassen 

Auf dem Listenwahlzettel können Kandidierende 
mit der Maus oder über die Eingabefelder ent-
fernt oder hinzugefügt werden. 

Beim Erfassen über die Eingabefelder ist folgen-
des zu beachten: 

- Um Kandidierende zu entfernen, tippen 
Sie lediglich die Kandidierendennum-
mer hinter dem Trennpunkt ab. Falls 
Sie die Prüfziffer verwenden, muss 
diese entsprechend ebenfalls getippt 
werden. Hier wäre das z. B. «023» 
oder «031». 

- Um Kandidierende hinzuzufügen, muss 
die Listennummer ebenfalls eingetippt 
werden. Der Punkt kann jedoch wegge-
lassen werden. Hier wäre das also z. B. 
«02011» oder «03018». 

Klicken Sie anschliessen auf «Nächster Wahl-
zettel» (oder rufen Sie den Button mit dem Ta-
bulator und anschliessend ENTER-Taste auf). 

 

Hinweis: 

Zusätzlich können Sie Wahlzettel leeren oder bereits gemachte Änderungen zurücksetzen. 

5)  Bund ab-
schliessen 

Ist der letzte Wahlzettel Ihres Bundes erfasst, 
klicken Sie auf «Bund abschliessen». Falls die 
definierte Bundgrösse noch nicht erreicht ist, 
werden Sie gefragt, ob Sie den Bund als Rest-
bund abschliessen möchten. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

6)  Bundüber-
sicht 

Die erfassten Bunde haben den Status «Kon-
trolle offen» (grün) und müssen anschliessend 
von einer anderen Benutzerin kontrolliert wer-
den (siehe Kapitel 6). 

 

6 Bundkontrolle 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Andere/r Be-
nutzer/in 

VOTING lässt nicht zu, dass die Kontrolle durch 
dieselbe Person erfolgt, die den Wahlzettel auch 
erfasst hat (Erfasser ≠ Bundkontrolleur). 

 

2)  Erfassungs-
parameter 

In Abhängigkeit der eingestellten Erfassungspa-
rameter kann die Bundkontrolle: 

 vollständig oder stichprobenbasiert 

 und physisch oder elektronisch durch-
geführt werden 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

3)  Einstieg 
Bundkon-
trolle 

Klicken Sie auf der rechten Seite auf «Erfassen» 
in Kachel «Einzelne Wahlzettel und Bundkon-
trolle». 

 

4)  Bund zur 
Kontrolle 
auswählen 

Elektronische Bundkontrolle 

Auf der Bundeübersicht können Sie via Drei-
Punkte-Menu die Funktion "Bund kontrollieren" 
wählen. Alternativ können Sie die Bundübersicht 
mit einem Klick auf den zu kontrollierenden 
Bund öffnen. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

5)  Wahlzettel in 
Bund kontrol-
lieren 

In der Leisten-Ansicht oben werden die Num-
mern der vom System zufällig in die elektroni-
sche Stichprobe gezogenen Wahlzettel ange-
zeigt. 

Wurde der Wahlzettel korrekt erfasst, klicken Sie 
auf «In Ordnung», anschliessend erscheint der 
nächste zu kontrollierende Wahlzettel. 

Wurde der Wahlzettel nicht korrekt erfasst, kli-
cken Sie auf «Korrigieren». Anschliessend kann 
der Inhalt des Wahlzettels korrigiert werden. 

Alternativ kann der gesamte Bund zur umfas-
senden Überprüfung zurückgewiesen werden 
(siehe dazu Schritt Nr. 8). 

 

6)  Korrektur 
nach Kon-
trolle 

Korrigieren Sie den Erfassungsfehler auf dem 
angezeigten Wahlzettel, in dem Sie wiederum 
Kandidierende streichen und/oder hinzufügen 
(analog der ursprünglichen Erfassung des Zet-
tels), um den physischen Wahlzettel korrekt ab-
zubilden. Klicken Sie anschliessend auf «Kon-
trolle übernehmen», um die Korrektur zu über-
nehmen. 

Der korrigierte Wahlzettel wird anschliessend rot 
markiert angezeigt. 

 



 

 

 
 
 
Seite 15/20 

 
 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

7)  Bund auf 
kontrolliert 
setzen 

Sind alle Wahlzettel innerhalb eines Bundes 
kontrolliert und gegebenenfalls korrigiert, klicken 
Sie auf «Bund auf kontrolliert». 

Wenn Sie an den Wahlzettel während der Bund-
kontrolle keine Änderungen vorgenommen ha-
ben, erscheint der Bund anschliessend mit Sta-
tus «Kontrolliert» in der Bundübersicht. Der 
Bund kann jetzt nur noch von Personen mit der 
Rolle «Wahlverwalter» wiedereröffnet werden. 

Bunde, in denen während der Bundkontrolle 
Wahlzettel korrigiert wurden, erhalten den Sta-
tus «Kontrolle offen» und müssen erneut von ei-
nem Bundkontrolleur kontrolliert werden. Damit 
wird verhindert, dass Bundkontrolleure Wahlzet-
tel verfälschen und diese ohne weitere Kontrolle 
gespeichert werden.  
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

8)  Bund zurück-
weisen 

Wurden mehrere Wahlzettel innerhalb des Bun-
des nicht korrekt erfasst, kann der Bundkontrol-
leur den gesamten Bund durch Klicken auf 
«Bund zurück zur Überprüfung» zurück zur 
Überprüfung senden. 

In diesem Fall erhält der Bund den Status "Zur 
Korrektur" und muss erneut durch eine Person 
mit der Rolle «Erfasser» bearbeitet werden. Es 
werden somit nicht nur einzelne Wahlzettel des 
Bundes aus einer Stichprobe, sondern sämtliche 
Wahlzettel des Bund zur Überprüfung angezeigt. 
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7 Ergebnisse übermitteln und Korrekturen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Eingaben prü-
fen 

Sobald die Resultate eingetragen sind, können 
sie gespeichert und geprüft werden. 

Mit einem Klick auf «Prüfen» lassen sich die 
Werte auf Konsistenz überprüfen, d. h. es wer-
den diverse Zählproben durchgeführt. Ein Ge-
schäft lässt sich nur übermitteln/abschliessen, 
wenn die Zählproben aufgehen. 

Für die Übermittlung unterscheidet sich der Pro-
zess zwischen eigenen Geschäften und Ge-
schäften von anderen Oberbehörden. 

 

2)  Geschäfte 
fremder Ober-
behörden 
übermitteln 

Mit dem Button «Ergebnisse übermitteln» wer-
den die Ergebnisse an die Oberbehörde über-
mittelt. 

Es werden noch einmal die Zählproben einge-
blendet und die Übermittlung muss mittels 2FA 
bestätigt werden. Das Geschäft hat neu den 
Status «übermittelt». 

Anschliessend wird die Oberbehörde die Ergeb-
nisse des Geschäfts kontrollieren und in den 
Status «geprüft» setzen. 

 

 

3)  Eigene Ge-
schäfte über-
mitteln 

Mit dem Button «Erfassung beenden und zu den 
Protokollen» wird ein eigenes Geschäft abge-
schlossen. 

Es werden noch einmal die Zählproben einge-
blendet und die Übermittlung muss mittels 2FA 
bestätigt werden. Das Geschäft hat neu den 
Status «geprüft» und es öffnet sich VOTING 
Ausmittlung Monitoring in einem neuen Tab. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

4)  Mehrfach-
übermittlung 

Es können auch mehrere Resultate gemeinsam 
übermittelt werden. Dazu kann unter dem eige-
nen Benutzer der Button «Status ändern» ge-
klickt werden, anschliessend können die ge-
wünschten Vorlagen ausgewählt und gemein-
sam übermittelt werden. 

 

 

5)  Korrekturen Geschäfte mit Status «übermittelt» oder «ge-
prüft» können nicht mehr geändert werden. Falls 
eine Änderung stattfinden muss, wird der Status 
eines Geschäfts von der Oberbehörde in den 
Status «Zur Kontrolle» versetzt. Nun können 
Korrekturen vorgenommen werden. 

Anschliessend können die Werte wie oben be-
schrieben neu übermittelt werden. 

 

Hinweis: 

Wenn Änderungen auf der Ebene Stimmrechtsausweise/Stimmberechtigte gemacht werden müssen, darf kein 
einziges Geschäft den Status «übermittel» oder «geprüft» aufweisen, da diese Ebene für alle Geschäfte relevant 
ist. Es müssen also alle bereits übermittelten Geschäfte zurückgewiesen werden. 

8 Protokolle generieren 
Protokolle können in zwei Applikationen generiert werden: 

- Protokolle von Geschäften anderer Oberbehörden (z. B. eidgenössische oder kantonale Geschäfte) werden in VOTING Ausmittlung Erfassung gene-
riert 

- Protokolle von Geschäften, von welchen die Gemeinde selbst Oberbehörde ist, werden in VOTING Ausmittlung Monitoring generiert. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Protokollseite 
aufrufen 

Über den Button «Exportieren» kann die Proto-
kollseite aufgerufen werden. 

 

2)  Protokolle ge-
nerieren 

Es können jetzt Protokolle angewählt und gene-
riert werden, entweder separat oder mehrere 
gleichzeitig. 

Wichtig zu beachten ist, dass die Protokolle, 
falls es Anpassungen an den Resultaten gege-
benen hat, hier neu generiert und erst anschlies-
send heruntergeladen werden. 
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Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

3)  Wechsel zu 
Oberbehör-
denprotokol-
len 

Falls die gesuchten Protokolle hier nicht auffind-
bar sind, ist es möglich, dass es sich um Proto-
kolle für die Oberbehörde eines Geschäfts han-
delt. Die entsprechende Seite in VOTING Aus-
mittlung Monitoring kann über den Button «Wei-
tere Protokolle» einfach aufgerufen werden. 

 

9 Testdaten zurücksetzen 

Nr. Schritt Prozessbeschrieb Screen/Dokumente/zu beachten 

1)  Testdaten zu-
rücksetzen 

Während der Testphase können sämtliche Da-
ten eines Urnengangs einfach zurückgesetzt/ge-
löscht werden. Dazu nach einem Klick auf den 
Button «Status ändern» die Option «Status zu-
rücksetzen und Teilergebnisse löschen» aus-
wählen. 

Damit können auch die Resultate von eidgenös-
sischen oder kantonalen Geschäften wieder neu 
erfasst werden, die bereits übermittelt wurden. 
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