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Leistung

1.1. Projektumschreibung
Fur die Vorstudienphase wird ein Dienstleistungsauftrag abgeschlossen, so dass die Studie
unmittelbar nach der Vergabe beginnen kann. In einem ersten Schritt wird durch die
Generalplanung in enger Zusammenarbeit mit der Auftraggeberin und der Nutzerin eine
Vorstudie (SIA-Phase 21) erstellt. Die Ziele der Vorstudie sind:
- Instandsetzungskonzept fur das Areal (Umgebung mit Umgebungsbauten) und Gebaude
gemass Tabelle 1 Bestandteile des Rahmenvertrags fir die nachsten 10 Jahre mit Terminplan
und Grobkostenschatzung (auf Jahre verteilt). Der Terminplan enthalt terminliche Angaben zur
Projektierung, Ausschreibung und Ausflhrung der einzelnen Projekte.
- Konzeptionelle Planung der Erdbebenmassnahmen flr alle Objekte
- Konzeptionelle Planung der energetischen Massnahmen anyder Gebaudehulle fur alle Objekte
zur Erreichung von Minergie ECO. Erarbeitung von Varianten in, Absprache mit der kantonalen
Denkmalpflege.
- Konzeptionelle Planung der Umsetzung der SIA —Norm 500
- Machbarkeitsstudie fiir die Instandsetzung des.Schlosses mit Umnutzung Dachgeschoss und
2. OG und Kiichensanierung
- Konzeptionelle Planung der weiteren Umnutzungen gemass Nutzungskonzept PHZH.
Abgrenzung: Die Durchfiihrung weitererBestandsaufnahmen bzw. Vermessungen ist nicht
Bestandteil des Rahmenvertrages.
Auf die Erarbeitung der Vorstudie im'Dialog zwischen Generalplanung und Auftraggeberin/
Nutzerin wird hoher Wert gelegt:

Leistungen gemass Submissionsunterlagen.

2. Grundlagen
- Spezifische AVB wie unter Ziff. 3

- Allgemeine Vertragsbedingungen KBOB flir Planerleistungen, Ausgabe 2020 mit
auftraggeberspezifischen Erganzungen, wie sie unter Ziff. 3 aufgefihrt sind.

- SIA102
Art. 2.3 (GL)
Art. 3 (Leistungen)
Art. 4 (Leistungsbeschrieb)

- SIA103
Art. 2.4 (Fachplaner)
Art. 3 (Leistungen)
Art. 4 (Leistungsbeschrieb)

- SIA108
Art. 2.4 (Fachplaner)
Art. 3 (Leistungen)
Art. 4 (Leistungsbeschrieb)
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- SIA 112/2014 Modell Bauplanung (Verstandigungsnorm)

- bfu- und SUVA-Richtlinien
Der Planer priift phasengerecht die Ubernahme von bfu- und SUVA-Richtlinien, die fir
das Projekt relevant sind. Er erarbeitet Empfehlungen zur Berlcksichtigung dieser und
weiterer allenfalls relevanter Richtlinien als Planungs- und Ausflihrungsgrundlagen.
Der Planer hat allfallige Widerspriiche zwischen den Richtlinien oder zu sonstigen
Vorschriften, Normen und Richtlinien aufzuzeigen und einen Vorschlag zur Auflésung
des Widerspruchs zu unterbreiten.

- ECO-Bedingungen fur Planerleistungen (Hochbau) gemass KBOB-Empfehlung
2008/1:2017; Anhang, Nachhaltiges Bauen in Planer- und Werkvertragen,
https://www.zh.ch/planungsgrundlagen-hochbau

- Regelung tber Vergltung von Nebenkosten
- Angebot vom 27.04.2023

- Submissionsunterlagen Planerwahlverfahren Kutscherhaus Halbinsel AU,
Instandsetzung

Widersprechen sich einzelne Vertragsbestandteile, so bestimmt sich ihr Rang nach der
vorstehenden Reihenfolge. Bei Widerspriuchen in,den zureinzelnen Vertragsbestandteilen
zusammengefassten Dokumenten, geht dasizeitlich,jingere Dokument dem alteren vor.

3. Spezifische AVB

In Abweichung zu den Aligemeinen Vertragsbedingungen KBOB fir Planerleistungen
(AVB), Ausgabe 2020, wird¢Folgendes festgelegt.

Die Ziffern 9.2, 9.4,9.5, 12, 13.6, 15.3, 16.2, 16.3 und 19 werden wie
folgt ersetzt und _erganzt:

ad 9.2 Kostendachi
Die Uberschreitung eines vereinbarten Kostendachs geht zu Lasten des Beauftragten, es
sei denn, der/Auftraggeber hatte einer Bestellungsanderung schriftlich zugestimmt.

ad 9.4 Honorarkirzungen und Rickbehalt

Der erste Satz wird durch folgende Fassung ersetzt: Bei Mehrkosten und/oder
Kostenuberschreitungen, die durch den Beauftragten verschuldet sind, behalt sich der
Auftraggeber vor, entsprechende Abziige am Honorar vorzunehmen.

Die letzten zweie Satze werden wegbedungen. Eine Sicherstellung des Rickbehalts ist
nicht vorgesehen.
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ad 9.5 Schlussabrechnung des Beauftragten

Die Schlussabrechnung ist so zu gliedern, dass sie in einfacher Art mit dem Angebot
verglichen werden kann. Der Auftraggeber prift die Abrechnung innert zwei Monaten und
gibt dem Beauftragten unverziglich tUber das Ergebnis Bescheid. Bei Planervertragen,
bei denen ein Schlussabrechnungsformular verwendet wird, wird die mit der
Schlussabrechnung ermittelte Forderung des Beauftragten mit Einreichen des
unterzeichneten Schlussabrechnungsformulars fallig. Bei Planervertragen, bei denen kein
Schlussabrechnungsformular verwendet wird, wird die mit der Schlussabrechnung
ermittelte Forderung des Beauftragten nach Prifung und Genehmigung der
Schlussabrechnung durch den Auftraggeber (Visum des Auftraggebers auf der
Schlussabrechnung des Beauftragten) fallig. Es werden auch solche Betrage fallig, die
noch bestritten sind, sofern sie sich nachtraglich als geschuldet erweisen sollten. Die
Nachprifung durch die Finanzkontrolle des Kantons Zirich bleibt vorbehalten. Sie hat
innert 12 Monaten ab der geleisteten Schlusszahlung zu erfolgen. Wahrend dieser Frist
kann auch der Beauftragte eine Nachprifung vornehmen¢Allfallige Differenzen werden
gegenseitig unverziglich mitgeteilt und begrindet. Siesindandglichst rasch zu
bereinigen.

Die Teilleistung 'Leitung der Garantiearbeiten', bei Honorierung nach Baukosten, ist
Bestandteil der Schlussabrechnung, obwohl die Auszahlung erst nach Abschluss der
Garantieleistungen erfolgt. Der entsprechende Honoraranteil ist mit separatem
Zahlungsgesuch auszuweisen. Die Hohe der Teilleistung bemisst sich nach der
vertraglichen Vereinbarung, fehlt eineertragliche Vereinbarung entspricht sie 3 % der
Honorarsumme. Im Einzelfall, insbesondere bei Projekten mit Krediten kleiner 20 Mio.
Fr., kann abweichend hierzu die. Auszahlung der Leistung 'Leitung Garantiearbeiten' nach
Prifung der Schlussrechnung erfolgen.

ad 12 Veroffentlichungen

Die Bestimmungen betreffend Recht,zu Verdéffentlichungen gelten auch fiir Teilnahme an
Auszeichnungswettbewerben fir die Bereiche Architektur, Energie, Okologie,
Nachhaltigkeit, Erdbebensicherheit etc.

ad 13.6 Haftung des Beauftragten

Wenn ein Schadenyfiir den der Beauftragte haftet, durch Dritte mitverursacht wurde, hat
der Auftraggeber die Obliegenheit, seine Rechte gegenliber samtlichen Verursachern zu
wahrendDer Beauftragte ist nach bestem Wissen verpflichtet, den Auftraggeber tber
samtliche potentielle Mitverursacher des Schadens unverziglich zu informieren.

ad 15.3 Rugefrist und Verjahrung

Samtliche Mangel insbesondere auch Plan- und Berechnungsmangel, die zu einem
Mangel eines unbeweglichen Werks bzw. Werkteils fihren, kbnnen vom Auftraggeber bis
spatestens flnf Jahre nach Abnahme des Bauwerks jederzeit gertigt werden.
Unabhangig von der formellen Rigefrist bemuht sich der Auftraggeber, einen Mangel
nach Kenntnisnahme zu melden.

ad 16 Urheberrecht

ad 16.2 Dem Auftraggeber steht das unentgeltliche, unwiderrufliche und nicht
ausschliessliche Recht zu, die Arbeitsergebnisse des Beauftragten fir seine Bedurfnisse
frei zu verwenden.

Umfasst der Auftrag lediglich die Projektierung, so ist der Auftraggeber auch berechtigt,
das Projekt weiterzubearbeiten und abzuandern. Das Gleiche gilt fir den Fall, dass der
Vertrag vorzeitig aufgeldst wird, sofern der Auftraggeber nicht selbst den Grund fiir die
Vertragsauflésung zu vertreten hat.

ad 16.3 Der Beauftragte achtet darauf, dass er und die von ihm beigezogenen Dritten im
Rahmen der Vertragserfillung keine fremden Urheberrechte, Designrechte, Patentrechte
und Markenrechte verletzen. Die Haftung fir allfallige Rechtsverletzungen liegt allein
beim Beauftragten.
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ad 19 Unterschriften
Die vorstehenden allgemeinen Bedingungen sind integrierender Bestandteil der
Vertragsurkunde fir Planerleistungen und gehen dieser im Rang nach.

4. Honorarberechnung

Die Honorarberechnung erfolgt

nach Aufwand aufgrund der vereinbarten Ansatze.

Die Vergutung von Nebenkosten erfolgt gemass separater Beilage «Regelung Uber
Vergltung von Nebenkosteny.

5. Honorarsumme

Das Kostendach betragt Fr. xx'xxx.xx inkl. MwSt.

Das Honorar ist nur fir den erfillten Teil der mit diesem Vertrag vereinbarten Leistungen
geschuldet. Honorarforderungen fur Mehr- und Zusatzleistungen jeglicher Art, denen
keine vorgangige schriftliche Auftragserteilung durch densAuftraggeber zu Grunde liegt,
werden grundsatzlich nicht verguitet.

6. Rechnungsstellung

Die Rechnungen sind fir Honoraraufwendungen und Nebenleistungen getrennt
auszustellen und 1-fach im«Original einzureichen (Format A4 Kopierpapier, grossere
Formate sind auf A4 zu verkleinern oder aufzuteilen).

Hochbauamt Kanton Zurich

Baubereich C

Stampfenbachstr. 110

8090 Zurich

Sie sind unter Beilage der Arbeitsrapporte alle zwei Monate der Gesamtleitung
einzureichen, Sie sind mit der vollstandigen Projektbezeichnung und BKP-Arbeitsgattung
(BuchungskreisgAnlage HBA, Objekt, Projekt-Nr. und -Bezeichnung) zu versehen. Allen
Rechnungen sind unaufgefordert detaillierte Stundenlisten und Tatigkeitsnachweise
beizufligen. Sie mussen von allen Mitarbeitenden visiert und datiert sein, fir die
Leistungen in Rechnung gestellt werden. Die Schlussabrechnung ist bis spatestens einen
Monat nach Beendigung der Arbeiten einzureichen. Auf Verlangen sind alle Unterlagen,
auf denen die Honorarrechnung beruht, zur Einsichtnahme vorzulegen.

7. Zahlungsbedingungen

Die Zahlungsfrist betragt 45 Tage.

Die Bauleitung prift die Schlussabrechnung innerhalb von 60 Tagen ab
ordnungsgemasser Einreichung.

Die Nachprifung durch die Finanzkontrolle des Kantons Zirich bleibt vorbehalten. Sie hat
innert 12 Monaten ab der geleisteten Schlusszahlung zu erfolgen. Wahrend dieser Frist
kann auch der Planer eine Nachprifung vornehmen. Allfallige Differenzen werden
gegenseitig unverziglich mitgeteilt und begriindet. Sie sind moglichst rasch zu
bereinigen.
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8. Termine

xxxxx Beginn Vorstudie
xxxxx Ende Vorstudie

9. Versicherung
Als Auftragnehmer sind Sie verpflichtet, sich ausreichend gegen Personen- und
Sachschaden Dritter sowie gegen die Folgen lhrer vertraglichen Haftung zu versichern
und uns gewlnschtenfalls hieriber einen Nachweis zu erbringen.

10. Organisation

Projektleitung HBA:

Polyxeni Palaiologou

Stampfenbachstrasse 110

8090 Zurich Amtsstellen Kt ZH

Tel. Nr. +41 (43) 259 29 28, E-Mail: polyxeni:palaiologou@bd.zh.ch

Fachprojektleitung HBA:

Thomas Gnauck

Stampfenbachstrasse 110

8090 Zurich Amtsstellen KtZH

Tel. Nr. +41 (43) 259 28 57, E-Mail: thomas.gnauck@bd.zh.ch

11. CAD-Daten

Der Beauftragte verpflichtet sich, seine CAD-Daten gemass der im Zeitpunkt der
Vertragsunterzeichnung aktuellen CAD-Richtlinie des Hochbauamtes zu erstellen und zu
Ubergeben. Dieses Dokument sowie weitere Hilfsmittel sind unter
https://www.zh.ch/planungsgrundlagen-hochbau verfiigbar.

12. Arbeitsschutzbestimmungen,
Arbeitsbedingungen, Gleichbehandlung und
Integritatsklausel

Der Beauftragte verpflichtet sich, fir Leistungen in der Schweiz, die am Ort der Leistung
geltenden Arbeitsschutzbestimmungen und Arbeitsbedingungen fur Arbeitnehmerinnen
und Arbeitnehmer einzuhalten. Er erklart, gesetzliche Sozialabgaben und
Versicherungsbeitrage sowie die Ubrigen Beitrage gemass allgemeinverbindlich erklarten
Gesamtarbeitsvertragen, sofern vorhanden, geleistet und die Mehrwertsteuer bezahlt zu
haben und fur die Dauer des Vertrages weiter zu leisten.

Des Weiteren verpflichtet sich der Beauftragte, fiir Leistungen in der Schweiz die
Gleichbehandlung von Frau und Mann in Bezug auf die Lohngleichheit einzuhalten.
Zieht der Beauftragte zur Vertragserfiillung Dritte bei, hat er diese
schriftlich zu verpflichten, die vorgenannten Grundsatze ebenfalls
einzuhalten.
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Die Parteien verpflichten sich, alle erforderlichen Massnahmen zur Vermeidung von
Korruption zu ergreifen, so dass insbesondere keine Zuwendungen oder andere Vorteile
angeboten oder angenommen werden.

Bei Missachtung der Verpflichtungen gemass dieser Vertragsziffer hat der Beauftragte
dem Auftraggeber pro Verstoss eine Konventionalstrafe in der Hohe von 10 % der

Auftragssumme der ausgeldsten Teilauftrage exkl. MwSt. zu entrichten. Zudem ist der
Auftraggeber berechtigt, den vorliegenden Vertrag aus wichtigem Grund zu kiindigen.

13. Anwendbares Recht und Gerichtsstand

Auf den vorliegenden Vertrag ist ausschliesslich schweizerisches Recht anwendbar. Die
Bestimmungen des Wiener Kaufrechts (Ubereinkommen der Vereinten Nationen {iber
Vertrage Uber den internationalen Warenkauf, abgeschlossen in Wien am 11.04.1980)
werden wegbedungen.

Gerichtsstand ist Zrich

14. Vertragsschluss
Ohne lhren Gegenbericht bis zum 01.09.2023\gilt'den Vertrag als ausdricklich und
unverandert abgeschlossen.

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit.

Freundliche Grisse

Adriano Tettamanti Polyxeni Palaiologou
Abteilungsleitung Projektleitung
Beilagen

- Bereinigtes Angebot des Beauftragten vom 27.04.2023

- Allgemeine Vertragsbedingungen KBOB fiir Planerleistungen, Ausgabe 2020

- Regelung Uber Vergltung von Nebenkosten

- KBOB, Nachhaltiges Bauen: Bedingungen fir Planerleistungen (Hochbau)

- HBA-Merkblatt zum Rechnungswesen fir «UNT» Unternehmungen/Lieferanten
- HBA-Merkblatt zum Rechnungswesen fiir «BL» Bau- und Fachbauleitungen

- HBA-Merkblatt zum Rechnungswesen fir « GL» Gesamtleitungen

- HBA-Merkblatt zum Rechnungswesen fur «<SR» Schlussabrechnungen

- Rechnungsmuster Akontogesuch «UNT»

- Rechnungsmuster Akontogesuch «BL» und «GL»
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Koordinationskonferenz der Bau- und Liegenschaftsorgane der offentlichen Bauherren
Conférence de coordination des services de la construction et des immeubles des
maitres d'ouvrage publics

Conferenza di coordinamento degli organi della costruzione e degli immobili dei
committenti pubblici

Coordination Conference for Public Sector Construction and Property Services

Allgemeine Vertragsbedingungen KBOB fiir Planerleistungen

Ausgabe 2020

1 Sorgfalts- und Treuepflicht 4 Beizug von Dritten

1.1 Der Beauftragte wahrt die Interessen des Auftraggebers 4.1  Der Beizug von Dritten fur die Vertragserfillung bedarf der
nach bestem Wissen und unter Beachtung des allgemein vorgangigen schriftlichen Zustimmung des Auftraggebers.
anerkannten Wissenstandes seines Fachgebietes. 4.2 Die vom Beauftragten zur Vertragserfiillung beigezogenen

1.2 Der Beauftragte vermeidet Kollisionen mit eigenen Interes- Dritten gelten in jedem Falle als dessen Hilfspersonen im
sen oder mit solchen Dritter. Sinne von Art. 101 OR. Die Zustimmung oder Kenntnis-
Der Beauftragte informiert den Auftraggeber iiber mégliche nahme des Auftraggebers zum bzw. vom Beizug von Dritten
Konfliktpunkte. lasst die Haftung des Beauftragten aus dem Vertrag oder im

Zusammenhang mit dem Vertrag unberthrt. Art. 399 OR

2 Informations- und Abmahnungspflicht des Beauftrag- wird ausdrtcklich wegbedungen.
ten 4.3 Bei Zahlungsschwierigkeiten des Beauftragten, bei schwer-

2.1 Der Beauftragte informiert den Auftraggeber regelméssig wiegénden Differenzen zwischen dem Beauftragten und
tiber den Fortschritt der Arbeiten und holt insbesondere alle Dritten oder beiVorliegen anderer wichtiger Griinde kann
erforderlichen Vorgaben ein. Er zeigt sofort alle Umstande der Auftraggeber, nach vorheriger Anhérung der Beteiligten,
schriftich an, welche die vertragsgeméasse Erfiillung einen Dritten direkt bezahlen oder den Forderungsbetrag
gefahrden kdnnten. Lassen sich auf Grund der Bearbeitung auf Kosten des Beauftragten hinterlegen, beides mit befrei-
Veranderungen in noch zu bearbeitenden Phasen oder ender Wirkung gegenliber dem Beauftragten. In jedem Fall
Teilphasen erkennen, so meldet dies der Beauftragte gibt der Auftraggeber dem Beauftragten davon schriftlich
umgehend schriftlich dem Auftraggeber. Kenntnis.

2.2 Der Beauftragte informiert den Auftraggeber umgehend .
schriftlich Uber erkennbare Abweichungen vom vereinbar- S Lnu';ta:; ut:g Umfang der Vertretungsbefugnisse des Be-
ten Bearbeitungsaufwand sowie Uber alle Weiterentwick- 9
lungen, die aus technischen oder wirtschaftlichén'Griinden 5.1 Grundséatze
eine Anderung der vereinbarten Leistungenfangezeigt er- Der Beauftragte ist grundsatzlich nicht befugt, gegenuber
scheinen lassen (z.B. neue Konstruktionsart, heuartige Dritten fur den Auftraggeber verbindlich rechtsgeschaftliche
Arbeitsablaufe oder neue Werkstoffe). Erklarungen abzugeben.

2.3 Der Beauftragte macht den Auftraggeber, schriftlich auf Der Beauftragte ist jedoch befugt, einmalige und in sich
nachteilige Folgen von dessen Weisungen, insbesondere abgeschlossene Leistungen und Lieferungen im Rahmen
hinsichtlich Termine, Qualitat und Kosten aufmerksam und des Kostenvoranschlages bis zu CHF 5°000.-- im Einzelfall
mahnt unzweckmassige Anofdnungen und Begehren ab. (exkl. MWST) selbstandig zu vergeben. Der Auftraggeber

. ist Uber die Bestellung umgehend zu orientieren.

3 I?Ianergemelnschaft Grossere Vergaben werden vom Auftraggeber ausgelost.

3.1 Anderungen im Bestand und in,der Zusammensetzung der Der Beauftragte ist verpflichtet, Mitteilungen und Erkléarun-
Planergemeinschaft bedirfen .der.ausdruckllche__n Zustlm- gen Dritter (Behdrden, Unternehmer, Spezialisten usw.),
mung des Auftraggebers. Die im Innenverhaltnis der welche das Auftragsziel tangieren (z.B. Mitteilungen zu den
Planergemeinschaft vereinbarten Regelungen iber die vereinbarten Qualitats- und Risikoschwerpunkten, ge-
Beitragsleistungen sowie den Anteil an Gewinn und Verlust schaftliche Schwierigkeiten der Vertragspartner, damit ver-
wirken nicht gegeniiber dem Auftraggeber. bundene Begehren von Dritten, Preisdnderungsbegehren,

3.2 Die Mitglieder der Planergemeinschaft erklaren sich bereit, Abmahnungen), unverziglich an den Auftraggeber weiter-

dass die einfache Gesellschaft im Falle des Ausscheidens
eines einzelnen Gesellschafters und im Einverstandnis mit
dem Auftraggeber weitergefiihrt wird. Die Anwendung von
Art. 536 OR (Konkurrenzverbot) wird wegbedungen.

Unter Mitwirkung und unterstutzt von den Verbanden:

zuleiten.

SIA, usic, BSA, CRB, FSAI, FSU, IGS und SBO der Gruppe Planung bauenschweiz

Copyright 2020 KBOB KBOB-Dokument Nr. 30

Version 2020 (1.0) deutsch

AVB KBOB Planerleistungen (1/4)



5.2

6.2

6.3

8.2

8.3

Realisierungsphase

Enthalten die Ubertragenen Leistungen eine Bauleitungs-

aufgabe, hat der Beauftragte die Bauleitung im Sinne von

Art. 33 ff. Norm SIA 118 (2013) im Rahmen des vom

Auftraggeber mit dem Unternehmer abgeschlossenen

Vertrages wahrzunehmen. Davon ausgeschlossen sind die

nachstehenden rechtsgeschéftlichen Erklarungen, welche

sich der Auftraggeber gegeniiber dem Unternehmer in je-

dem Fall ausdrtcklich vorbehalten hat:

— Vertragsanderungen, die keine Bestellungsanderung
sind,

— Bestellungsénderungen, die in terminlicher, qualitativer
sowie finanzieller Hinsicht wesentlich sind,

— Erklarungen Uber das Vorliegen von Mangeln im Zu-
sammenhang mit Abnahmen und Teilabnahmen,

— abschliessende Anerkennung von Ausmassen, Regie-
rapporten sowie Genehmigung der Schlussabrechnung
nach Prifung durch die Bauleitung,

— Einforderung und Inanspruchnahme von Sicherheitslei-
stungen und Konventionalstrafen.

Der Beauftragte tbernimmt die vorliegende Vollmachts-
regelung in die Werkvertrage, sofern er diese vorbereitet.

Vertragséanderungen

Der Auftraggeber kann die Anderung von vereinbarten Lei-
stungen verlangen.

Die Anderungen der Leistungen sowie die erforderlichen
Anpassungen von Vergltung, Terminen und anderen Ver-
tragspunkten werden in jedem Falle vor der Inangriffnahme
weiterer Bearbeitungsschritte geklart und schriftlich in
einem Nachtrag zu diesem Vertrag vereinbart. Eine allféllige
Anpassung des Honorars berechnet sich nach den
Ansatzen der urspriinglichen Kosten- bzw. Berechnungs=
grundlage zuzuglich Teuerung, sofern eine Teuerungs-
anpassung vertraglich vereinbart ist.

Der Auftraggeber entschadigt den Beauftragten fir aus-
gewiesene und freigegebene Leistungen, die vor der Be-
stellungsénderung anfielen und durch diese ‘nutzlos wur-
den.

Schliisselpersonen

Vorbehaltlich Kiindigung, Krankheit “und Tod kénnen
Schlusselpersonen des Beauftragten, die fir das vorlie-
gende Projekt verantwortlich sind, nach Vertragsabschluss
nur mit Zustimmung des_Auftraggebers ersetzt werden. In
jedem Fall muss eine Schlusselperson durch eine gleich
qualifizierte Person in ihrer Funktion ersetzt werden.

Weisungsrecht des Auftraggebers

Der Auftraggeber hat das Recht, dem Beauftragten im
Rahmen der Vertragsabwicklung Weisungen zu erteilen.
Beharrt der Auftraggeber trotz schriftlicher Abmahnung des
Beauftragten schriftich auf seiner Weisung, ist der
Beauftragte firr deren Folgen gegenuliber dem Auftraggeber
nicht verantwortlich.

Beharrt der Auftraggeber trotz Abmahnung darauf,
Sicherheitsregeln nicht einzuhalten, kann der Beauftragte,
um seine Haftung gegenuber Dritten auszuschliessen, sein
Mandat niederlegen. Eine Schadenersatzpflicht gegentber
dem Auftraggeber wegen Kuindigung zur Unzeit ist diesfalls
ausgeschlossen.

Erteilt der Auftraggeber Dritten in Ausnahmefallen direkt
Weisungen, so orientiert er den Beauftragten schriftlich
ohne Verzug.

9.2

9.3

9.4

9.5

10
10.1

10.2

Vergiitung
Honorar und Nebenkosten

Die Rechnungsstellung fir die gesamten Leistungen (inkl.
Nebenkosten) erfolgt in der Regel pro Teilphase. Fir Teil-
phasen mit einer Bearbeitungszeit von mehr als 3 Monaten
kénnen monatliche Abschlagszahlungen mit den erforder-
lichen Leistungsausweisen und Belegen in Rechnung
gestellt werden.

Fir jede vereinbarte Teilphase (vgl. Ziffer 3 der Vertrags-
urkunde) ist spatestens zwei Monate nach Erbringung der
letzten Leistung eine Ubersicht zu erstellen, die durch ein
pruffahiges Verzeichnis der erbrachten Leistungen zu
dokumentieren ist und dem Auftraggeber einen Uberblick
Uber samtliche vom Beauftragten gestellten Rechnungen
sowie Uber die erhaltenen und die noch ausstehenden
Zahlungen gibt.

Kostendach

Die Uberschreitung eines vereinbarten Kostendaches geht
zu Lasten des Beauftragten, es sei denn, der Auftraggeber
hatte einer Bestellungsanderung schriftlich zugestimmt oder
Mehrkosten aus andern Griinden zu vertreten.

Vergultung nicht abschliessend definierter Leistungen

Leistungen,<die bei Vertragsabschluss noch nicht ab-
schliessend definiert werden kdnnen, werden im Vertrag als
solche bezeichnet. Insbesondere handelt es sich dabei um
Leistungen, die in spateren Phasen oder Teilphasen zu
erbringen sind.

Ubernhalt und Umfang dieser Leistungen sowie deren
Vergutung und Berechnungsbasis einigen sich der Auf-
traggeber'und der Beauftragte anhand der urspriinglichen
Kosten- bzw. Berechnungsgrundlage vor deren Ausfiihrung
schriftlich in einem Nachtrag zum Vertrag.

Honorarkirzungen und Rickbehalt

Bei Nichteinhalten der vertraglich vereinbarten Kosten-
genauigkeit gemass Art. 3.3, die durch den Beauftragten
verschuldet sind, behélt sich der Auftraggeber vor,
entsprechende Abzige am Honorar vorzunehmen.
Schadenersatzanspriiche des Auftraggebers bleiben in
jedem Fall vorbehalten.

Hat der Beauftragte das Entstehen grésserer Mangel mit
oder alleine zu verantworten, kann der Auftraggeber einen
Rickbehalt mindestens im Umfang der geschatzten
Mangelbehebungskosten und des geschatzten Schadens
machen. Ein Riickbehaltungsrecht besteht nicht, soweit der
Beauftragte den geltend gemachten Riickbehalt sicherstellt.
Als Sicherstellung gilt insbesondere eine schriftliche
Bestatigung der Versicherung des Beauftragten, wonach fiir
die geltend gemachten Schaden im Falle einer Haftung eine
Versicherungsdeckung besteht.

Schlussabrechnung des Beauftragten

Die in der Teilphase «Leitung der Garantiearbeiten»
vereinbarten Leistungen werden bei der Schlussabrech-
nung des Beauftragten ausgeklammert und koénnen erst
nach Durchfiihrung der Schlusspriifung gemass Art. 177
Norm SIA 118 (2013) bzw. nach Abschluss der Arbeiten aus
der betreffenden Teilphase gesondert in Rechnung gestellt
werden, sofern dafir nicht eine auf ersten Abruf einlésbare
Erflllungsgarantie geleistet wird.

Sicherheitsvorschriften

Der Beauftragte halt die massgebenden Sicherheitsvor-
schriften ein.

Der Auftraggeber behalt sich in jedem Fall das Recht vor,
bei groben oder wiederholten Pflichtverletzungen durch den
Beauftragten die sofortige Einstellung der Arbeiten zu
veranlassen.
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Wahrung der Vertraulichkeit

Der Auftraggeber und der Beauftragte behandeln alle Tat-
sachen vertraulich, die weder offenkundig noch allgemein
zuganglich sind. Die Vertraulichkeitspflicht bleibt auch nach
Beendigung des  Vertragsverhdltnisses  bestehen.
Vorbehalten bleiben gesetzliche Aufklarungspflichten.

Die militarische Geheimhaltung richtet sich nach den ein-
schlagigen Vorschriften

Veroffentlichungen

Die Veroffentlichung von Bauplanen, Beschreibungen und
fotografischen Aufnahmen von Pldnen und Bauten des
Objektes bedarf in jedem Fall der vorgangigen schriftlichen
Zustimmung des Auftraggebers. Art. 27 URG (Panorama-
recht) bleibt vorbehalten. Die Zustimmung darf nur bei
Vorliegen schitzenswerter Interessen verweigert werden.

Dem Beauftragten steht das Recht zu, in entsprechenden
Veroffentlichungen des Auftraggebers oder Dritter als
Urheber genannt zu werden.

Haftung des Beauftragten

Der Beauftragte haftet insbesondere bei Verletzung seiner
Sorgfalts- und Treuepflicht, fir die Nichtbeachtung oder
Verletzung anerkannter Regeln seines Fachgebietes, bei
mangelnder Koordination oder Beaufsichtigung, bei unge-
niigender Veranschlagung und Uberwachung der Kosten
inkl. Prifung von Unternehmerrechnungen sowie bei Ver-
lust von Méangelrechten gegeniiber dem mit der Bauaus-
fihrung beauftragten Unternehmer.

Ungeniigende bzw. fehlerhafte Unterlagen werden vom
Auftraggeber zur unentgeltlichen Uberarbeitung zuriick-
gewiesen.

Bei Kosteninformationen kann der Auftraggeber im Rahmen
der Genauigkeitsangaben auf das angegebene Kostentotal
vertrauen.  Sofern  fur einzelne  Kostenelemente
Genauigkeitsangaben vereinbart werden sollen, sind diese
in der Vertragsurkunde aufzunehmen.

Die Geschaftsherrenhaftung fir beigezogene Dritte
beschrankt sich auf die gehodrige JInastruktion und
Uberwachung des Dritten, sofern der. Auftraggeber den
Beizug des Dritten entgegen der Abmahnung des Beauf-
tragten verlangt.

Der Auftraggeber ergreift rechtzeitig ‘alle zumutbaren
Massnahmen, die geeignetdsind, der Entstehung oder
Vergrésserung eines Schadens entgegenzuwirken. Erhebt
er gegenuber einem oder mehreren Unternehmern oder
Lieferanten ausnahmsweise direktdMangelriigen, so teilt er
dies dem Beauftragten unverzuglich schriftlich mit.

Wenn ein Schaden, fir den der Beauftragte haftet, durch
Dritte mitverursacht wurde, wahrt der Auftraggeber seine
Rechte gegenuber samtlichen Verursachern, so dass der
haftbare Beauftragte nach Bezahlung des Schadens auf
samtliche Mitverursacher Rickgriff nehmen kann.

Arbeitsunterbruch

Durch den Auftraggeber angeordnete Arbeitsunterbriiche
geben dem Beauftragten keinen Anspruch auf zuséatzliche
Entschadigung bis zur Wiederaufnahme der Arbeiten.

Bedingt der Unterbruch bei Wiederaufnahme der Arbeiten
eine Uberarbeitung bestehender Grundlagen oder werden
in anderer Weise Mehraufwendungen notwendig, sind diese
zusatzlichen Leistungen und deren Vergitung vor deren
Inangriffnahme zwischen den Parteien schriftlich zu
vereinbaren.
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Vorbehalten bleibt in jedem Fall die Geltendmachung eines
dem Beauftragten durch den Unterbruch entstandenen
Schadens, sofern der Beauftragte beweist, dass der
Auftraggeber den Unterbruch durch eine Verletzung des
Planervertrages verschuldet hat.

Riigefrist und Verjahrung

Anspriche aus dem Vertrag verjahren unter Vorbehalt von
Ziffer 15.2 hiernach innert 10 Jahren ab dem Zeitpunkt der
schadigenden Handlung. Fir Gutachten beginnt die Frist
mit deren Ablieferung zu laufen.

Anspriiche aus Mangeln des unbeweglichen Werkes ver-
jahren innert 5 Jahren. Die Frist beginnt mit der Abnahme
des Werks bzw. des Werkteils zu laufen.

Mangel sind grundsatzlich innert 60 Tagen seit Entdeckung
zu rugen. Plan- und Berechnungsmangel, die zu einem
Mangel eines unbeweglichen Werks bzw. Werkteils fihren,
kann der Auftraggeber indessen wahrend der ersten zwei
Jahre nach dessen Abnahme jederzeit rigen. Nach Ablauf
dieser Frist sind die Mangel innert 60 Tagen nach der
Entdeckung zu riigen.

Urheberrecht
Das Urheberrecht verbleibt beim Beauftragten.

Dem_Auftraggeber steht das unentgeltliche, unwiderrufliche
und nicht ausschliessliche Recht zu, die Arbeitsergebnisse
des Beauftragten zur Vollendung des Projektes fur seine
Bedurfnisse frei zu verwenden. Macht der Auftraggeber von
diesem Recht ohne Einbezug des Beauftragten Gebrauch,
steht diesem das Recht auf Bezahlung des in diesem
Zeitpunkt geschuldeten Honorars zu, soweit vom
Auftraggeber anerkannt. Soweit der Honoraranspruch
streitig ist, hat der Auftraggeber den entsprechenden Betrag
zu hinterlegen oder anderweitig sicherzustellen.

Das Abanderungsrecht des Auftraggebers beziiglich der
Arbeitsergebnisse des Beauftragten gilt in begriindeten
Fallen bereits wahrend der Planungsphase. Das Gleiche gilt
fur den Fall, dass der Vertrag vorzeitig aufgelost wird, sofern
der Auftraggeber nicht selbst den Grund fir die
Vertragsauflésung zu vertreten hat.

Ubermittlung und Aufbewahrung von Dokumenten

Der Beauftragte bzw. jedes Mitglied einer Arbeitsgemein-
schaft bewahrt alle Dokumente und Unterlagen, welche
einen Bezug zu diesem Vertrag aufweisen und nicht dem
Auftraggeber als Originale Ubergeben worden sind (wie
Unterlagen zu den Entscheidungsschritten und Dokumente
des ausgefiihrten Bauwerkes, seien dies Plane, Skizzen,
Berechnungen, Werkvertrage, Bestellungen, Korrespon-
denzen, Abrechnungsunterlagen, Datentrager usw.), wah-
rend mindestens 10 Jahren ab dem Zeitpunkt der Ver-
tragsbeendigung im Zustand der Erstellung kostenlos auf.

Auf Verlangen legt der Beauftragte jederzeit Uber seine
Geschaftsfihrung Rechenschaft ab und gibt alle Unterlagen
heraus, zu deren Erstellung er sich im Rahmen der
vereinbarten Honorierung vertraglich verpflichtet hat.
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18 Vorzeitige Beendigung des Vertrages 19 Unterschriften
18.1 Art. 377 OR wird wegbedungen. Die vorstehenden allgemeinen Bedingungen sind integrie-
18.2 Die Parteien kdnnen aus wichtigen Griinden jederzeit ent- render Bestandteil der Vertragsurkunde fir Planerleistun-
schadigungslos vom Vertrag zurlicktreten. Als wichtiger genvom _______. -
Grund gilt insbesondere das Auswechseln von Schllssel- ) )
personen seitens des Beauftragten ohne Zustimmung des Ort und Datum: Ort und Datum:
Auftraggebers bzw. ohne dass die in Ziffer 7 hiervor vorbe- ... e e Ve
haltenen Tatbesténde vorliegen.

18.3 Das Vertragsverhéltnis kann im Ubrigen von jeder Partei Der Auftraggeber: Der Beauftragte bzw. die
jederzeit widerrufen oder gekiindigt werden. Die bis zur Mitglieder der Planerge-
Vertragsauflésung vertragsgemass erbrachten Leistungen meinschaft:
werden dem Beauftragten ohne Honorarzuschlag vergutet.

18.4 Erfolgt die Vertragsauflésung zur Unzeit, so ist die zurlick-
tretende Vertragspartei verpflichtet, der anderen den nach-
gewiesenen Schaden (in keinem Fall jedoch den entgan-
genen Gewinn) ohne jeden Zuschlag zu ersetzen.

18.5 Es liegt keine Auflésung zur Unzeit vor, wenn der Beauf-
tragte dem Auftraggeber oder dieser dem Beauftragten
begriindeten Anlass zur Vertragsauflésung gegeben hat.

18.6 Die Vertragsauflosung durch den Auftraggeber gilt ferner
nicht als unzeitig, wenn:

— Kreditgenehmigungen und Freigaben durch die Legislati-
ve, die Exekutive oder eine andere Behorde ausbleiben;

— Bewilligungen ausbleiben;

— der Auftraggeber einzelne Phasen nicht auslost;

— eine oder mehrere Schliisselpersonen des Beauftragten,
deren Mitarbeit fir das Projekt wesentlich ist, in ihrer
Funktion ohne Zustimmung des Auftraggebers oder ohne
dass die in Ziffer 7 hiervor vorbehaltenen Tatbestande
vorliegen, ersetzt werden.
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Kanton Zirich
Baudirektion

Vergiitung von Nebenkosten

Hochbauamt

1. Mai 2020
7

1. Vervielfiltigungen, Reproarbeiten, Plan-/Kopierkosten, Datentrager
inkl. Bewirtschaftung

1.1. Grundregelung: Entschadigung in Prozenten der Honorarsumme

Fir die Reprokosten wird der Beauftragte zu 4% der Honorarsumme exkl. MwSt. entschadigt. Damit gelten alle fir die
branchenubliche Erfiillung der vertraglich vereinbarten Leistungen ordentlicherweise notwendigen Aufwendungen fiir den
Kontakt, den Datenaustausch, die Information und Dokumentation zwischen allen Beteiligten wie Auftraggeber, Nutzer,
Planer, Unternehmer, Behdrden etc. als abgegolten, und zwar in den fur die Abwicklung von Projektierung und
Realisierung notwendigen Stlickzahlen, unabhangig von Reproverfahren und elektronischen Austauschmdglichkeiten.
Plane und Beschriebe sind Auftraggeber und Nutzer immer ausgedruckt zur Verfligung zu stellen, elektronische
Ubermittlung (zum selber Ausdrucken) an (ibrige Beteiligte nur mit Zustimmung der Empfanger und des Auftraggebers.

Wenn die Vergltung in Prozenten der Honorarsumme die vom Beauftragten gemass Grundregelung 1.1 zu tragenden
Reprokosten u.a. nicht deckt, muss der Planer dem Aufraggeber detailliertiachweisen, worin ein umfangreicherer
Aufwand begriindet ist, welchen der Auftraggeber zu verantworten hat bzw. welcher ausserhalb des Einflussbereichs des
gesamten Planungsteams liegt.

1.2. Ausnahme: Entschadigung nach Aufwand

1.2.1. Zusatzlich zu Ziffer 1.1 kdnnen nach Aufwand verrechnet werden:

- Druckkosten, Herstellung und Versand von Broschiren wie Projekt-und’ Bauwerksdokumentationen u.a.
(Die Erstellung von Druckvorlagen - Texte, Bilder, Layout - ist jedoch im Honorar inbegriffen).

- Allfallig zusatzliche Plankopien und Dokumentationen fir,politische Gremien u.a.

- Reprokosten fiir Submissionen im offenen Verfahren sowie'fiir nicht vom Beauftragten verschuldete Wiederholung
einer Submission.

1.2.2. Anstelle von Ziffer 1.1 und 1.2.1 werden ausnahmsweise nach Aufwand (Budget) / pauschal / global verrechnet:

- Reprokosten bei Auftragen mit aussehliesslich Honorierung nach dem Zeitaufwand oder davon abgeleiteten Pauscha-
len / Globalen, wenn aufgrund der'Auftragscharakteristik eine Entschadigung in Prozenten der Honorarsummen ge-
mass Ziffer 1.1 nicht mdglich ist.

Als Basis flr die Verrechnung nach Aufwand gelten im Maximum die vom Verband der Schweizerischen Reprografiebe-
triebe (VSR), Sektion Ziirich, veréffentlichten Netto-Preisempfehlungen fiir Amter von Stadt und Kanton Ziirich. Alterna-
tiv kdnnen insbesondere.Broschiiren und umfangreiche Submissionsunterlagen (inkl. Zusammenstellung und Versand)
Uber den Auftraggeber (HBA) bei der Kantonalen Drucksachen- und Materialzentrale (kdmz) in Auftrag gegeben wer-
den, welche projéktbezogen direkt Rechnung stellt. Erweist sich dieses Verfahren als kostengtinstiger als die VSR-
Tarife, kann der Auftraggeber diese Variante vorschreiben bzw. gelten diese Preise als Maximum flr Verrechnungen zu
Lasten desfAuftraggebers gemass 1.2.

2. Reisezeit, Reisespesen

2.1. Grundregelung: Im Honorar inbegriffen

Die fir die Erfullung der vertraglichen Leistungen notwendigen Reisezeiten, Fahrtkosten und Spesen gelten mit dem
vereinbarten Honorar als abgegolten, unabhangig von Verkehrsmitteln und Distanzen sowie Standorten der Beteiligten
und der Baustelle. Dies gilt auch fiir ausserkantonale und auslandische Beauftragte.

2.2. Ausnahme: Entschadigung nach Aufwand

Ausnahmen kdnnen ausserordentliche, von Auftraggeber angeordnete Reisen bilden. Deren zusatzliche Entschadigung

ist jeweils vorgangig mit dem Auftraggeber zu vereinbaren. Folgende Ansatze bzw. Auslagen (inkl. MwSt) werden ma-
ximal akzeptiert:

- Fahrspesen Bahn, 6ffentliche Verkehrsmittel: Halbpreis
- Fahrspesen Auto: CHF/km  0.60
- Hauptmahizeit: CHF 25.00
- Ubernachtung (inkl. Friihstiick): CHF 150.00
- Flugreise: max. economy class
- Reisezeit: wird nicht separat vergtitet
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Nachhaltiges Bauen: Bedingungen fiir Planungsleistungen (Hochbau)

1. Grundsitze

! Die Bauherrschaft will nachhaltige Bauten im Sinne der Empfehlung Si4 112/1 ,Nachhaltiges Bauen - Hochbau® er-
stellen und betreiben.

< Die vorliegenden Bedingungen bilden einen festen Bestandted der von den Planenden zu erbringenden Grundleistun-
gen nach den Ordnungen 5IA 102, 103, 105, 108 baw der vereinbarten Leistungsmodule der Ordnung SIA 112,

2. Planung, Projektierung

! Bei Projektstart ist das Vorhaben unter Mitwirkung der Bauherrschaft auf seine Nachhaltigkeit zu prifen. Die fir die
Bauaufgabe relevanten Nachhaltigkeitskriterien gem. der Empfehiung SIA 11201 ,Nachhaltiges Bauen - Hochbau™
werden festgelegt und die erforderlichen Leistungen mit den Auftragnehmenden vereinbart.

* Die individuell formulierten Zielsatzungen in Bezug auf das nachhaltige Bauen, wie z.8. das Leistungsniveau gem.
~Atandard nachhaltiges Bauen Schweiz” (SNBS) oder gem. Minergie (-Fi4)-Eco, werden im Pflichtenheft des Vorha-
bens festgelegt.

* Die Planenden sind fur die Umsetzung der Zielsetzungen sowie der vorliegenden Bedingungen veraniwortlich.

3. Gesundheit

! Die Bauten sind auf eine aptimale Tageslichtnutzung auszulegen. Der achweis kann z.B. mit dem

Tageslichinachweis-Tool von Minergie-Eco erbracht werden.
4 Mittels geeigneter Schallschutzmassnahmen ist Larm 2wischen und i
sen zu reduzieren.

? Die Innenraumbelastungen durch Schadstoffe sind durch einedée; Bauweise und Materialisierung zu minimie-

tzungseinheiten sowie von Jus-

4 Es gelten mindestens folgende Anforderungen an die Rat ‘@ t in Innenrdumen. Formaldehyd max. 60 pgim3,
TVOC max. 1000 pwg/m?, Radon Neubau max. 100 Bg

Brgie-Eco zu erfolgen.
5 Bei Instandsetzungen, Erneuerung oder Rickh 5 drung betreffend Schadstoffen in der bestehenden Bau-

substanz (Asbest, PCB, PAK usw.) gem. Art 46 . ng tber die Vermeidung und Entsorgung von Abfallen
{VVEA) durchzufihren. Sind Belastungeaarhande in Zusammenarbeit mit Fachspezialisten ein Sanierungs- und

Entsorgungskonzept zu erstellen.

4. Baubkologie

! Die Planenden sind flr die co-BKP-Merkblatter , Okologisch Bauen nach Baukostenplan® des Vereins
eco-bau zustandig.

* Im Normalfall werde r 1. Prioritat umgesetzt. Falls technische oder wirtschaftliche Griinde gegen die-

se Optionen sprech e Viorgaben 2. Prioritat zurickgegriffen werden. Abweichungen in Ausnahmefallen
sind zu begrinden und haft zur Genehmigung vorzulegen.
# Wo technisch moglich und werfligbar missen Recyclingbaustoffe eingesetzt werden.

5. Komfort

! Der thermischen Behaglichkeit ist gendgend Rechnung zu tragen. Der sommeriche Warmeschutz ist nachzuweisen.
< Ein gentigender Luftwechsel ist in elnem Liftungskonzept nachzuweisen

6. Energieeffizienz und erneuerbare Energien

' Der im Pflichtenheft festgelegte Nachhaltigkeits- bew. Energiestandard, siehe Ziffer 2, Abs. 2, ist zu erfiillen.

? Es sind Bauten mit einem maglichst hohen Anteil an emeuerbaren Energien anzustreben. Der Einsatz von erneuerba-
ren Energietragerm ist Standard. Ausnahmen sind zu begrinden und der Bauherrschalt zur Genehmigung vorzulegen.

* Es sind geeignete Massnahmen zur Qualitatssicherung flr Planung, Realisierung und Betrieb festzulegen.
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7. Ausschreibung

' Die Bedingungen , Nachhaltiges Bauen: Bedingungen fir Werkleistungen™ sind in die Ausschreibung und in die Werk-
vertrage zu integrieren und umzusetzen.
2 Als Hilfsmittel fir die Ausschreibungen kénnen die Eco-Devis-Software oder die Eco-BKP-Merkblatter , Okologisch

Bauen nach Baukostenplan® verwendet werden.

¥ Die Planenden weisen auf Verlangen mittels Warendeklaration oder Zertifikaten (z.B. Eco-Produkte, Umwelt-Etikette
der Schweizer Stiffung Farbe, Lignum-Produktliste Holzwerkstoffe in Innenrdumen, HSH-Zertifikat Schweizer Holz, FSC
Zertifikat usw,) nach, dass die Unternehmungen und Lieferanten die Vorgaben, z.B. gem. Eco-BKP-Merkblartter ,Oko-
logisch Bauen nach Baukostenplan® einhalten.

8. Baustelle

' Die Bauleitung kontrolliert die Materialien und die Ausfihrung und protokolliert sie im Baujournal. Auf Verlangen
gewadhrt sie der Bauherrschaft Einsicht.

2 Die Planenden erstellen ein Rickbau- und Entsorgungskonzept gem. Art. 16 -20 der VVEA,

3 Fiir die Entwasserung der Baustelle und Behandlung von Bauabwasser erstellengdie Planenden ein Entwésserungskon-
zept gem. der Empfehlung 514 4371 Entwasserung von Baustellen”,

4 Dje Luftbelastung durch baustellenbedingte Schadstoffemissionen ist gem?
Baustellen” (Baurichthinie Luft) zu minimieren.

5 Bauldrm ist so weit wie moglich gem. BAFU , Richtlinie dber baulic
des Bauldrms” (Baularm-Richilinie) zu begrenzen.

& Der Bodenschutz ist gem. der BAFU-Publikation , Boden und

? Die Planenden sind verpflichtet, die Bauherrschaft un i
mutlich belastetes Baumaterial (z. B. Ashest, PCB, PAK
an diesen Materialien keine Verdnderungen vorzuneh
al resp. belasteten Boden.

ichtlinie zur Luftreinhaltung auf
e Massnahmen zur Begrenzung

er Technik und Praktiken® sicherzustellen.
ren, wenn wahrend der Bavarbeiten ver-
hein kommt. Sie weisen die Untermehmung an,
uch fiir vermutlich kontaminiertes Aushubmateri-

9. Kontrollen
' Die Bauherrschaft behdlt sich vor, die Ei ng de etzungen und der vereinbarten Vertragsbedingungen an-
hand von Stichproben zu dberpri einen Dritten Gberprifen zu lassen.

2 Die Bauherrschaft kann nach Bee
{Formaldehyd, TVOC, Radon
Die Messungen erfolgen

 Der effektive Energie
mit der Bauherrscha

4 Werden Abweichunge
planten Wert usw.), sind

arbeiten auf eigene Kosten Abschlussmessungen durchfihren lassen

erungssystem Minergie-Eco.

innerhalb von zwer Jahren mit dem berechneten verglichen. Die Planenden regeln
it

t (Vorgaben Innenraumbelastungen lberschritten, Energieverbrauch dber dem ge-

und Folgekosten inkl. Sanierungsmassnahmen durch die Verursachenden zu tragen.

10. Nachhaltiges Bauen, spezielle Bedingungen der Bauherrschaft
Unter diesem Punkt kann die Bauherrschaft spezielle Bedingungen fiir nachhaltiges Bauen festlegen.
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Zustelladresse

Beilagen

Formelle Anforderung

Zahlungsfrist

Arbeiten zu
Einheitspreisen
(Akkord)

Regiearbeiten

PROVIS HBA 1427

Rechnungsdatum E

Eingang Rechnung bei

Kanton Zirich
Baudirektion

HBA-Rechnungswesen

Merkblatt «<UNT» Unternehmungen/Lieferanten

Hochbauamt

1. Mai 2020

Rechnungslauf
Anleitung zur korrekten Ausstellung von Rechnungen

Die Rechnung muss zwecks Rechnungspriifung an die zustidndige (Fach-)Bauleitung gem.
Angaben (Werk-)Vertrag/Auftrag gesendet werden. Rechnungsadresse siehe weiter unten.

Es ist alles beizulegen, was die Leistung und die Verrechnung gem. Vertragsgrundlagen belegt, z.B.
Leistungsnachweise, Ausmasse, Rapporte, Liefer- oder Fuhrscheine. Anzahl Beilagen gem. Angaben
der Bauleitung. Bei Akkordarbeiten sind den Rechnungen Ausmasse o. a. beizulegen, die von der
Unternehmung und Bauleitung unterzeichnet und datiert sind. Bei umfangreichen Ausmassen kénnen
zusatzlich beidseits unterzeichnete und datierte Zusammenfassungen (nach Positionen gem. Vertrag)
verlangt werden. Definitive Ausmasse sind spatestens mit der Schlussabrechnung nachzureichen.

Rechnungsadresse:  Hochbauamt Kanton Zurich, Stampfenbachstrasse 110, 8090 Zirich
Projektidentifikation: ~ gem. Angaben Rechnungsmuster oder (Werk-)Vertrag/Auftrag im Titel Seite 1
mit Buchungskreis, Anlage HBA, Objektadresse, Projektar. und -bezeichnung
BKP/V-ID: Angabe BKP-Nr., bei vorhandenem Vertrag die zugehérige Vertrags-ID
MWST: Die UID-/MWST-Nummer, allfalligeDeklaration,«nicht mehrwertsteuer-
pflichtig» und der angewandte MWST-Satz/-Betrag ist zwingend erforderlich
Anzahl/Kopien/Format: 1-fach im Original. Allenfalls zdsétzliche Kopien'nach Anforderung der

Bauleitung. Format A4 Kopierpapier. Grossere Formate sind auf A4 zu
verkleinern oder aufzuteilen. Grossere Ausmassplane sind mit der Rechnung
im Original bei der zustandigen (Fach-)Bauleitung abzugeben.

Siehe (Werk-)Vertrag/Auftrag. Rechnungen, die den formellen und allgemeinen Anforderungen nicht
entsprechen, werden zuriickgewiesen. Die Zahlungsfrist lauft erst mit Eingang der korrekten
Rechnung mit vollstandigen Beilagen bei der (Fach-)Bauleitung.

Total Brutto mit Bezug auf alle/Ausmasse/Leistungsnachweise abzliglich Konditionen/Riickbehalte
= Total abzuglich bisherigeAkonto (exkl. MWST) = Betrag vor MWST zuziglich MWST

= Akontogesuch oder Restbetrag. Fir Akontogesuche kénnen in Ausnahmeféllen geschatzte,
pauschalisierte Leistungsnachweise mit Rickbehalt 20% vom Gesamtwert eingereicht werden.

Einzel-/Teilrechnungen sind'im Rahmen eines Akkordauftrages nicht zulassig. Alle Leistungen (auch
Nachtrage) mussenfin Ausmasse und Akontogesuche (mit Rickbehalt) integriert werden.

Schlussabrechnungen fiihren alle Positionen der gesamten Arbeiten gem. Vertrag und allfélligen
Nachtragen einschliesslich Regiearbeiten und Teuerungsrechnungen auf. Sie durfen erst nach
Vorliegen des unterschriebenen Abnahmeprotokolls des Hochbauamtes gestellt werden.

sind laufend separat in Rechnung zu stellen. Prozentuale oder pauschalisierte Verrechnungen von
Kleinmaterial oder erhdhte Stundenansatze sind unzuldssig. Den Regierechnungen sind von
Unternehmung und Bauleitung unterzeichnete und datierte Regierapporte, Liefer- oder Fuhrscheine
sowie allenfalls andere zutreffende Leistungsnachweise beizulegen.

Externe max. 18 KT

Kanton ZH max. 27 KT

Zahlungsfrist max. 45 KT

(Fach-)Bauleitung

(Werk-)Vertrag/Auftrag,
SIA 118 Art. 141 ff,
Anordnung Bauleitung

Rechnungsmuster fiir
Unternehmungen,
(Werk-)Vertrag/Auftrag,
MWST-Gesetzgebung

OR, SIA 118, Ergéanzungen
HBA zu SIA 118

SIA 118 Art. 141 ff,
Ergénzungen HBA zu SIA 118*
Ausnahmen: SIA 118 Art. 144
und 150, Entscheid
Bauleitung/HBA

SIA 118 Art. 141 ff,
Erganzungen HBA zu SIA 118,
Merkblatt «SR»

SIA 118 Art. 44 ff,
Ergénzungen HBA zu SIA 118

- Elontiseeniia

Auszahlung

Legende:
KT = Kalendertage
= Postweg



Eingangsdatum

Eingangskontrolle,
Prifung & Zuordnung

Kontrollvermerke

Bearbeitungsfrist
& -qualitat

Zustellung

PROVIS HBA 1427

Kanton Zirich
Baudirektion

HBA-Rechnungswesen

Merkblatt «BL» Bau- und Fachbauleitungen

Hochbauamt

1. Mai 2020

Rechnungslauf
Anleitung zur Priifung/Bearbeitung von Rechnungen

Rechnungen und Zahlungsgesuche sind immer umgehend mit einem Eingangsstempel
mit Datum zu versehen, da die Zahlungsfrist mit Eingang der Rechnung bei der beauftragten
(Fach-)Bauleitung beginnt (und nicht mit dem Rechnungsdatum).

Es ist zu kontrollieren, dass die formellen und allgemein giltigen Anforderungen an die Rechnung
erfullt sind (siehe Merkblatt und Rechnungsmuster «UNT»). Die (Fach-)Bauleitung fiihrt die
materielle und rechnerische Kontrolle von Rechnungen in Ubereinstimmung mit den Vertrags-
grundlagen sowie die Zuordnung zu Vertrag/Arbeitsgattung im Rahmen des Kestenvoranschlags
gem. Angaben Gesamtleitung/HBA durch.

Die (Fach-)Bauleitungen bringen ihre Kontrollvermerke, Visa und Datum frei mit entsprechenden
Firmenstempeln an. Fallweise werden HBA-Kontrollstempel auch an die Fachbauleitungen
abgegeben.

Rechnungen sind spatestens nach 7 Kalendertagen gepriift und bearbeitet an die Gesamtleitung
weiterzugeben. Auf langere Bearbeitungszeiten oderungeniigende/unvollstandige
Bearbeitungen zurickzufiihrende Forderungen wefden den verantwortlichen Kontroll-
stellen belastet.

Handschriftliche Korrekturen an der Rechnungsaufstellung sind nicht zuldssig. Rechnungen und
Zahlungsgesuche, die falsch sind oder den’Anforderungen nicht vollstéandig entsprechen, sind

(mit Datum nachverfolgbar) zur korrekten'Neueinreichung mit neuem Datum durch den Rechnungs-
steller zurtickzuweisen.

Fir Akontogesuche werden in bégriindeten Ausnahmefallen geschatzte, pauschalisierte
Leistungsnachweise akzeptiert. Der Riickbehalt betragt dann 20% vom Gesamtwert. Die definitiven
detaillierten Ausmasse miissen spatestens fir die Schlussabrechnung vorliegen.

Rechnungen sind 1zfach im Original,von der Fachbauleitung an die Gesamtleitung
weiterzuleiten. Beilagen wie Ausmasse, Rapporte etc. sind unterzeichnet und vollstandig an die
Gesamtleitungiweiterzuleiteny Die Beilagen werden zusammen mit der Originalrechnung im HBA
abgelegt.

Um das mehrfache:Kopieren von umfangreichen Detail-Ausmassen zu vermeiden, kénnen diese bei
der Bauleitung verbleiben, sofern zusatzlich beidseits unterzeichnete und datierte Zusammen-
fassungen (nach Positionen gemass Vertrag) zu Handen HBA erstellt werden, die auf die
detaillierten Ausmassdokumente verweisen (Format A4 Kopierpapier, grossere Formate sind auf A4
zu verkleinern oder aufzuteilen).

Unternehmer
Externe max. 18 KT Kanton ZH max. 27 KT
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SIA 118 Art. 148 +
Erganzungen HBA zu
SIA118

SIA, OR, HBA-Wegleitung
Bauprojekt-Admin, (Werk-)
Vertrag/Auftrag

HBA-Wegleitung Bauprojekt-
Admin

HBA-Wegleitung Bauprojekt-
Admin Ziffer 8.2

Fallweise Ricksprache
mit HBA mdglich

SIA 118 Art. 144% und 1502
Entscheid HBA auf Antrag
Bauleitung

(Werk-)Vertrag/Auftrag, HBA-
Wegleitung Bauprojekt-Admin,
Merkblatt «<UNT», SIA 118

Durch Bauleitung mit
Unternehmung und HBA zu
vereinbaren

e - Buchungszentrum
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Legende:
KT = Kalendertage

= Postweg



Kanton Zirich
Baudirektion

HBA-Rechnungswesen
Merkblatt «GL» Gesamtleitungen

Hochbauamt

1. Mai 2020

Rechnungslauf
Anleitung zur Priifung/Bearbeitung von Rechnungen

Eingangskontrolle Es ist zu kontrollieren, ob die Punkte gem. Merkblatt «UNT» sowie die allgemein gliltigen HBA-Wegleitung
Anforderungen erfiillt und die Tatigkeiten gem. Merkblatt «BL» erfolgt sind. Bauprojekt-Admin, SIA, OR
Priifung  Uberpriifung der Rechtmassigkeit von Rechnung in Ubereinstimmung mit Vertragen/Auftragen/ (Werk-)Vertrag/Auftrag,
& Zuordnung Leistungsstand im Rahmen von Gesamtprojekt und Aufnahme in die Baubuchhaltung. Die genehmigter KV, SIA

Gesamtleitung hat daflir zu sorgen, dass der Rechnungstyp und der Bezug zum Vertrag/Auftrag
(Vertrags-ID = V-ID) eindeutig ersichtlich ist (so wie sie es in ihre Baubuchhaltung aufnimmt).

Im eigenen Fachbereich, wo kein Fachplaner zustandig ist, nimmt der Gesamtbauleiter auch die
Aufgaben der Fachbauleitung wahr.

Kontrollvermerke HBA-Kontrollstempel kénnen vom HBA den Gesamtleitungen abgegeben werden, missen durch Merkblatt «BL», HBA-
diese angebracht und vollsténdig ausgefiillt werden (ausser «fofmell» und&Anweisung HBA»). Fiir die edleitung Bauprojekt-Admin
Visa «materiell» und «rechnerisch» stiitzen sich die Gesamtleitungen allfallig auf die frei
angebrachten Kontrollvermerke der (Fach-)Bauleitungen ab.

Bearbeitungsfrist Rechnungen sind spatestens 7 Kalendertage, nachdem sie von der (Fach-)Bauleitung HBA-Wegleitung Bauprojekt-
& -qualitat eingegangen sind, an das HBA weiterzuleiten (ab/Eingang bei (Fach-)Bauleitung bis Erhalt im HBA Admin Ziffer 8.2
Total max. 18 Kalendertage inkl. Postwege). Auf langere Bearbeitungszeiten oder
ungeniigende/unvollstiandige Bearbeitungen zuriickzufiihrende Forderungen werden
den verantwortlichen Kontrolistellen belastet.

Rechnungen, die den Anforderungen nichtvollstandig entsprechen, sind (mit Datum nachverfolgbar)
zurtickzuweisen zur Nachbearbeitung durch die'(Fach-)Bauleitung oder zur Neueinreichung durch den
Rechnungssteller.

Zustellung Rechnungen sind 1-fach im Original vonder Gesamtleitung an das Hochbauamt weiterzuleiten. (Werk-)Vertrag/Auftrag,
HBA-Wegleitung Bauprojekt-
Admin, Merkblatter «UNT» &

Alle Ausmasse, Rapporte, etc. sind unterzeichnet und vollstandig 1-fach im Original an das BL». SIA 118

Hochbauamt einzureichen gem. den Detailanforderungen in den Merkblattern «UNT» und «BL»,
wobei die Formate, /AAlternativen und Ausnahmen bezuglich Ausmassdokumente zu beachten sind.
Die Beilagen werden zusammen mit der Rechnung im HBA abgelegt.

Unternehmer _ - Buchungszentrum

Externe max. 18 KT Kanton ZH max. 27 KT
Zahlungsfrist max. 45 KT
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ehmer

Rechnungsdatum

Kanton Zirich
Baudirektion

HBA-Rechnungswesen
Merkblatt «SR» Schlussabrechnung

Hochbauamt

1. Mai 2020

Rechnungslauf fiir Schlussabrechnungen (SR)
Anleitung zur Priifung von Schlussabrechnungen

Abnahme des gepriften Werkes nach Vollendung mit einem von der (Fach-)Bauleitung und
Unternehmung unterschriebenen Abnahmeprotokoll des Hochbauamts (HBA).

Zur Priifung sind Ausmasse, Rapporte etc. unterzeichnet und vollstéandig an die Gesamtleitung
weiterzuleiten. Die Beilagen werden mit der Rechnungskopie zusammen im HBA abgelegt.
Zusatzlich ist das unterschriebene Abnahmeprotokoll HBA beizulegen.

Detail-Ausmasse kénnen bei der Bauleitung verbleiben, sofern zusatzlich beidseits unterzeichnete
und datierte Zusammenfassungen (nach Positionen gemass Vertrag) mit Verweistauf die
detaillierten Ausmassdokumente zu Handen HBA erstellt werden. Die definitiven detaillierten
Ausmasse mussen spatestens fir die Schlussabrechnung vorliegen.

Fir die ordnungsgemasse Rechnungsstellung der Unternehmung sowie diesRechnungs- bearbeitung
durch die Gesamt- und (Fach-)Bauleitungen sind nach Massgabe sonstiger
Rechnungen vorzunehmen. Die Merkblatter fir «UNT», «BL» und «GL» gelten entsprechend.

Fur eine kumulierte Schlussabrechnungssumme (inkl. Regie, Teuerung und Mehrwertsteuer) von
grosser 50'000 Franken sind ein von der Untérnehmung gegenzuzeichnendes Schluss-
abrechungsformular (SA) zur Anerkennung der Restschuld. Zusatzlich ist ab einer
kumulierten Schlussabrechnungssumme gréosser 150°000 Franken eine vom HBA erstellte
und vom Biirgen (Bank oder Versicherung) unterschriebene Solidarbiirgschaft (BS) fir die
Haftung von Mangeln obligatorisch. Hiérbei gilt eine der Zahlungsfrist vorgelagerte Prufungsfrist.

Priifungsfrist von total max. 60 Tagen.

Beginn: Eingang ordnungsgemasse Rechnung bei beauftragter Bauleitung

Ende: Prifungsbescheid (\Versand BS- und SA-Formular durch HBA)

Die Prufungsfrist fir die externen Planerbetragt max. 30 Tage. Die Bearbeitungszeit fir das
Hochbauamt betragt ebenfalls max. 30 Tage. Bei umfangreichen oder besonderen Arbeiten kann
der Werkvertrag eine verlangerte Priffrist von bis zu 90 Tagen festsetzen (SIA 118 Art. 154).
Gegenzeichnung des SA-Formulars und Beibringung der unterschriebenen Biirgschaft liegen im
Verantwortungsbereich der Unternehmung.

Zahlungsfrist von total max. 45 Tagen.

Beginn: Eingang Burgschein und SA-Formular im HBA

Ende: Nach max. 45 Tagen

Die Zahlungsfrist ist der Prifungsfrist nachgelagert. Auf langere Bearbeitungszeiten oder
ungenigende/unvollstéandige Bearbeitungen zurlickzufiihrende Forderungen werden den
verantwortlichen Kontrollstellen belastet.

SIA 118, Art. 157 bis 164,
Erganzungen HBA zu SIA 118

Merkblatter «UNT», «BL», «GL»

Durch Bauleitung mit
Unternehmung und HBA
zu vereinbaren

HBA-Wegleitung Bauprojekt-
Admin Ziffer 9.2+9.3, SIA 118

HBA-Wegleitung
Bauprojekt-Admin Ziffer
9.2+9.3

SIA 118 Art. 153 bis 156,
Erganzungen HBA zu SIA 118,
HBA-WL Ziffern 9.2+9.3

Unternehmer Buchungszentrum
Priifungsfrist Externe max. 30 KT Prifungsfrist HBA max. 30 KT
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Firmenname Absender
Strasse Absender
PLZ/Ort Absender
Telefon Nr. Absender
UID-/ MWST Nr. Absender
Hochbauamt Kanton Zirich
Baubereich C
Stampfenbachstrasse 110
8090 Zirich

2
Ort, Rechnungsdatum
3
Muster Akontogesuch Nr. 4
590-01 Generalplaner

8750 Liegenschaften VV
PHZH Padagogische Hochschule Zirich

Kutscherhaus, Hinter Au, 8804 Au ZH
45609.01 PHZH ZH Hinter Au, Kutscherhaus nstandset% g Umnutzung

Leistungen erbracht von Datum bis Datum (brutt: Fr. 132'600.00

Abzug Konditionen

Rabatt % Fr. - 6'630.00

Zwischentotal Fr. 125'970.00
7

Skonto 2% Fr. - 2'519.40

Zwischentotal Fr. 123'450.60
8

Riickbehalt 10 % Fr. -12'345.05

Zwischentotal Fr.  111'105.55

Abzug geleistete Zahl

Akonto-Nr. 1 Fr. -28'400.00
Akonto Nr. 2 Fr. -21'800.00
Akonto-Nr. 3 Fr. -29'300.00
Zwischen Fr. 31'605.55
Rundungsbe Fr. - 36.40
Zwischentotal Fr. 31'569.15
9
MWST 7.7 % Fr.  2'430.85
Total (netto inkl. MWST) Fr. 34'000.00
10
Zahlungsfrist 45 Tage

Il = Angaben gemiss Vertrag / Auftrag

Rechnungsadresse

Korrektes Rechnungsdatum. Zuriickgewiesene Rechnungen miissen mit neuem Datum versehen werden.

Die Zahlungfrist lauft erst mit Eingang der korrekten Rechnung mit vollstéandigen Beilagen bei der (Fach-) Bauleitung.

Eindeutige Bezeichnung der Rechnungsart: Einzelrechnung, Regierechnung, Akontogesuch, Schlussrechnung, Teuerungsrechnung
Angabe BKP-Nr., bei vorhandenem Vertrag die zugehdrige Vertrags - ID (V - ID) und Arbeitsgattung gem. Vertrag / Auftrag

Angabe vollstandige Projektidentifikation mit Buchungskreis, Anlage HBA, Objektadresse, Projektnr. und -bezeichnung
Rechnungen / Zahlungsgesuche miissen mit Leistungsnachweisen wie bspw. Ausmassen belegt werden

(Ausnahme: Akontogesuche mit 20% Riickbehalt. Format: A4 Kopierpapier - grossere Formate sind auf A4 zu verkleinern oder aufzuteilen.
Abzug Konditionen gem. Auftrag / Vertrag

Rickbehalt gem. Auftrag / Vertrag und Artikel 149 / 150 SIA 118

Nach Zuschlag der MWST durfen keine Abziige / Rundungen mehr gemacht werden

Zahlungsfrist gem. Vertrag / Auftrag (45 oder 30 Tage)
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Firmenname (Fach-) Bauleitung
eing. Eingangsdatum (F)BL

kontr. \ Kontrolldatum (F)BL

Hochbauamt Kanton Zirich
Baubereich C
Stampfenbachstrasse 110

Firmenname Absender
Strasse Absender

PLZ/Ort Absender

Telefon Nr. Absender
UID-/ MWST Nr. Absender

PHZH ZH Hinter Au, Kutscherhaus Instandsetzung Ins{

8090 Ziirich Kreditnr. HBA  45609.01 Jahr
BKP / V-ID 211-01 PGL
3 Rechnungstyp EZ [0 RE[Q AKKR srRO TRO ovO
Ort, Rechnungsdatum 7

Visum / Datum  materiell

&Gl rechnerisch &L formell

Kontrolldatum  Kontrolldatum

Muster Akontogesuch Nr. 4

Anweisung HBA Datum
211-01 Baumeisterarbeiten
8750 Liegenschaften VV
PHZH Padagogische Hochschule Zirich
Kutscherhaus, Hinter Au, 8804 Au ZH
45609.01 PHZH ZH Hinter Au, Kutscherhaus Instandsetzu nd g Umnutzung
Leistungen erbracht von Datum bis Datum (brutt: : Fr. 132'600.00
Abzug Konditionen
Rabatt 5% Fr. - 6'630.00
Zwischentotal Fr. 125'970.00
Skonto 2% Fr. - 2'519.40
Zwischentotal Fr. 123'450.60
Rickbehalt 10 % Fr. -12'345.05
Zwischentotal Fr.  111'105.55

5

Abzug geleistete Zahl (exkl. ST)
Akonto-Nr. 1 Fr. -28'400.00
Akonto Nr. 2 Fr. -21'800.00
Akonto-Nr. 3 Fr. -29'300.00
Zwischen Fr. 31'605.55
Rundungsbe Fr. - 36.40
Zwischentotal Fr. 31'569.15
MWST 7.7 % Fr

Total (netto inkl. MWST)

6
Zahlungsfrist 45 Tage

[ = zur Bearbeitung / Priifung

Kontrolle der Rechnungsadresse gem. Vertrag / Auftrag.
Zuriickgewiesene Rechnungen miissen mit neuem Datum versehen werden.
Kontrolle der Projektidentifikation

NOORWN=

Zahlungsfrist gem. Vertrag / Auftrag
HBA-Stempel anbringen und ausfiillen mit Projektnr., BKP/V-ID und Rechnungsart

. 2'430.85 /
Fr.  34'000.00

Rechnungen sind mit Eingangsdatum zu versehen. Die Zahlungsfrist beginnt erst mit Eingang bei der beauftragten (Fach-) Bauleitung.

Kontrolle der Rechnungsaufstellung und der Abzlige gem. Vertrag / Auftrag (rechnerische und materielle Kontrolle).

(Einzelrg. = EZ, Regierg. = RE, Akontoges. = AK, Schlussrg. = SR, Teuerungsrg. = TR, Rechnung ohne Vertrag = OV)

Setzen von Visum und Datum fiir die ausgefiihrte materielle und rechnerische Kontrolle.
8  Furdie Weiterleitung keine Heft- sondern Bliroklammern verwenden.
Alle Beilagen: A4 Kopierpapier - grossere Formate sind auf A4 zu verkleinern oder aufzuteilen.
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