
   

 
Gesuchsformular Personenbeförderung 

(Stand: 1. Januar 2021) 
 

«Anleitung zur Erstellung eines Haltestellenplans mit Google-Maps» 
 
 
 
1. Die Website https://www.google.ch/maps/ aufrufen.  

 
 
 

2. Symbol «Routenplaner» anklicken. 

 
 
 

3. Symbol «Auto» anklicken. 

 
 
 

4. Erste Zeile anklicken. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.google.ch/maps/
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5. Haltestelle (Startadresse) eingeben. 

Z.B. «Kirchweg 1 in Neftenbach». Mit dem Eintippen der einzelnen Buchstaben werden 
bereits Vorschläge für den gesuchten Ort angezeigt. Nach Eingabe von «Kirchw» werden 
folgende Treffer angezeigt: 

 
 
 
6. Adresse «Kirchweg 1 Neftenbach» in der Auswahlliste  anklicken. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 
 
 
Amt für Mobilität 
3/11 
 

 
7. Die Adresse «Kirchweg 1, 8413 Neftenbach» wird in der ersten Zeile angezeigt und 

gleichzeitig auf der Karte dargestellt. 

 
 

 
8. Zweite Zeile anklicken. 

 
 
 
9. Zweite Haltestelle eingeben. 

Z.B. Schaffhausenstrasse 1 in Neftenbach – analog obigem Beispiel erfassen.
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10. Sobald zwei Haltestellen erfasst sind, wird: 

- Route zwischen den Haltestellen farbig dargestellt 
- Zeitaufwand angezeigt 
- Länge der berechneten Route angezeigt 

 
 
 

11. Weitere Haltestelle eingeben - «+»-Zeichen anklicken. 

 
 
 
12. Dritte Zeile anklicken. 
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13. Erfassung der weiteren Haltestellen (analog obigen Beispielen): 

Hinweis: Es können maximal 10 Haltestellen im Routenplaner von Google-Maps erfasst 
werden. Bei mehr als 10 Haltestellen ist Rücksprache mit dem Amt für Mobilität zu nehmen. 

 
 
 

14. Die gesamte Strecke Linie / Fahrstrecke wird inkl. Fahrzeit und Länge grafisch dargestellt. 
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15. Verschieben von Haltestellen (Reihenfolge ändern): 
Haltestelle markieren und mit gedrückter Maustaste an neue Position schieben 

 
 
 

16. Länge der Fahrstrecke in das Gesuchsformular eintragen 
 
a) Länge der Fahrstrecke kann aus Google-Maps entnommen werden. 

 
 
 

b) Länge der Fahrstrecke manuell in das Gesuchsformular eintragen. 

 
 

 
17. URL (Link) zur Linie / Fahrstrecke in das Gesuchsformular einfügen. 

 
a) In die Adresszeile des Browsers klicken, die gesamte URL (Link) wird blau markiert. 

 
 

b) Tasten «CTR+C» drücken, URL (Link) wird in die Zwischenablage kopiert. 
 

c) Im Gesuchsformular auf Seite 3 den kopierten Link aus der Zwischenablage mit Tasten 
«CTR+V» einfügen. 
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18. Situationsplan mit eingetragenen Start-, Halte- und Zieladressen erstellen. 

(siehe Gesuchsformular «C. Beilagen zum Gesuch»). 
 
Beschreibung für Windows und Microsoft Office Produkte. 

 
a) Das Programm MS-Word öffnen. 

 
b) Schaltfläche «Neues Dokument erstellen» anklicken. 

 
c) Bezeichnung der Linie eingeben. 

Z.B: «Linie Kirchweg 1 nach Schulstrasse 26 in Neftenbach». 

 
 
 

d) Zur Webseite Google-Maps wechseln (mit Maus irgendwo in den Bildschirm klicken). 
 
 

e) Das Programm «Snipping Tool» wie folgt öffnen:  
 

1) Schaltfläche «Start» unten links anklicken. 

 
 

2) In der Befehlszeile «Snip» eintragen. 

 
 

3) Programm «Snipping Tool» anklicken. 
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f) Schaltfläche «Neu» anklicken.  

 
 
 

g) Aussagekräftiger Planausschnitt markieren. 
Mit linker Maustaste oben links auf Karte klicken und mit gedrückter Maustaste nach 
unten rechts fahren, Maus loslassen 
(gewählter Kartenausschnitt wird automatisch in die Zwischenablage kopiert). 
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h) Position des Kartenausschnittes im Word-Dokument anklicken.  

 
 
 

i) Taste «CTR+V» drücken, der Kartenausschnitt wird in das Word-Dokument eingefügt.  
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j) Tabelle mit den Haltestellen analog obigem Vorgehen in das Word-Dokument einfügen.  

 
 
 

k) Das Worddokument als PDF speichern und als Beilage mit dem Gesuch mitsenden. 
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Allgemeine Hinweise 

 
– Möglichst präzise Angaben in Google Maps verwenden, also Strasse und Hausnummer, 

statt nur Strasse. 
 

– Wenn eine Adresse nicht bekannt ist, können Halteorte durch Anklicken der Halteposition 
auf der Karte bestimmt werden. In der Tabelle der Haltestellen werden dann anstelle 
einer Adresse die Koordinaten angezeigt. 

 
 

– Um einen Halteort, z.B. bei einem Bahnhof oder Spital, genauer zu bestimmen, bitte 
entsprechende Situationspläne mit einem kleineren Massstab und mit eingeblendetem 
Satellitenfoto anfertigen und dem Gesuch beilegen. 

 
 

– Durch Anklicken dieses Symbols unten links in Google-Maps, kann zwischen Sateliten- 
und Kartenansicht gewechselt werden. 

 
 
 


