Stadt
wallisellen

Die Abteilung Bildung der Stadt Wallisellen beschéftigt rund 350 Mitarbeitende mit padagogischen und
administrativen Aufgaben in sechs Schulen und den angegliederten Diensten.

In der Mediathek und unseren Schulbibliotheken arbeiten derzeit vier Bibliothekarinnen, die von der
Leiterin Mediathek gefiihrt werden.

Im Zuge einer Nachfolgeregelung suchen wir per 1. Januar 2025 eine/einen

Leiterin/Leiter Mediathek 60 %

Das Pensum kann im Hinblick auf die per 1. Januar 2025 vorgesehene
generelle Stellenerweiterung auf Wunsch angepasst werden.

Ihre Hauptaufgaben

- Planung, Organisation und Koordination der Betriebsablaufe

- Controlling und Reporting

- Budgetplanung, Kreditiberwachung, Rechnungskontrolle

- Sicherstellung der Infrastruktur inkl. EDV

- Personalfiihrung

- Verantwortung fir Aufbau, Ausbau, Erschliessung, Prasentation und Pflege des
Medienangebots

- Ausleihe und Beratung

- Planung, Organisation und Durchflihrung von Projekten

Ihr Profil

- eine abgeschlossene Ausbildung als Fachfrau/-mann Information und Dokumentation

- fachspezifische Weiterbildung (z. B. CAS Datenmanagement und Informationstechnologien)
- Mehrjahrige Berufserfahrung inkl. Personalfiihrung

- Hohe Selbstandigkeit und vernetztes Denken

- Organisationsstarke und Kommunikationsfreude

- Belastbarkeit, Dienstleistungsorientierung und Flexibilitat

- Sehr gute EDV-Kenntnisse

- Exakte Arbeitsweise sowie Gewandtheit im mundlichen und schriftlichen Ausdruck

Bei uns erwartet Sie eine interessante und anspruchsvolle Tatigkeit mit Raum fiir personliche
Entwicklung sowie ein erfahrenes Team, welches sich auf Sie freut.

Eine wertschatzende Fihrungskultur und fortschrittliche Anstellungsbedingungen sind flir uns
selbstverstandlich. Der Arbeitsplatz ist in unmittelbarer Nachbarschaft zum Bahnhof Wallisellen
gelegen.

Haben Sie Interesse, in einem sinnstiftenden Umfeld zu arbeiten? Dann freuen wir uns auf
Ihre Bewerbung, welche Sie bitte online (iber unsere Stellenplattform einreichen.

Flir Fragen zur Stelle wenden Sie sich bitte an Frau Heidi Litschi, Leiterin Schulverwaltung, Telefon
044 877 64 05, heidi.litschi@schule.wallisellen.ch.

Weitere Informationen Uber unsere Schule finden Sie unter www.schule.wallisellen.ch.


http://www.schule.wallisellen.ch/organisation/offene-stellen/
http://www.schule.wallisellen.ch/organisation/offene-stellen/

