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Merkblatt BWB 
 

1. Abrechnung – Kalenderjahr 202x 
 

Die Abrechnung 202x ist per Post sowie elektronisch einzureichen. Weiter bitten wir Sie, fol-
gende Unterlagen beizulegen: 
 
Formulare: 
- Abrechnungsformular 202x BWB  
- Formular zweckgebundene Reserven 
- Formular Budget 202x 
 
Unterlagen: 
- Revidierte Jahresrechnung und Bilanz 202x 
- Kosten- / Leistungsrechnung 

 
Die Formulare finden Sie auch auf unserer Website: www.zh.ch/de/bildung/informationen-
fuer-schulen/informationen-schulen-sekundarstufe/sekundarstufe-finanzen.html#-792208150 

 
2. Wohnsitzbestätigung / Kursbestätigung 
 
Teilnehmende von Modul- und Kurzkursen sind nach deren Beendigung beitragsberechtigt. Die 
Kursbestätigung der Absolventen können stichprobenweise eingefordert werden.  
 
 
3. Bildung und Verwendung von zweckgebundenen Reserven  
Allfällige Überschüsse der subventionierten Angebote sind zweckgebunden einzusetzen und in 
der Rechnung auszuweisen (vgl. § 12 Staatsbeitragsgesetz vom 19. Dezember 1990). Die Bildung 
von zweckgebundenen Reserven ist mittels dem Formular „Zweckgebundene Reserven“ zu mel-
den. Das Formular ist in jedem Fall einzureichen, auch wenn keine zweckgebundenen Reserven 
bestehen. 
 
 
4. Budget – Kalenderjahr 202x  
Für die Erstellung eines Budgets 202x haben wir Ihnen eine Vorlage zur Verfügung gestellt. Wir 
bitten Sie, die Schätzung der Teilnehmenden gemäss dem Formular Budget 202x vorzunehmen. 
Bitte achten Sie darauf, dass für das Budget nur Teilnehmende vom Kanton Zürich relevant sind.  
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5. Kosten-/Leistungsrechnung 
Wir bitten Sie eine Kosten-/Leistungsrechnung pro Angebotsgruppe vorzunehmen und die ver-
wendeten Umlageschlüssel zu dokumentieren. Der Leitfaden zur Erstellung der Kosten- / Leis-
tungsrechnung finden Sie auf unserer Website.  
 
6. Eingabefrist 
Die Abrechnungseingabe für das Kalenderjahr 202xund das Budget 202x  sind bis zum 31. März 
202x ans Mittelschul- und Berufsbildungsamt, Herr Marc Schüpbach (marc.schue-
pbach@mba.zh.ch), Ausstellungsstrasse 80, 8090 Zürich, zu richten. 
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