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Zeitplan Personaleinsatz 
Schuljahr 2025/26 

Blau: Schulgemeinde – PULS Personaleinsatz  
Grün: Schulgemeinde – PULS Personaladministration 
Grau: Volksschulamt 

 

Termin Aufgabe Details 

laufend • Anstellungen 2025/26 Anstellung via PULS laufend erfassen und mit 
den geforderten Unterlagen ans VSA übermit-
teln. Eintrittsdatum: 1. August 2025 

laufend • Austritte per 31.07.2025 
   

Austritte via PULS laufend erfassen und wo 
nötig mit den geforderten Unterlagen ans VSA 
übermitteln. Austrittsdatum: 31. Juli 2025 

laufend • Personaleinsatz Bearbeitung des Personaleinsatzes im PULS, 
Support durch VSA 

laufend bis  
30. April 

• Erreichen Altersgrenze,  
  Altersrücktritte, Entlas- 
  sungen altershalber per  
  31.07.2025 

Letzte Alterspensionierungen via PULS erfas-
sen und wo nötig mit den geforderten Unterla-
gen ans VSA übermitteln. Austrittsdatum:  
31. Juli 2025 

30. April • Personaleinsatz Abschluss Personaleinsatz im PULS für  
Primarschulgemeinden 

15. Mai • Personaleinsatz Abschluss Personaleinsatz im PULS für  
Sekundar- und Schulgemeinden 

laufend  • Personaleinsatz Kontrolle und Datenübertragung Personalein-
satz, Eröffnung Nachfolgeversion Personalein-
satz nur auf Verlangen der Schulgemeinde 

laufend • Personaleinsatz Korrekturen und Meldungen fortlaufend im 
PULS erfassen, 2. Version abschliessen und 
ans VSA übermitteln 

laufend  • Verfügungsgenerator Nach Einlesen der 1. Version des Personalein-
satzes die Verfügungen im Verfügungsgenera-
tor erstellen, drucken und ans VSA übermitteln 

26. Juni, 
12:00 Uhr 

• Personaleinsatz Spätester Abschluss 2. Version bzw. 
Folgeversion Personaleinsatz im PULS für alle 
Schulgemeinden 

1. Juli, 17:00 
Uhr 

• Mutationen Personalad-
ministration 

Letzte Mutationen für Lohnlauf Juli 2025 im 
PULS erfassen: rückwirkende Pensenänderun-
gen und Anstellungen, Austritte bis 31.07.2025 
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Termin Aufgabe Details 

Ab 2. Juli • Mutationsstopp  Mutationsstopp für PULS Personaladministra-
tion und Verfügungsgenerator 

laufend  • Personaleinsatz Kontrolle und Datenübertragung des Personal-
einsatzes im PULS durch VSA 

3. Juli • Personaleinsatz Schliessung des Personaleinsatzes im PULS 
Portal 

Ab ca. 9. Juli • Aufhebung Mutation- 
   stopp  
• Mutationen Personal- 
   einsatz 

Auswertung Anstellung (Stichtag 1.8.2025) zur 
Kontrolle erstellen und allfällige Korrekturen im 
PULS über die Pensenänderung erfassen. Wir-
kungsdatum: 1. August 2025 

10. Juli • Letzte Austritte für  
   2024/25 

Letzte Austritte via PULS erfassen und ans 
VSA übermitteln. Austrittsdatum: 31. Juli 2025 

11. August • Letzte Anstellungen  
  2025/26 

Letzte Anstellungen via PULS erfassen und 
ans VSA übermitteln. Eintritt: 1. August 2025 

11. August • Mutation für August-    
   lohn 

Letzte Korrekturen für Augustlohnlauf via 
PULS ans VSA übermitteln 

8. September • Mutation mit Wirkung  
   per 1. August 2025 

Nachträgliche Korrekturen für den 1. August 
2025 via PULS ans VSA übermitteln  
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