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1. Einleitung

Sie haben ein E-Mail von ZHservices erhalten, in dem Sie aufgefordert wurden, sich fir das
Abrechnungstool QV zu registrieren.

Fir den Zugriff auf das Abrechnungstool QV benétigen Sie ein Konto bei ZHservices. ZHser-
vices stellt die Authentifizierung der Benutzer sicher. ZHservices ist ein Portal, auf welchem
der Kanton Zirich Applikationen den Birgern zur Verfiigung stellt. Dazu gehért zum Beispiel
auch die Online-Steuererklarung. Dadurch ist es mdglich, dass Sie bereits ein Konto bei
ZHservices erdffnet haben.

Besitzen Sie bereits ein Konto bei ZHservices? Wenn nicht, fahren Sie mit Kapitel 2 fort.
Ansonsten mit Kapitel 3.

2. Erstellen eines Kontos bei ZHservices

Das Konto bei ZHservices wird bendtigt, um sich fiir das Abrechnungstool QV authentifizieren
zu kénnen.

1. Offnen Sie folgende Webseite: https://www.services.zh.ch/

2. Klicken Sie auf «Neues Benutzerkonto anlegen».

ZHservices — Online-Dienstleistungen des Kantons Zirich

Auf ZHservices konnen Sie die Steuererklarung und verschiedene Gesuche, zum Beispiel
fur Dienstverschiebungen oder fur kantonale Stipendien, online einreichen. Dazu bendtigen
Sie ein Benutzerkonto. Uber das Benutzerkonto haben Sie jederzeit Zugriff auf Ihre
eingereichten Daten und sehen den aktuellen Stand Ihres Gesuchs

Anmelden

Benutzername

Passwort

- Passwort oder Benutzername vergessen?

Registrieren /
-» Neues Benutzerkonto anlegen



https://www.services.zh.ch/

3.
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Bitte fiillen Sie die einzelnen Felder aus und klicken Sie auf «Registrieren».
» Es wird empfohlen die private E-Mailadresse zu verwenden.

» Merken Sie sich lhren Benutzernamen und lhr Passwort fiir zukiinftige

Anmeldungen!
Registrierung
1. Registrieren 2. E-Mail-Adresse verifizieren 3. Telefonnummer hinterlegen 4. Abschliessen

* Diese Felder mussen ausgefullt werden

Persoénliche Informationen

Anrede *
O Herr O Frau

Vorname *
| |
Name *

| |

E-Mail-Adresse *

Es wird empfohlen die private
E-Mail-Adresse bestatigen * E-Mailadresse zu verwenden

[_JIch bin mit den besonderen Nutzungsregelungen einverstanden *

Benutzername *

Mindestiange 7 Zeichen. Leerzeichen sind nicht Da Sie sich neu registrieren,
ZUgeseesn mussen Sie einen neuen

Benutzernamen und ein neues
Passwort * Passwort erstellen

Mindestiange 8 Zeichen. Muss mindestens einen
Grossbuchstaben, einen Kleinbuchstaben und eine
Ziffer enthalten. Die Sonderzeichen . _$#+-%&1?
@ sind erlaubt. Leerzeichen und Umlaute (&, 6 oder u)
sind nicht erlaubt

Passwort bestatigen

Registrieren
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4. Sie erhalten innerhalb wenigen Minuten ein weiteres E-Mail von ZHservices. Bitte kli-
cken Sie auf den Link im E-Mail.

Kanton Zurich Kanton Ziirich

ZHservices

Ihr Benutzerkonto wurde eroffnet. Falls Ihr Browser mit der Registrierungsseite noch offen ist, knnen Sie dort den Aktivierungscode
eintragen:

L3NKJFYU

Alternativ konnen Sie folgenden Link verwenden:
https://www_services.zh.ch/basis/register?activation=L3NKJFYUTGFkaW5hc2Nob2NoMjAwMg%3D%3D
Freundliche Grusse

Ihr ZHservices Team

Alternativ kdnnen Sie den Aktivierungscode aus dem E-Mail in der untenstehenden Maske
einfligen und mit der Schaltflache «Weiter» bestatigen.

Registrierung

1. Registrieren 2. E-Mail-Adresse verifizieren 3. Telefonnummer hinterlegen 4. Abschliessen

E-Mail-Aktivierungscode eingeben

Sie haben per E-Mail einen Aktivierungscode erhalten. Um Ihr Konto zu aktivieren, tragen
Sie diesen Code in das untenstehende Feld ein. Alternativ konnen Sie den Aktivierungslink
im E-Mail verwenden.

E-Mail-Aktivierungscode

Weiter \

Wenn Sie kein E-Mail erhalten haben, uberprufen Sie bitte Ihren Spam-Ordner. Falls Sie bei
der Registrierung eine falsche E-Mail-Adresse angegeben haben, wenden Sie sich an
services@zh.ch (eine Neuregistrierung ist nicht notwendig).




Bildungsdirektion
5/8

Fur die Passwortabfrage wird die Freigabe via SMS-Token vorausgesetzt. Erfassen Sie da-
her Ihre Mobilenummer (Es kann auch eine CH-Festnetznummer erfasst werden) und klicken
Sie auf die Schaltfliche «<SMS-Code senden». Ubertragen Sie den Code, den Sie innerhalb
weniger Sekunden per SMS erhalten in die untere Zeile mit der Bezeichnung «SMS-Code».
Bestatigen Sie diesem mit «Weiter».

Registrierung

1. Registrieren 2. E-Mail-Adresse verifizieren 3. Telefonnummer hinterlegen 4. Abschliessen

Telefonnummer hinterlegen

Fur bestimmte Services wie die Online-Steuererklarung gelten erhohte

| Sicherheitsanforderungen. Diese Services setzen eine starke Authentisierung voraus.
Neben der Anmeldung mit Benutzermame und Passwort erhalten Sie per Gratis-SMS einen
Sicherheitscode auf Ihr Telefon. Nach Eingabe dieses Codes auf ZHservices konnen Sie
den gewiinschten Service nutzen.

Erfassen Sie eine Mobiltelefon- oder eine Schweizer Festnetztelefonnummer.

Telefonnummer

Mobiltelefon- oder Schweizer Festnetztelefonnummer, z.B. 077 123 12 12

SMS-Code senden \

Um Ihre eingegebene Telefonnummer zu verifizieren, tragen Sie bitte den Bestatigungscode
ein, den Sie per SMS bekommen haben. Es kann bis zu 20 Sekunden dauern, bis Sie das
SMS erhalten.

SMS-Code

Weiter ‘

Falls Sie keinen SMS-Code erhalten oder keinen Zugriff auf Ihr Telefon haben, wenden Sie
sich bitte an services@zh.ch

Sie konnen die Telefonnummer auch spater in Inrem Benutzerkonto hinterlegen

Weiter ohne Telefonnummer
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5. Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter» um die Aktivierung abzuschliessen.

Registrierung

1. Registrieren 2. E-Mail-Adresse verifizieren 3. Telefonnummer hinterlegen 4. Abschliessen

Ihr Benutzerkonto wurde erfolgreich angelegt

Sie werden automatisch bei ZHservices abgemeldet. Die Registrierung bei ZHservices
ist somit erfolgreich abgeschlossen.

3. ZHservices-Konto mit dem Abrechnungs-
tool QV verkniipfen

Wichtig: Sofern Sie bei ZHservices bereits angemeldet sind, melden Sie sich ab um das
ZHservices-Konto mit dem Abrechnungstool QV zu verkniipfen!

1. Offnen Sie das E-Mail mit dem enthaltenen Identifikationscode, welches durch die
Prifungskommission an Sie ausgeldst wurde. Das E-Mail hat folgenden Betreff:
«Abrechnung Expertenleistung Qualifikationsverfahren — Registrierung»

2. Klicken Sie auf den zweiten Link (rot eingerahmt).

ZHservices

Sie werden von Ihrer zustandigen Prifungskommission gebeten, sich beim Abrechnungstool QV zu registrieren. Die Anmeldung zum
Abrechnungstool QV erfolgt Uber das kantonale Portal ZHservices (https://www services.zh.ch). Bitte befolgen Sie fur die
Registrierung am Abrechnungstool QV die Anleitung "Erstregistration im Abrechnungstool QV". Fur jede weitere Anmeldung
befolgen Sie bitte die Anleitung "Zukunftige Anmeldungen im Abrechnungstool QV". Die Anleitungen sind unter folgender
Adresse abrufbar:

https://pex.zh.ch

Fur die Erstregistrierung bendtigen Sie folgenden Link bzw. Identifikationscode. In der Anleitung "Erstregistration im
Abrechnungstool QV" ist beschrieben, wann dieser Link bendtigt wird.

https://www.services.zh._ch/irj/portal/anonymous/QvToolLogin?id=AiTmKEkiQ2yPxiw9

Identifikationscode: AiITmKEkiQ2yPxiw9

Freundliche Grusse
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Es wird nachfolgende Webseite gestartet. Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter».

Falls der Identifikationscode nicht automatisch in das entsprechende Feld Gibernom-
men wird, geben Sie diesen bitte manuell ein. Der Identifikationscode ist ebenfalls im
E-Mail ersichtlich.

Registrierung fur die Abrechnung von Expertenleistungen
im Qualifikationsverfahren

Falls das untenstehende Feld leer ist, ibernehmen Sie bitte den Identifikationscode aus dem E-Mail mit dem Betreff "Abrechnung
Expertenleistung Qualifikationsverfahren - Registrierung”

Klicken Sie auf "Weiter" um auf die Anmeldeseite von ZHservices zu gelangen
Melden Sie sich anschliessend mit Ihnrem ZHservices Benutzernamen und Passwort an. Falls Sie noch kein ZHservices Benutzerkonto

besitzen, dann kénnen Sie dieses auf der Anmeldeseite von ZHservices Uber "Registrieren” erstellen (Benutzername und Passwort konnen
dabei frei gewahit werden)

Identifikationscode *

Weiter | ff——

Hinweis zur Registrierung auf ZHservices:

Bitte beachten Sie, dass fur Prifungsexperten keine starke Authentisierung notwendig ist und deshalb bei der nachfolgenden Registrierung
auch keine Telefonnummer angegeben werden muss.

Auf der Anmeldeseite von ZHservices kann (ber "Passwort oder Benutzername vergessen?" der Benutzername abgefragt und das
Passwort neu definiert werden. Mehr Informationen finden Sie auf der Fragen und Antworten Seite von ZHservices

Falls Sie Probleme oder Fragen haben, kontaktieren Sie uns (services@zh.ch)

4.

Melden Sie sich mit den im vorherigen Schritt festgelegten Benutzerdaten an.

ZHservices - Online-Dienstleistungen des Kantons Ziirich

Auf ZHservices konnen Sie die Steuererklarung und verschiedene Gesuche, zum Beispiel
fur Dienstverschiebungen oder fur kantonale Stipendien, online einreichen. Dazu bendtigen
Sie ein Benutzerkonto. Uber das Benutzerkonto haben Sie jederzeit Zugriff auf Ihre
eingereichten Daten und sehen den aktuellen Stand Ihres Gesuchs

Anmelden

Benutzername

PaSSWOfT
| ssssessses @

Anmeiden | of—
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5. Die nachfolgende Nutzungsbedingung muss ebenfalls noch mit der Schaltflache
«Weiter» bestatigt werden.

Nutzungsbedingungen fiir die Online Abrechnung der Expertenleistungen
im Qualifikationsverfahren

Diese Seite wird vor dem erstmaligen Gebrauch des Online-Tools fur die Abrechnung der Expertenleistung im Qualifikationsverfahren
angezeigt und enthalt wichtige Hinweise zur Nutzung der Anwendung. Um die Registrierung abschliessen zu kénnen, missen die
Nutzungsbedingungen akzeptiert und mit Driicken der Schaltfiache «Weiters bestatigt werden

1. Anwendungsfeld des Online-Tools fiir die Abrechnung der Expertenleistung im
Qualifikationsverfahren

Das Online-Tool dient den Expertinnen und Experten zur Erfassung ihrer Leistungen im Qualifikationsverfahren. Die erfassten Leistungen
werden uber das Online-Tool direkt den zustandlgen Stellen der Prufungskommlssmnen zur Prufung Ubermittelt. Diese konnen

entsprechend die Leistungen bestatigen oder im Bedarfsfall zuriickweisen. Die Nutzerinnen und Nutzer konnen Uber das Tool den Status
der eingereichten Leistungen einsehen

2. Verantwortung Nutzerinnen und Nutzer

Die Nutzerinnen und Nutzer sind zum wahrheitsgetreuen und volistandigen Erfassen der Expertenleistungen verpflichtet. Sie tragen die
Verantwortung fur die Richtigkeit und Volistandigkeit der Eingaben

3. Gesetzliche Grundlagen

Die Entschadigung der Expertenleistungen ist im Reglement der Bildungsdirektion Gber die Entschadigung von Mitwirkenden bei
Qualifikationsverfahren der Berufsbildung vom 11. Dezember 2006; guitig ab 1. Januar 2007, geregelt

Das Mittelschul- und Berufsbildungsamt behalt sich das Recht vor, die Applikation jederzeit ohne vorherige Ankiindigung zu andem
einzustellen oder zu modifizieren

Zarich, 10. April 2015

— Weiter

6. Sie sind nun im Abrechnungstool QV angemeldet. Beim ersten Einstieg missen Sie
an dieser Stelle noch die nachfolgenden Personalien erfassen.

Kanton Zarich iy Hansi Mus
Bildungsdirektion
Mittelschul- und Berufsbildungsamt

‘rsterfassung
fiommen Hansh Muster ur Erfassung Irer Prufungstatigheit.

| lesem ersten von zwel Schritten fullen Sie Inre Grundangaben aus Falls Sie noch nicht im System erfasst sind konnen Sie Ihre Personalien Im zweiten Schtt vervolist
ystem erfasst kbnnen Sie nach Ihrer neuen beredts Leistungen erfassen

Porsonalien
Sozialvers -Nr. * (= neue 13-stellige AHV-Nr)

Geburtsdatum *

BAN <¢mcmﬂch auf Bank- od. Postkarte I
Erhalten Sie bereits Lohnzahlungen von der Finanzdirektion des Kantons Zurnch?

Wenn ja, orfassen Sie heer bitte das glesche Lohnkonto, da Lohnzahiungen nur uber
ene IBAN Nr. abgewickeit werden konnen.

Die ersten Schritte im Abrechnungstool QV werden in der Anleitung «Erste Schritte im Ab-
rechnungstool QV» beschrieben. Die Anleitung ist ebenfalls auf der Webseite
https://pex.zh.ch unter «Merkblatter & Downloads» ersichtlich.



https://pex.zh.ch/
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