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Verzeichnis der Informationsbestiande im Sportamt

I. Aufgaben des Sportamts

Das Sportamt vertritt den Kanton in Sportfragen nach aussen und bearbeitet, begleitet und
koordiniert Sportgeschéfte innerhalb der Verwaltung.

Das Sportamt gliedert sich in die Bereiche Jugend- und Erwachsenensport, Sportférderung
und Nachwuchsférderung.

- Jugend- und Erwachsenensport
Das Sportamt vollzieht Jugend+Sport (J+S) im Kanton. Es besorgt die administra-
tive Abwicklung und Abrechnung der gemeldeten J+S-Kurse und -Lager und ist ver-
antwortlich fur die Aus- und Weiterbildung von J+S-Coaches, -J+S-Leitenden und
J+S-Experten. Das Sportamt bildet mit dem Programm 1418coach Jugendliche zu
Hilfsleitenden aus und unterstitzt ihre Einsatze mit finanziellen Beitragen. Das
Sportamt fiihrt Jugendsportcamps durch und organisiert in Zusammenarbeit mit
dem Zurcher Kantonalverband fir Sport das Zircher Sportfest.

- Sportférderung
Das Sportamt ist gemass «Sportpolitischem Konzept des Kantons Zirich» flr die
Forderung des Sports im Kanton zustandig. Mit der kantonalen Sportférderung als
offentlicher Aufgabe soll die sportliche Betatigung mdglichst vieler Menschen im
Kanton gefoérdert und der Anteil der sportlich aktiven Bevolkerung in allen Alterska-
tegorien und Bevolkerungsgruppen erhdht werden. Es unterstitzt Dritte, insbeson-
dere Sportverbande und -vereine sowie Gemeinden, beim Bau von Sportanlagen,
bei der Organisation von Sportanldssen oder bei der Realisierung von Sportprojek-
ten und freiwilligen Schulsportkursen und -anlassen. Das Sportamt verfolgt die Ent-
wicklungen im Sport, fuihrt periodisch Untersuchungen tber das Sportverhalten und
die Sportwiinsche der Bevolkerung durch und fiihrt ein Sportstatteninventar, in dem
alle ¢ffentlichen sowie privaten Anlagen von Bedeutung enthalten sind.

- Nachwuchsférderung
Das Sportamt ist gemass «Konzept Nachwuchsférderung Sport des Kantons Zi-
rich» fur die Férderung des Nachwuchs- und Leistungssports im Kanton Zirich zu-
standig. Es ist die operative Einheit sowie zentrale Anlaufstelle der Nachwuchsfor-
derung im Kanton Zirich, erarbeitet Empfehlungen fiir die Stossrichtung der Nach-
wuchsforderung. Das Sportamt unterstiitzt insbesondere Leistungszentren und Ver-
bande mit Beitréagen fir die Anstellung und Weiterbildung von qualifiziertem Trai-
nerpersonal und die Realisierung von Sportprojekten.
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Il. Erstellung und Aufbewahrung von Geschéaftsinformationen

Die Geschéaftsinformationen werden grundsétzlich elektronisch gefiihrt. In verschiedenen
Geschéftskategorien werden die Akten zudem in Papierform gefihrt. Nach Geschéaftsab-
schluss werden die Informationen grundsatzlich 10 Jahre aufbewabhrt.

Als Hilfsmittel fur die Verwaltung der Geschéfte werden die in der nachfolgenden Tabelle
aufgefiihrten Systeme eingesetzt.

System

Beschrieb

Internes Dateisystem

Strukturierte Ablage von Dokumenten. Bei
gleichzeitiger Papierablage grundséatzlich
analoge Ablagestruktur elektronisch/Pa-
pier.

Lotus Notes

Nutzung einer Vielzahl von Funktionalita-
ten zur Kommunikation, Koordination und
Zusammenarbeit in Organisationen.

Time Inova Zeit- und Leistungserfassungssystem ge-
mass § 129 Vollzugsverordnung zum Per-
sonalgesetz.

Alabus Dokumentenmanagement, Dateiverwal-
tung, Archivierung.

CMS Information zwecks Veroéffentlichung im In-
ternet.

SPORTdb J+S-Sportdatenbank, betrieben durch das
Bundesamt fiir Sport.

TrainingPLUS Kurs- und Lagerorganisation.

sportstatten.ch

Datenbank fiir das kantonale Sportstatten-
inventar KASI.

Swiss Olympic Datenbank

Datenbank fiir Swiss Olympic Talent Card,
betrieben durch Swiss Olympic.

SAP

Finanzverwaltungssystem.

DIPSIN

Finanzverwaltungssystem.

X mit Personendaten
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Geschaftskategorie

Informationsverwaltung

Allgemein

Korrespondenz

Dateisystem

Medienarbeit/Referate

Geschaftsprotokoll/Dateisystem

Mitwirkungen in direktionstibergreifenden oder inter-
nen Gremien, Projekten und/oder Arbeitsgruppen

Div. Berichterstattungen, Vernehmlassungen, Stel-
lungnahmen, Mitberichte

Dateisystem

Rechnungswesen und Finanzplanung Sportamt
(Budget, Kantonaler Entwicklungs- und Finanzplan
KEF)

Finanzverwaltungssystem, Datei-
system

Allg. Personalmanagement

Dateisystem und Personaldos-
siers

Gremien national:
Konferenz der Kantonalen Sportbeauftragten KKS

Vorsteherkonferenz
- gesamtschweizerische Konferenz
- Konferenz Ostschweiz

Gremien kantonal:

Kantonale Sportkommission

Kantonale Sportanlagenkonzept KASAK ZH-Kom-
mission

Betriebskommission Sportzentrum Kerenzerberg

Kantonale Kommission fur Nachwuchsfoérderung

Dateisystem

Interne Rapporte

Geschéftsprotokoll/Dateisystem
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Geschéftskategorie

Informationsverwaltung

Jugend- und Erwachsenensport

Abwicklung und Abrechnung von J+S-Kursen und —
Lagern

Organisation Aus- und Weiterbildungskurse fiir J+S-
Coaches, J+S-Leitende und J+S-Experten

Organisation Jugendsportcamps
Organisation 1418coach Ausbildungsweekends

Abrechnung und Auszahlung 1418coach-Beitrage

SPORTdb

TrainingPLUS

TrainingPLUS
TrainingPLUS.

Alabus

Sportférderung

Behandlung von Beitragsgesuchen

- Sportanlagen

- Sportveranstaltungen

- Sportprojekte

- Freiwillige Schulsportkurse und -anlasse
Inventar Sportanlagen Kanton Zirich

Beschaffen und Vermitteln von Wissen

Dateisystem, Alabus

www.sportstaetten.ch

Dateisystem

Nachwuchsférderung

Behandlung von Beitragsgesuchen

Anerkennungsliste Swiss Olympic Talent Card

Dateisystem, Alabus

Swiss Olympic Datenbank SODB



http://www.sportstaetten.ch/

