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Systemvoraussetzung Microsoft .NET Framework ab Version 4.6.2.x 
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Version 3 Ab 25.11.2022 auf Tutoris.Net Version 16.0 
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Integration Status „S Schutzbedürftige“  
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1 EINLEITUNG – ALLGEMEINE INFORMATIONEN 
Mit der Quartalsabrechnung ab 2022 werden die Pauschalen nicht mehr wie bisher, nach Asyl resp. Nothilfe 

differenziert, sondern es werden pro Aufenthaltsstaus eigene Pauschalen erfasst. 

Durch die Pauschalendefinition pro Aufenthaltsstatus entfällt das separate erfassen von Asyl- resp. Nothilfe 

Klientel in eigenen Formularen. 

Die Position zur Erfassung von Transportkosten wurde, entsprechend der Weisungen des Kantonalen Sozialamtes, 

entfernt. 

Klientel mit dem Status «S Schutzbedürftige» wurden in die Quartalsabrechnung integriert. 

Eingabe der Pauschaletage erfolgt mit dem System Präsenz, in welchem Ein- und Austritte einen Tag 

überschneiden. Der Austrittstag wird nicht gezählt.  

Beispiel: Zuweisung Kanton am 25.02.2018, letzter Unterstützungstag ist der 31.03.2018. 

Eingabe für die Dauer im Erfassungstool 25.02.2018 bis 01.04.2018. 

Als Nettoeinkommen wird das durch den Arbeitgeber ausbezahlte Einkommen abzüglich des EUK-Abzugs 
eingetragen. Der EUK Abzug deckt die Erwerbsunkosten sowie Integrationszulagen, welche an die Klienten 
ausgerichtet werden. 

Nachmeldungen werden in die aktuelle QA integriert – es soll keine Nachmeldungen für bereits abgerechnete 
Quartale als Einzelfiles geben. 

Abzüge für Leistungen können durch Eingabe mit Minus-Vorzeichen in der Quartalsabrechnung abgesetzt 

werden. 

Abzüge von Pauschalen aus Vorquartal werden durch negative Eingabe der Daten mit Checkbox Effektiv 

eingegeben. 
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2 ANLEITUNG 

2.1 QUARTALSABRECHNUNG VORBEREITEN 
Starten Sie das ZH QA Erfassungstool 2022 mit Button „Start“. 
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2.2 ERSTE QUARTALSABRECHNUNG ERSTELLEN 

2.2.1 ERÖFFNEN QUARTALSABRECHNUNG 

Für die erste Quartalsabrechnung müssen die Positionen manuell eingetragen werden. 

Geben Sie das Jahr sowie das gewünschte Quartal und die Bezeichnung für die Quartalsabrechnung ein. Mit 

Button QA neu wird die Erfassungsmaske bereitgestellt. 

 

Quittieren Sie die Frage mit «Ja». 

 

Die Bezeichnung für die Datei wird, anhand des gewählten Quartals, automatisch generiert. Die Bezeichnung kann 

jederzeit durch die Benutzenden editiert werden. 

2.2.2 POSITION ERFASSEN 

Mit Button «Neue Position» rechten, unteren Bereich des Fensters wird die Eröffnungsmaske bereitgestellt. 
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2.2.3 ANGABEN ZUR PERSON 

N-Nummer    ist die N-Nummer der Person 

SEM-Personen-Nr.  ist die ehemalige BFM-Pers Nr. (AUPER/ZAR Nummer) 

Art    ist der Aufenthaltsstatus der Person 

    Neg Nothilfe 

    N Asyl 

    VA VA-Asyl 

    S S Schutzbedürftige (Schutzstatus S) 

 

Angaben zur Berechnung des Pauschalbeitrages 

Beginn    Beginn der Unterstützung in Ihrer Organisationseinheit 

Ende    Ende der Unterstützung in Ihrer Organisationseinheit 

 

Anzahl Tage / Pauschale diese werden durch das Erfassungstool errechnet. 

 

Checkbox Effektiv  Errechnet effektive Anzahl Tage zur Nachreichung aus Vorquartalen 

Checkbox ohne Pauschale sollen nur effektive Kosten, jedoch keine Tagespauschalen verrechnet werden,  

    wird die Checkbox aktiviert  

 mehrere Positionen mit Gesundheitskosten in einer Abrechnung 

 Mehrere Positionen von Einkommen in einer Abrechnung 

 Nachverrechnungen von effektiven Kosten 

 Gesundheitskostenverrechnung aus Gefängnis 

 

Symbol Taschenrechner  Neuberechnung des Betrags pro Person nachdem Anz. Tage / Pauschale / 

etc. durch die Benutzenden editiert wurden 

 

 
 

  



 

05.12.2022 ZH QUARTALSABRECHNUNG ASYL/NOTHILFE ERFASSUNGSTOOL 2022 SEITE 8 VON 24 
   

2.2.4 BEITRAG / KOSTEN 

 
Beitrag pro Person Dieser Betrag zeigt die Pauschale, welche für die Person auf Basis der 

Pauschalen-Definition errechnet wurde. 

 

Gesundheitskosten inkl.  

Zahnarzt    Pro Position, welche dem Kantonalen Sozialamt zur Vergütung eingereicht  

     wird, wird eine Position/Quartalsabrechnungszeile eröffnet. 

     Zu jedem Betrag wird der Code für die genauere Spezifizierung der  

     Kosten gesetzt. 

 

Leistungserbringer Pro Position – Gesundheitskosten inkl. Zahnarzt – wird der 

Leistungserbringer gemäss den Vorgaben des Kantonalen Sozialamtes 

angegeben. 

 Das Erfassungstool speichert die verschiedenen 

Leistungserbringerinformationen, sodass diese bei Folgemeldungen 

selektiert werden können 

  

Andere Kosten Kosten, welche für die Rückerstattung beim Kantonalen Sozialamt 

eingereicht werden 

 

2.2.5 EIGENLEISTUNGEN / LEISTUNGEN DRITTER 

 
 

Leistungen Dritter Für jede Einnahme, welche an die Unterstützung angerechnet wird, wird 

eine Zeile Quartalsabrechnung eröffnet. Zu jedem Betrag wird der Code 

für die genauere Spezifizierung der Leistungen gesetzt. Der Nettolohn aus 

Erwerb wird abzüglich des EUK Betrages eingetragen 
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2.2.6 WEITERE POSITION FÜR DIESELBE PERSON ERSTELLEN 

Müssen für eine Person mehrere Detailleistungen eingegeben werden, kann, ausgehend von der markieren Zeile 

eine neue Position mit Werten erstellt werden. 

In einer Zeile können mehrere Positionen aus unterschiedlichen Bereichen eingetragen werden. 

Jede Gesundheitsposition erfordert eine eigene Zeile, um die Detailinformation – Code sowie die 

Zusatzinformation zu hinterlegen. Ebenso verhält es sich mit mehreren Einkommenspositionen. 

 

 

Die Personalien werden übernommen. 

Da weitere Positionen immer ohne Pauschale eingegeben werden, muss hier ohne Pauschale aktiviert werden. 

Nun können die weiteren Positionen eröffnet werden. 

 

Leistungserbringer werden bei der Eingabe gesichert und können für Folgebeschreibungen selektiert werden.  
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2.2.7 POSITION ÄNDERN / LÖSCHEN 

Bestehende Positionen können mit Doppelklick oder mit Button Position ändern / Position löschen mutiert bzw. 

gelöscht werden. 
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2.2.8 ABZÜGE VON KOSTEN 

Abzüge werden in den Positionen mit Minus eingetragen. Das Erfassungstool errechnet den 

Gesamtzahlungsbetrag automatisch. 
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2.2.9 NACHMELDUNG PAUSCHALE FÜR VORQUARTAL 

Pro Quartal und Stelle wird nur eine Quartalsabrechnung eingereicht. Nachmeldungen für Vorquartale werden in 

der aktuellen QA mit der Periode der Nachmeldung eingegeben. 

Die Person kann, ausgehend von der Hauptperson aus dem Fall mit Datenübernahme eröffnet werden und die 

Personalien werden angepasst. 

Die Periode, welche in das letzte Quartal reicht, wird mit Beginn-Datum aus dem letzten Quartal und Ende-

Datum bis maximal Ende des letzten Quartals plus ein Tag eingegeben. 

Damit Positionen aus Vorquartalen errechnet werden können, muss die Checkbox Effektiv aktiviert werden. 
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2.2.10 ABZUG PAUSCHALE FÜR VORQUARTAL 

Nachmeldungen für Abzüge von Pauschalen für Vorquartale werden in der aktuellen QA mit der ursprünglichen 

Periode eingegeben. 

Abzüge für Pauschalen werden mit negativer (umgekehrter) Datumeingabe erfasst. Die Daten werden für die 

effektive Periode eingegeben und mit Effektiv gekennzeichnet. 

 

2.2.11 QUARTALSABRECHNUNG SPEICHERN 

Die Erstellung der Quartalsabrechnung kann jederzeit unterbrochen werden. Damit die Daten weiterhin zur 

Verfügung stehen, müssen diese gespeichert werden. 
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2.2.12 QUARTALSABRECHNUNG ERNEUT ÖFFNEN 

Selektieren Sie den korrekten Mandanten; mit Button QA öffnen wird die Ablage mit den gesicherten 

Quartalsabrechnungen geöffnet; durch Doppelklick oder mit Button Öffnen werden die Daten übernommen. 
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2.2.13 QUARTALSABRECHNUNG EXPORTIEREN 

Mit Button QA exportieren wird der Export in die definierte Exportablage erstellt. 

Die Meldung zeigt die Ablage und die Nummerierung des aktuellen Exportes. 

Jeder Export erstellt ein neues Exportfile mit einer neuen Nummerierung. 
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2.2.14 QUARTALSABRECHNUNG SENDEN – UPLOAD SERVER KANTONALES SOZIALAMT 

Mit Button QA senden wird das Fenster für den Mailversand der Quartalsabrechnung geöffnet. 

Setzen Sie Ihre Bedingungen für den Mailversand – die Empfängermailadresse wird aus den Definitionen geladen. 

Button Senden öffnet Outlook und erstellt die Anhänge im Mail gemäss Ihren Eingaben. 

 

Das Mail wird mit dem definierten Empfänger gefüllt und enthält die zwei Reports mit den Quartalsabrechnungen 

und das Importfile für das Kantonale Sozialamt. 

 

 

Für den Upload auf den Server des Kantonalen Sozialamtes verwenden Sie die Informationen des KSA. 
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2.2.15 QUARTALSABRECHNUNG DRUCKEN 

Durch drücken des Buttons «QA Drucken» wir die Quartalsabrechnung ausgeruckt. 
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2.3 QUARTALSABRECHNUNG POSITIONEN AUS VORABRECHNUNG ÜBERNEHMEN 
Für alle weiteren Abrechnungen können die Positionen aus der Vorabrechnung übernommen werden. 

Öffnen Sie die Quartalsabrechnung aus dem Vorquartal. 

 

Geben Sie die Periode sowie die Bezeichnung für die Folgeabrechnung ein und erstellen Sie diese mit Button QA 

neu. 

 

Quittieren Sie die Meldung mit Ja. 
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Übernehmen Sie die Positionen mit Ja. 

 

In die neue Quartalsabrechnung werden alle Positionen, welche eine Pauschale enthalten haben übernommen. 

Individuelle Kosten aus den Positionen werden nicht mit übernommen. 

Sichern Sie die neue Quartalsabrechnung 

 

Gehen Sie für die weiteren Schritte gemäss Kapitel 2.2 vor.  
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2.4 LAYOUT DER TABELLE EDITIEREN 
Die Spalten der Tabelle der Quartalsabrechnung können editiert werden. Die Ansicht dieser Spalten hat keinen 

Einfluss auf den Export der QA. 

 

 

Linke Maustaste gedrückt halten >> Spalte an eine neue Position ziehen >> Spalte wird an der neuen Position 

eingeordnet 

 

 

Linke Maustaste gedrückt halten >> Spalte aus der Tabelle ziehen >> Spalte wird nicht mehr angezeigt 

 

 

Doppelklick in die linke Ecke der Tabelle >> Fenster „IC-Reset“ öffnet sich >> Die Tabelle wird in die Standard 

Ansicht zurückgesetzt >> ausgeblendete Spalten werden wieder angezeigt  
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3 INSTALLATION 
Die Überarbeitete Version des Erfassungstool 2022 trägt weiterhin den Namen ZHQAErfTool2018. Das 

ZHQAErfTool2018 kann lokal oder zentral installiert werden. 

Da das Tool keine Datenbank enthält, werden die Informationen zu den Mandanten im >>Common Applikation 

Path>> abgelegt. 

Soll das Tool nicht lokal betrieben werden, muss die IT die Einstellungen in Ihre Images integrieren. 

3.1 SYSTEMVORAUSSETZUNGEN 
Microsoft .Net Framework 4.6.2.x 

3.2 DEFINITION DER ABLAGEN 
Erstellen Sie eine Ablage – Ordner im Explorer mit Bezeichnung ZHQAErfTool2018 - in welcher das Programm 

ausgeführt werden soll. 

3.2.1 EIN ODER MEHRERE MANDANTEN 

Sie können in einem ZHQAErfTool2018 einen oder mehrere Mandanten führen, wenn Sie die 

Quartalsabrechnungen für mehrere Gemeinden oder Aufträge beim Kantonalen Sozialamt einreichen. 

Bei einem Mandanten können Sie die Ablage allgemein bezeichnen, bei mehreren Mandanten empfiehlt sich die 

Bezeichnung der Gemeinde oder des Auftraggebers zu den Ablagen hinzuzufügen – ZHQASicherungGemeinde1 / 

ZHQAExportGemeinde1, etc. 

Erstellen Sie eine Ablage – Ordner im Explorer mit Bezeichnung ZHQASicherung – für den Export der erstellten 

Quartalsabrechnungen. 

Erstellen sie eine Ablage – Ordner im Explorer mit Bezeichnung ZHQAExport – für die Erstellung der 

Sicherungsdatei. 

 

3.3 KOPIEREN / EXTRAHIEREN DER DATEIEN IN DIE PROGRAMMABLAGE 
Kopieren Sie die Datei in die Ablage ZHQAErfTool2018 und entpacken Sie diese hier. 

3.4 VERKNÜPFUNG AUF DESKTOP ERSTELLEN 
Erstellen Sie eine Desktopverknüpfung auf ZHQAErfTool2018.exe. 

3.5 APPLIKATIONSBETREIBUNG LOKAL / ZENTRAL 

3.5.1 LOKALE APPLIKATIONSBETREIBUNG 

Die Einrichtung des/der Mandanten kann durch die EndbenutzerInnen ausgeführt werden, wenn diese 

Schreibrechte im Common Applikation Path haben. Ist dies nicht der Fall, müssen die Mandanten durch die IT 

eröffnet werden. 
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3.5.2 ZENTRALE APPLIKATIONSBETREIBUNG 

Die Einrichtung des/der Mandanten erfolgt durch die IT. Diese integriert die Einstellungen nachfolgend in die 

Images, sodass ausgehend von allen Zugangsvarianten auf die Konfigurationen zugegriffen werden kann. 

Änderungen in den Mandanten müssen durch die IT ausgeführt, bzw. integriert werden. 

3.5.3 MANDANT / MANDANTEN ERÖFFNEN 

Mit Doppelklick auf die ZHQAErfTool2018.exe oder auf die Verknüpfung ZHQAErfTool2018 wird das Programm 

gestartet. 

Mit Start wird der Fensterbereich für die Einstellungen gestartet. 
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Angaben Mandant 

Geben Sie die Informationen zu Ihrem Mandanten, mit allen für den Kanton notwendigen Informationen ein. 

Die Prefix (Gemeinde-Nr.) ist die Nummer, welche Sie durch das Kantonale Sozialamt als Kennung Ihrer Stelle 

erhalten haben. 

Mail-Adresse Kanton ZH 

Hinterlegen Sie die Empfänger-Mailadresse des Kantons Zürich für die Quartalsabrechnung. 

Verzeichnisse 

Verbinden Sie die Ablage Sicherungs-Datei mit dem angelegten Ordner Sicherung. 

Verbinden Sie die Ablage Export-Datei mit dem angelegten Ordner Export. 

Pauschalbetrag pro Person 

Hinterlegen Sie in den Feldern die durch den Kanton erstatteten Tagespauschalen pro Person. 

Neg Nothilfe 

N Asyl 

VA VA-Asyl 

S S Schutzbedürftige (Schutzstatus S) 

 

Speichern 

Sichern Sie die Angaben mit Button Speichern. 

  



 

05.12.2022 ZH QUARTALSABRECHNUNG ASYL/NOTHILFE ERFASSUNGSTOOL 2022 SEITE 24 VON 24 
   

3.5.3.1 MANDANT MUTIEREN / ZWEITMANDANT ERÖFFNEN 

Mit Button Einstellungen können weitere Mandanten eröffnet oder die Angaben im bestehenden Mandanten 

verändert werden. 

 

Der bestehende Mandant wird angezeigt. 

Mit Button Neu wird die Maske geleert und ein weiterer Mandant kann eröffnet werden. 

 

Durch Auswahl wechseln Sie zwischen den Einstellungen der verschiedenen Mandanten. 

 

 


