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Personelles Personalunterlagen der Mitar- | Dienste | Papierdossier, X
beitenden elektronisch
Geschéftsleitung | Sitzungsprotokolle von Ge- GL elektronisch X
und Arbeitsgrup- | schéftsleitungssitzungen und
pen Arbeitssitzungen
Projekte Projektdossiers (Gerateevalua- | alle elektronisch
tion, Vergabeentscheide, Bau- (Bauprojekte ex-
projekte, Organisationsentwick- tern durch Immo-
lung) bilienamt)
Betriebsdaten- | Betriebsdaten gemass Melde-, | Dienste Betriebsdaten-
bank respektive Bewilligungspflicht bank
Betriebskontrol- | Inspektionsberichte (Planung, |Inspekto- |Inspektionsdaten-
len Inspektionsrapporte, Verfligun- | rate bank, GEKO
gen, Einspracheentscheide,
Stellungnahmen, Betriebsdoku-
mente, Auswertungen)
Produktkontrol- | Priufberichte, Beanstandungen, | Analytik |Labordatenma-
len Verfigungen Einspracheent- nagementdaten-
scheide, Probenplane, Auswer- bank, GEKO
fungen
Qualitatsma- Prozessbeschreibungen, Ar- QM IQSoft (QM-
nagement beitsanweisungen (Methoden- Datenbank)
vorschriften), Gebuhrentarif
Rechnungswe- | Unterlagen zum Rechnungswe- | Dienste | elektronisch (SAP,
sen sen, Vertrage Vertrage im
IQSoft, GEKO),
Papierdossiers
Jahresbericht / | Tatigkeitsbericht und Statisti- GL Jahresbericht ge-
Geschéftsbericht | ken druckt und online
KLZH Web-Info | Rubriken: Uber uns, Lebens- PR http://www.zh.ch/kl
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Dokumentenstruktur Geschaftskontrolle (GEKO)

Ordnungs- | Bezeichnung Typ

nummer

0 Fuhrung und Querschnittsaufgaben Hauptgruppe

00 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Allgemeines Position

01 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / (rechtliche) Grundlagen Position

02 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Strategie und Planung Position

03 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Operative Flhrung Position

04 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Direktions- und Regierungs- | Position
geschafte __

05 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Kommunikation und Offent- Position
lichkeitsarbeit

06 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Organisationsentwicklung Position

07 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Fachgruppen Position

08 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Aufsicht Position

09 Fuhrung und Querschnittsaufgaben / Verschiedenes Position

2 Support und Ressourcen Hauptgruppe

20 Support und Ressourcen / Allgemeines Position

21 Support und Ressourcen / Personal Position

22 Support und Ressourcen / Finanzen Position

23 Support und Ressourcen / IT Position

24 Support und Ressourcen / Informationsmanagement Position

25 Support und Ressourcen / Logistik und Infrastruktur Position

26 Support und Ressourcen / Datenschutz Position

27 Support und Ressourcen / Qualitdtsmanagement Position

29 Support und Ressourcen / Verschiedenes Position

4 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung Hauptgruppe

40 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Allgemeines Position

41 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Inspektionen Lebensmit- | Position
telbetriebe

42 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Inspektionen NonFood- Position
Betriebe

43 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Analytik Position

44 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Referenzlabor Position

45 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Institutionen Vollzug Le- Position
bensmittelrecht

46 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Institutionen, weitere Position

47 Vollzug der Lebensmittelgesetzgebung / Gerichtsentscheide Position

59 Verschiedenes Position

6 Vollzug Chemikaliengesetzgebung Hauptgruppe
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60 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Allgemeines Position
61 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Chemikalienrecht Position
62 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Inspektionen Position
63 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Analysen Position
64 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Aufsicht Position
65 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Institutionen Chemikalienrecht | Position
66 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Projekte Position
67 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Gerichtsentscheide Position
69 Vollzug Chemikaliengesetzgebung / Verschiedenes Position
90 Verschiedenes, Weitere Aufgaben (Reserve) / Allgemeines Position
99 Verschiedenes, Weitere Aufgaben (Reserve) / Verschiedenes Position

Struktur prozessorientiertes Qualitatsmanagement

Fuhrungspro-
zesse

Unternehmensphilosophie

Qualitdtsmanagement

Personal- und Finanzplanung

Planung und Zusammenarbeit

Kernprozesse

Inspektionen

Proben

Informationen

Supportpro-
zesse

Projektmanagement

Administration

IT

Rechnungswesen

Personalwesen

Infrastruktur

Beschaffung

Sicherheit




