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Fact Sheet Verbuchungsjournal

1. Wozu ein Verbuchungsjournal?

Das Verbuchungsjournal weist die Personalkosten je Buchungskreis bis auf die
Kostenstelle hinab aus. Es findet seine Anwendung in der Finanzbuchhaltung, um
zu kontrollieren ob die Lohnkosten auf der richtigen Kostenstelle verbucht wurden.

Es ist vom eLohnjournal zu unterscheiden, welches die monatlichen Auszahlungen
an die jeweils unterstellten Mitarbeitenden zwecks Visierung ausweist. Ausnahms-
weise kann eine administrative Stelle diese funktionsfremde Kontrolle durchfihren,
sofern diese Uber die notwendigen Rechte verfugt.

2. Ab wann kann da Verbuchungsjournal abgerufen werden?

Ab der Abrechnung Januar 2023 ist das Verbuchungsjournal direkt in HCM abruf-
bar. Es ist jeweils entsprechend dem Terminplan Payroll bereit zur Ausflihrung (ca.
20ter des Monats).

3. Wie greift man auf das Verbuchungsjournal zu?

Der Zugriff auf das Buchungsjournal erfolgt tber die HEP (System HEP 30S //
Standard Transaktion PCPO. Die notwendigen Berechtigungen (Rolle HE_FL_BU-
CHUNGSJOURNAL) sind initial den Personen zugeteilt worden, welche das Bu-
chungsjournal bisher schon erhalten haben.

o Buchungsjournal
¥ Buchungsldufe bearbeiten

4. Was zeigt das Buchungsjournal an
Das Buchungsjournal zeigt alle Buchungen auf Sachkontenebene pro Buchungs-
kreis an.

5. Ausfihren des Buchungsjournals
Nach Aufruf der Transaktion PCPO lI6schen Sie zuerst die Filtereinstellungen
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[ Liste | Bearbeiten | Springen  Einstellungen  System  Hilfe
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Belege buchen... Umsch+F&
Typ Be: In alte Releases >
Selekti Laufinformation S5im Status E
Storno »
PP  Buc Eilter 3 Eilter setzen Strg+Fs /
::: Sortieren » Filter losche - Belege erstellt
T SETUIrEveEd Belege erstellt
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[ ] Suchen Strg+F Krs 32/03/2023 ¥| Belege erstellt
[] Abbrechen Fi2 Krs 22/03/2023 ¥ Belege erscellc
[ ] gooog12909 LbErs 22/03/2023 ¥ Belege erstellt
[ ] 0000012903 Abrs 01/02/2023 ¥ Belege erstellt
[] 0000012902 Lb¥rs 21/02/2023 [l Belege ibergeben

Anschliessend 6ffnet sich die Liste mit den Buchungslaufen:

Buchungslaufe anzeigen
BT BRE I &FT ¥ BT BEHm E K4 »rHH

Typ Bezeichnung
Selektiert Laufnummer Text zum Lauf Laufinformation 5im Status 5t Benutzername Erst.Datum Zeit
PP Buchung der Abrechnung
] 0000012908 AbKrs 32/03/2023 ¥ Belegs erstells 31
] 0000012907 hbErs 32/03/2023 ¥ Belege erstellt 31
] 0000012906 BADKrs 32/03/2023 ¥ Belege erstellc 31
] 0000012905 hbKrs 22/03/2023 ¥ Belege erstellt 31
] 0000012904 BDKrs 22/03/2023 ¥ Belege erstellc 31
] 0000012903 hbErs 01/02/2023 ¥ Belege erstellt 31 R174427
] 0000012902 BADKrs 21/02/2023 "] Belege ibergeben 40 PULS_USER
] 0000012901 BbErs 31/02/2023 ] Belege tbergeben 40 PULS_USER
] 0000012900 ADErs 22/02/2023 ] Belege dbergeben 40 PULS_USER 1
] 0000012899 BbErs 32/02/2023 | Belege tbergeben 40 PULS _USER 1:
] 0000012898 ADErs 05/02/2023 ] Belege gebucht 50 PULS_USER
] 0000012897 RbHrs 07/02/2023 | Belege tbergeben 40 PULS _USER
] 0000012896 AbErs 06/02/2023 ] Belege iibergeben 40 PULS_USER 0:
] 0000012895 BbErs 02/02/2023 "] Belegs gsbucht 50 PULS_USER
] 0000012894 AbErs 08/02/2023 ] Belege iibergeben 40 PULS_USER
] 0000012893 AbErs 09/02/2023 "] Belege ibezgeben 40 PULS _USER
] 0000012892 AbRrs 01/02/2023 "] Belege iibergeben 40 PULS_USER
] 0000012891 AbErs 22/02/2023 ¥ gelsscac 91 PULS_USER
] 0000012850 BAbErs 01/02/2023 ¥ gelsscht 51 PULS_USER
] 0000012889 AbErs 22/02/2023 ¥ gelsscat 81 PULS_USER
] 0000012888 BbErs 32/02/2023 ¥ gelsscht 51 PULS_USER
] 0000012887 AbErs 21/02/2023 ¥ gelsscat 81 PULS_USER
] 0000012886 BEbErs 31/02/2023 ¥ gelsscht 51 PULS_USER
] 0000012885 AbErs 08/02/2023 ¥ gelsscat 81 PULS_USER
] 0000012884 BAbErs 05/02/2023 ¥ gelsscht 51 PULS_USER
] 0000012883 AbKrs 02/02/2023 ¥ gelsscnt 91 PULS_USER
] 0000012882 BbErs 09/02/2023 ¥ gelssecnc 91 PULS_USER

Wahlen Sie die Belege ihres Abrechnungskreises aus, welche den Status «Belege
erstellt» oder «Belege Ubergeben» aufweisen.

Simulationslaufe sind in der Spalte Sim mit einem Haken markiert und kénnen nicht
angeschaut werden.
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Beispiel: AbKrs 01/01/2023 bedeutet Abrechnungskreis 01 / Januar / 2023

Die Abrechnungskreise sind:
01 Kanton Zurich
02 Kantonsspital Winterthur
03 SVA
05 BVS
06 PUK
07 IPW
08 FOR
09 KJG
21 ZHdK
22 ZHdK Zwischenlauf
31 PHZH
32 PHZH Zwischenlauf

Durch Doppelklick auf die Laufnummer 6ffnet sich die Liste der Belegnummern:
Dort wahlen Sie den Beleg aus, welcher ihrem Buchungskreis in der Spalte BuKr
zugeordnet ist.

D
v viE & 8 8 =2 = ¥V xvwhh 2 8 B B O « < >
Beleg BuKr |Buch.dat. Typ Laufnummer |Status Benutzername|Erst.Datum|Zeit

;10000171974 6|15.12.2022| PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:24
0000171975 | b7 |15.12.2022|PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:24
0000171976 3(15.12.2022| PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:24
0000171977 | B4 [15.12.2022| PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:25
0000171978 | b0 [15.12.2022| PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:25
0000171979 0(15.12.2022| PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:25
0000171980 | b0 |15.12.2022(PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:25
0000171981 0115.12.2022| PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:25
0000171982 | b2 [15.12.2022(Pp |00B0012685|erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:25
0000171983 | b3 [15.12.2022( PP |0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:26
0000171984 5115.12.2022| PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:26
0000171985 | b1 |15.12.2022(PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:26
0000171986 2115.12.2022|PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:26
0000171987 | s [15.12.2022( PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:26
0000171988 | 3[15.12.2022| PP |000E012685|erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:26
0000171989 8115.12.2022|PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:27
0000171990 | 3 |15.12.2022(PP | 0000012685 |erstellt PULS_USER  [10.12.2022|08:19:27
0000171991 0115.12.2022|PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:27
0000171992 1|115.12.2022| PP |0000012685|erstellt PULS_USER 10.12.2022|08:19:27
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Durch erneutes Anklicken 6ffnet sich die Detailansicht des Buchungsbelegs.

;

Personalabrechnungsbeleg anzeigen

v

S [zTyp|BArt Kostenst Soll-Betrag Haben-Betrag| Wahrg| Text St| Persir

2.822.35 2,822.35|CHF

6. Welche Ebenen sieht der Verbuchungsjournalverantwortliche?
Die Buchungsbelege werden bis auf Ebene Sachkonto aufgeldst. Diese Darstellung
entspricht exakt derselben Tiefe wie das bisherige Papier- Buchungsjournal.

7. Konnen auch andere Mitarbeitende das Verbuchungsjournal betreuen?
Nein. Es sei denn, andere Mitarbeiter erhalten die entsprechenden Berechtigungen
dazu.

8. Gibt es bei bestimmten Buchungskreisen nach wie vor ein Papier-Verbu-
chungsjournal?

Nein! Das Verbuchungsjournal wird ausschliesslich elektronisch zur Verfugung ge-

stellt. Jeder Buchungsjournalverantwortliche erstellt sich das Journal selbst direkt

im HCM.

9. Ich habe ein Problem mit dem Zugriff?
Bitte ein Ticket im Solution Manager er6ffnen. Mit dem Befehl N/SMS3 kann eine
detaillierte Fehlerbeschreibung erstellt werden und dem Ticket angehangt werden.



