
 

Kopie: E-Dossier, Payroll, ProTime    

Kanton Zürich 

Finanzdirektion 

Personalamt 

CC HR Projekte & Prozesse 

 

27. Januar 2026 

1/1 

 

 

Persönlich/Vertraulich 
Herr / Frau 
Vorname Name 

Strasse Nr. 
PLZ Ort 
 

 
Datum 
 

Dienstaltersgeschenk, Bezug - Personal-Nr. xx 
 
 
Herzliche Gratulation 
 

Liebe/r Vorname 

Zu deinem xx. Dienstjubiläum am xx gratulieren wir dir ganz herzlich und danken dir für 

deine Treue und dein Engagement.  
Gemäss Personalgesetzgebung hast du Anspruch auf xx Urlaub oder alternativ auf «1/18», 
«1/12» oder «1/9» des Jahresgrundlohnes (durchschnittlicher Beschäftigungsgrad der letz-

ten 10 bzw. 5 Jahren). Der Urlaub kann innerhalb von zwei Jahren nach Fälligkeit bezogen 
werden. Es kann einen Aufschub bis zu einem weiteren Jahr gewährt werden (VVO, § 48 
Abs. 2). Nach unbenütztem Ablauf erfolgt eine automatische Auszahlung der Reststunden. 

Auf Wunsch kannst du dir das Dienstaltersgeschenk auch auszahlen lassen. Die Auszah-
lung erfolgt beim Erreichen des Dienstjubiläums. 
 

Die definitive Berechnung deines Anspruchs wird im Fälligkeitsmonat erstellt. Sollten sich 
Abweichungen ergeben (z. B. durch Veränderung des Beschäftigungsgrades oder unbe-
zahlten Urlaub), wirst du darüber informiert. Weitere Informationen findest du in der Wei-

sung Dienstaltersgeschenk. 
 
Sende uns deine Auswahl per E-Mail an xx@xx.zh.ch und setze deine Füh-

rungskraft direkt in Kopie.  

 
  Bezug des ganzen DAG als Urlaub 

  Auszahlung des ganzen DAG 

  …………. «Std_oder_Lekt» als Urlaub, der Rest wird ausbezahlt 

 

Datum Unterschrift   
 Vorname Nachname  
 

............................................................................................................................................. 

  
 

 

 

Entwurf 

18. Februar 2015 

 

Kanton Zürich 

Absender xx 

 

 

https://www.zh.ch/de/arbeiten-beim-kanton/fuer-hr-profis/handbuch-personalrecht/definition/rechte-und-pflichten/dienstaltersgeschenk/dienstaltersgeschenk-weisung.html
https://www.zh.ch/de/arbeiten-beim-kanton/fuer-hr-profis/handbuch-personalrecht/definition/rechte-und-pflichten/dienstaltersgeschenk/dienstaltersgeschenk-weisung.html



