Kanton Zirich
Direktion der Justiz und des Innern
Bezirksrate des Kantons Ziirich

Aufgaben und Informationsbestande der Bezirksrate

1. Aufgaben

Die Beschreibung der Aufgaben der Bezirksrate findet man auf der Webseite der Be-
zirksrate des Kantons Zirich (www.zh.ch/bezirke-zh).

2. Informationsverwaltung

Die Akten und Daten, welche die Bezirksrate bei der Erflllung ihrer Aufgaben als kan-
tonale Behorde produzieren, finden sich im Verzeichnis der Informationsbestande.

Die Bezirksrate fuhren ihre Dossiers in rechtlich-administrativ verbindlicher Form auf
Papier. Als Hilfsmittel und als Geschéaftskontrolle werden digitale Systeme eingesetzt.
Das wichtigste System ist die Geschaftskontrolle JURIS. Die Systeme enthalten alle
auch Personendaten.

Im Verzeichnis der Informationsbestande sind alle Aufbewahrungsfristen angegeben,
wahrend denen bestimmte Informationsbesténde vollstandig aufzubewahren sind.
Nach Ablauf dieser Fristen Ubernimmt das Staatsarchiv einen Teil der Unterlagen zur
dauernden Archivierung.

Fur die Zwecke der Informationsverwaltung werden die folgenden digitalen Systeme
eingesetzt:

Bezeichnung Zweck Personen-
daten
JURIS Geschaftskontrolle. Verwaltung ja
samtlicher Geschéfte der Be-
zirksrate.

SAP (ProTime Zeit- und Spesener- | Zeit- und Leistungserfassung fur | ja

fassung) das Personal der Bezirksrats-
kanzleien.

LotusNotes E-Mail-System ja

SAP (HR Informationsportal) Personaladministration ja
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http://www.zh.ch/bezirke-zh

3. Verzeichnis der Informationsbestande

3.1 Allgemeine Bemerkung

Die Menge der einzelnen Informationsbestande variiert je nach Bezirksgrésse. Bei den
Mengenangaben werden jeweils die ungefédhre Anzahl Geschéfte der kleinsten und der

grossten Bezirke angegeben.

3.2 Bezirksbehorden und -institutionen

Informationsbestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)

Protokolle und Spruchbiicher des Bezirksrats 30 -

Wabhl der Bezirksbehorden (Pro Behdrde und 10 0-5

Wabhl ein Dossier)

Organisation und Rechnungswesen (Jahresbe- | 30 -

richte, Buchhaltungsakten, Inventare, etc)

Personalakten der Mitarbeiter/innen der Be- Nach Austritt 10 | 5-10

zirksratskanzlei

3.3 Gemeindewesen

Informationsbhestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)

Beschwerden und Rekurse gegen kommunale | 10 10-50

Entscheide und Anordnungen

Gemeindebehérden und Zweckverbandsorga- | 10 5-30

ne (Unterlagen zu Wahlen, Wahlablehnungen,

Entlassungen, Amtsiibergaben, etc.)

Gemeindehaushalt (Jahresrechnungen der 10 10-300

Gemeinden, Revisionsberichte, etc.)

Visitationen 10 5-50
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3.4 Kindes- und Erwachsenenschutz

Informationsbestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)
Beschwerden 30 10-150
3.5 Sozialwesen
Informationsbestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)
Rekurse und Aufsichtsbeschwerden (z.B. be- 10 10-50
treffend Sozial- und Jugendhilfe)
Genehmigung Observationen 10 0-10
Aufsicht Uber Sozialbehtérden, Heime und 10 20-150
SPITEX-Organisationen (Visitationsberichte)
3.6 Grundeigentum
Informationsbestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)
Gesuche um Grunderwerb durch Personenim | 10 20-120
Ausland (Ein Dossier pro Fall)
3.7 Stiftungswesen
Informationsbestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)
Stiftungsakten (Ein Dossier pro Stiftung: Statu- | Existenzzeit- 5-50

ten, Reglemente, Berichterstattung der Stif-
tung)

raum der Stif-
tung
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3.8 Ubrige Sachgebiete

Informationsbhestand Aufbewahrung | Mengenangaben
(in Jahren) (pro Jahr)

Rekurse im Bereich Einblrgerungen und 10 5-25

Schulwesen

Enteignungen 10 0-5

Rekurse im Bereich Umwelt, Strassen, Ge- 10 0-5

wasserschutz, Wasser und Kanalisation (nur

Erlasse)

Rekurse im Bereich Gesundheit (nicht mehrim | 10 -

Zustandigkeitsbereich, nur noch Aufbewah-

rung)

3.9 Adoptionen und Vormundschaftswesen (nur noch Aufbewahrung)

Seit dem 1. Januar 2013 unterstehen die Kindes- und Erwachsenenschutzbehérden
(vormals Vormundschaftsbehdrden) sowie Adoptionen aufsichtsrechtlich nicht mehr

den Bezirksraten.

Informationsbestand

Aufbewahrung

(in Jahren)

Adoptionen (Ein Dossier pro Adoption: Aus-
sprechung der Adoption, Berichte etc.)

Bis 100 Jahre nach Geburt der be-
troffenen Person

Aufhebung vormundschaftlicher Massnahmen

Beschwerden (z.B. gegen Massnahmen der 30
Vormundschaftsbehérden)
Massnahmen des Bezirksrats (Anordnung und | 10
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