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Kanton Zürich

Spesenformular

Name

Direktion

Amt /Abt. /Betrieb

Rechnung von

SV-Nr. 
Personalnummer

BUKR

Materiell geprüft5

Formell und rechnerisch 
geprüft5

Die/der Anweisungs
berechtigte

Datum

Vorname

Datum

Beleg-Nr.

Wohnort

Total

Konto KST Auftrag

Unterschrift der Empfängerin/des Empfängers

für Reiseentschädigungen gemäss Vollzugsverordnung zum Personalgesetz.

Allgemeine Angaben

Zu verwendende Lohnart (bitte markieren):

	 LOA 2720	 	 LOA 2718	
	 Spesenvergütung		  Rückvergütung Reisespesen

	

Spesen
Datum Entschädigung für

Zeitaufwand1 Haupt- Neben- Fahrkosten Besond.
20 Ort und Zweck des auswärtigen Aufenthaltes von bis mahlzeit auslagen Art2 km Fr. Kosten3 Total4

1	 Der Zeitpunkt des Verlassens des Wohnortes bzw. Amtssitzes/Arbeitsortes sowie der Rückkehr dorthin ist anzugeben.
2	 Auswahl Fahrzeugkategorie: A = Auto, M = Motorrad mit Hubraum über 50 cm3, F = Motorfahrrad/Fahrrad.
3	 Die besonderen Kosten, z.B. für Übernachtung, sind genau zu bezeichnen.
4	 Das Tagestotal ist einzeln auszusetzen.
5	 Prüfung gemäss Handbuch für Rechnungslegung.
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